
(Ïðîäîëæåíèå íà 2-é ñòðàíèöå)

Ïðèëîæåíèå ê ãàçåòåÎôèöèàëüíûé âåñòíèê
¹ 4 (492) 24 ÿíâàðÿ 2019 ãîäà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», íà îñíîâàíèè Óñòàâà Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ñ ó÷¸òîì ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé îò 17.12.2018, çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé îò
17.12.2018, çàêëþ÷åíèÿ êîìèññèè ïî çåìëåïîëüçîâàíèþ è çàñòðîéêå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 18.12.2018 ¹ 3
Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü äîêóìåíòàöèþ «Ïðîåêò ïëàíèðîâêè, ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé
êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ã.Áîðîâè÷è, â ãðàíèöàõ
êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921; 53:22:0010915» (äàëåå Ïðîåêò).

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå è Ïðîåêò â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Î.Â. ÐÛÁÀÊÎÂÀ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
27.12.2018          ¹ 4687           ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè
(ïðîåêò ìåæåâàíèÿ â ñîñòàâå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè)

Ïðîåêò ïëàíèðîâêè, ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè
ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè÷è,

â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921; 53:22:0010915»

Òîì 1. Îñíîâíàÿ ÷àñòü
Ââåäåíèå.
Äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè «Ïðîåêò ïëàíèðîâêè,

ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê
«Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè-
÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915» ðàçðàáîòàíà â 2018ã. ÎÎÎ «Àðõèòåêòóðíàÿ ìàñ-
òåðñêàÿ «ÊÀÐÀÒ» â ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíè÷åñêèì çàäàíèåì íà
âûïîëíåíèå ðàáîò (ïðèëîæåíèå ¹1).

Îñíîâàíèåì äëÿ ðàçðàáîòêè äîêóìåíòàöèè ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâ-
ëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
02.11.2018 ¹3884 «Î ðàçðåøåíèè ÎÎÎ «Âèëèíà» íà ïîäãîòîâêó
ïðîåêòà ïëàíèðîâêè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè».

Äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè «Ïðîåêò ïëàíèðîâêè,
ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê
«Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè-
÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915» ðàçðàáàòûâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùåé
íîðìàòèâíî-ïðàâîâîé áàçîé:

Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá

îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 191-ÔÇ «Î
ââåäåíèå â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137-ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèè Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 10.01.2002 ¹ 7-ÔÇ «Îá îõðàíå îêðó-
æàþùåé ñðåäû»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 52?ÔÇ «Î
ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 èþíÿ 2002 ãîäà ¹ 73-ÔÇ «Îá
îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû)
íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 221-ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 08.11.2007 N 257-ÔÇ (ðåä. îò 07.02.2017)
"Îá àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ è î äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíî-
äàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 12 ìàÿ 2017ã. ¹564 «Îá
óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ñîñòàâå è ñîäåðæàíèè ïðîåêòîâ ïëàíè-
ðîâêè òåððèòîðèè, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ ðàçìåùåíèå îäíîãî èëè
íåñêîëüêèõ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ»;

Ïðèêàç Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 01.09.2014 ¹ 540 «Îá
óòâåðæäåíèè êëàññèôèêàòîðà âèäîâ ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâà-
íèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ»;

Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
Òåõíè÷åñêèå ðåãëàìåíòû;
Ïîñòàíîâëåíèå Ãîññòðîÿ ÐÔ îò 29.10.2002 ¹ 150 «Îá óòâåð-

æäåíèè Èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè, ñîãëàñîâàíèÿ, ýêñ-
ïåðòèçû è óòâåðæäåíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè», â
÷àñòè, íå ïðîòèâîðå÷àùåé Ãðàäîñòðîèòåëüíîìó êîäåêñó Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

Îáëàñòíîé çàêîí îò 14.03.2007 ¹ 57-ÎÇ «Î ðåãóëèðîâàíèè
ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè»;

Èíûå çàêîíû è íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, êàñàþùèåñÿ ðàçâèòèÿ òåððè-
òîðèè;

ÑÍèÏ 11-04-2003 «Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè, ñîãëàñî-
âàíèÿ, ýêñïåðòèçû è óòâåðæäåíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòà-
öèè» (â ÷àñòè, íå ïðîòèâîðå÷àùåé Ãðàäîñòðîèòåëüíîìó êîäåêñó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

ÑàíÏèÍ 2.2.2.1/2.0.1.1.1200-03 «Ñàíèòàðíî-çàùèòíûå çîíû è
ñàíèòàðíàÿ êëàññèôèêàöèÿ ïðåäïðèÿòèé, ñîîðóæåíèé è èíûõ
îáúåêòîâ»;

ÑÍèÏ 2.06.15-85 «Èíæåíåðíàÿ çàùèòà òåððèòîðèè îò çàòîïëå-
íèÿ è ïîäòîïëåíèÿ».

Ãåíåðàëüíûé ïëàí Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåð-
æäåííûé ðåøåíèåì Ñîâåòà Äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 85 (âíåñ. èçì. îò 22.09.2015 ¹7),

Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåðæäåííûå ðåøåíèåì Ñîâåòà Äåïóòàòîâ Áî-
ðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 86  (âíåñ. èçì.
îò 22.09.2015 ¹8).

Ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè ñîñòîèò èç îñíîâíîé ÷àñòè,
êîòîðàÿ ïîäëåæèò óòâåðæäåíèþ, è ìàòåðèàëîâ ïî åå îáîñíî-
âàíèþ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷.1 ñò.42 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ
ïîäãîòîâêà ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè îñóùåñòâëÿåòñÿ äëÿ
âûäåëåíèÿ ýëåìåíòîâ ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû, óñòàíîâëåíèÿ
ãðàíèö òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îïðåäåëåíèÿ
õàðàêòåðèñòèê è î÷åðåäíîñòè ïëàíèðóåìîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.15 Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò
12 ìàÿ 2017ã. ¹564 «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ñîñòàâå è
ñîäåðæàíèè ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, ïðåäóñìàòðèâàþ-
ùèõ ðàçìåùåíèå îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ»
ðàçäåë 2 "Ïîëîæåíèå î ðàçìåùåíèè ëèíåéíûõ îáúåêòîâ" äîëæåí
ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

à) íàèìåíîâàíèå, îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè (êàòåãîðèÿ, ïðîòÿ-
æåííîñòü, ïðîåêòíàÿ ìîùíîñòü, ïðîïóñêíàÿ ñïîñîáíîñòü, ãðóçî-
íàïðÿæåííîñòü, èíòåíñèâíîñòü äâèæåíèÿ) è íàçíà÷åíèå ïëàíèðó-
åìûõ äëÿ ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ;

á) ïåðå÷åíü ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðå÷åíü ìó-
íèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ, ãîðîäñêèõ îêðóãîâ â ñîñòàâå ñóáúåêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïåðå÷åíü ïîñåëåíèé, íàñåëåííûõ ïóíê-
òîâ, âíóòðèãîðîäñêèõ òåððèòîðèé ãîðîäîâ ôåäåðàëüíîãî çíà÷å-
íèÿ, íà òåððèòîðèÿõ êîòîðûõ óñòàíàâëèâàþòñÿ çîíû ïëàíèðóåìî-
ãî ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ;

â) ïåðå÷åíü êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö çîí ïëàíèðó-
åìîãî ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ;

ã) ïåðå÷åíü êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö çîí ïëàíèðó-
åìîãî ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ, ïîäëåæàùèõ ïåðåíîñó
(ïåðåóñòðîéñòâó) èç çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ
îáúåêòîâ;

ä) ïðåäåëüíûå ïàðàìåòðû ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, âõîäÿùèõ â
ñîñòàâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ â ãðàíèöàõ çîí èõ ïëàíèðóåìîãî ðàç-
ìåùåíèÿ:

ïðåäåëüíîå êîëè÷åñòâî ýòàæåé è (èëè) ïðåäåëüíàÿ âûñîòà
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ ëèíåé-
íûõ îáúåêòîâ, â ãðàíèöàõ êàæäîé çîíû ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùå-
íèÿ òàêèõ îáúåêòîâ;

ìàêñèìàëüíûé ïðîöåíò çàñòðîéêè êàæäîé çîíû ïëàíèðóåìîãî
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, âõîäÿùèõ â
ñîñòàâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ, îïðåäåëÿåìûé êàê îòíîøåíèå ïëîùà-
äè çîíû ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ ëèíåéíîãî îáúåêòà, êîòîðàÿ ìîæåò
áûòü çàñòðîåíà, êî âñåé ïëîùàäè ýòîé çîíû;

ìèíèìàëüíûå îòñòóïû îò ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â öåëÿõ
îïðåäåëåíèÿ ìåñò äîïóñòèìîãî ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, êîòîðûå âõîäÿò â ñîñòàâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ è çà
ïðåäåëàìè êîòîðûõ çàïðåùåíî ñòðîèòåëüñòâî òàêèõ îáúåêòîâ, â
ãðàíèöàõ êàæäîé çîíû ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ;

òðåáîâàíèÿ ê àðõèòåêòóðíûì ðåøåíèÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ, â ãðàíèöàõ

êàæäîé çîíû ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ òàêèõ îáúåêòîâ, ðàñïî-
ëîæåííîé â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè èñòîðè÷åñêîãî ïîñåëåíèÿ ôåäå-
ðàëüíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ, ñ óêàçàíèåì:

òðåáîâàíèé ê öâåòîâîìó ðåøåíèþ âíåøíåãî îáëèêà òàêèõ
îáúåêòîâ;

òðåáîâàíèé ê ñòðîèòåëüíûì ìàòåðèàëàì, îïðåäåëÿþùèì âíå-
øíèé îáëèê òàêèõ îáúåêòîâ;

òðåáîâàíèé ê îáúåìíî-ïðîñòðàíñòâåííûì, àðõèòåêòóðíî-ñòè-
ëèñòè÷åñêèì è èíûì õàðàêòåðèñòèêàì òàêèõ îáúåêòîâ, âëèÿþùèì
íà èõ âíåøíèé îáëèê è (èëè) íà êîìïîçèöèþ, à òàêæå íà ñèëóýò
çàñòðîéêè èñòîðè÷åñêîãî ïîñåëåíèÿ;

å) èíôîðìàöèÿ î íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé
ïî çàùèòå ñîõðàíÿåìûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, îáúåêòû, ñòðîèòåëüñòâî êîòîðûõ
íå çàâåðøåíî), ñóùåñòâóþùèõ è ñòðîÿùèõñÿ íà ìîìåíò ïîäãî-
òîâêè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, à òàêæå îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïëàíèðóåìûõ ê ñòðîèòåëüñòâó â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðàíåå óòâåðæäåííîé äîêóìåíòàöèåé ïî ïëàíèðîâêå òåððè-
òîðèè, îò âîçìîæíîãî íåãàòèâíîãî âîçäåéñòâèÿ â ñâÿçè ñ ðàçìå-
ùåíèåì ëèíåéíûõ îáúåêòîâ;

æ) èíôîðìàöèÿ î íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿ-
òèé ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ îò âîçìîæ-
íîãî íåãàòèâíîãî âîçäåéñòâèÿ â ñâÿçè ñ ðàçìåùåíèåì ëèíåéíûõ
îáúåêòîâ;

ç) èíôîðìàöèÿ î íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé
ïî îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû;

è) èíôîðìàöèÿ î íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé
ïî çàùèòå òåððèòîðèè îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è
òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, â òîì ÷èñëå ïî îáåñïå÷åíèþ ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè è ãðàæäàíñêîé îáîðîíå.

1. Îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè ïëàíèðóåìîãî äëÿ ðàçìåùåíèÿ
ëèíåéíîãî îáúåêòà

1.1. Ïëàíèðîâî÷íîå ðåøåíèå.
Ïðîåêò ïëàíèðîâêè âûïîëíåí ñ öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ óñòîé÷èâî-

ãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè, âûäåëåíèÿ ýëåìåíòîâ ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóê-
òóðû òåððèòîðèè, óñòàíîâëåíèÿ ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íà
êîòîðûõ ðàñïîëîæåíû îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ãðà-
íèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà è
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ èíæåíåðíîé è òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòó-
ðû, êðàñíûõ ëèíèé.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû ïðîèñõîäèò ðàç-
äåëåíèå òåððèòîðèè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè âûäåëåíèåì ýëåìåíòîâ
ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû – ìèêðîðàéîíîâ, òåððèòîðèé îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ è çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ. Òåððèòî-
ðèè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ âûäåëÿþòñÿ êðàñíûìè ëèíèÿìè. Â ãðà-
íèöàõ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ðàçìåùàþòñÿ àâòîìîáèëü-
íûå äîðîãè è òðàññû ìàãèñòðàëüíûõ èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé.

Ôîðìèðîâàíèå òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ïðîèçâåäåíî ñ
ó÷¸òîì ôàêòè÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè, ïðåäîñòàâëåí-
íûõ è ïëàíèðóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ñóùåñòâóþùèõ è ïðîåê-
òèðóåìûõ èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé.

Ðàññòîÿíèå ìåæäó êðàñíûìè ëèíèÿìè ñîîòâåòñòâóåò ðåêîìåí-
äóåìûì â ÑÏ 42.13330.2011 «Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî. Ïëàíèðîâêà è
çàñòðîéêà ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé».

Ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðåíî ðàçìåùåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà: äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëü-
íûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã. Áîðîâè÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915.

Ñîãëàñíî Ãåíåðàëüíîìó ïëàíó Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ äàííàÿ òåððèòîðèÿ ÷àñòè÷íî îòíåñåíà ê çîíå òðàíñïîðòíîé
èíôðàñòðóêòóðû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ òåððèòîðèÿ ïðîåêòèðîâàíèÿ
÷àñòè÷íî ðàñïîëîæåíà â çîíå ÈÒ – çîíà èíæåíåðíî-òðàíñïîðò-
íîé èíôðàñòðóêòóðû.

Íà ðàññìàòðèâàåìîé òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ íå ïðåäóñ-
ìàòðèâàåòñÿ ðàçìåùåíèÿ  îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ôåäåðàëüíîãî è ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ.

Ðåæèì èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè â çîíàõ èíæåíåðíîé è òðàíñ-
ïîðòíîé èíôðàñòðóêòóð îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàçíà÷å-
íèåì çîíû è îòäåëüíûõ îáúåêòîâ ñîãëàñíî òðåáîâàíèÿì ñïåöè-
àëüíûõ íîðìàòèâîâ è ïðàâèë, ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ðåãëàìåíòîâ.

Ïðåäåëüíûå (ìèíèìàëüíûå è (èëè) ìàêñèìàëüíûå) ðàçìåðû
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäåëüíûå ïàðàìåòðû ðàçðåøåííîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ðàñïîëîæåííûõ â çîíàõ òðàíñïîðòíîé è èíæåíåðíîé èíôðàñòðóê-
òóð óñòàíàâëèâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé.

Òåõíè÷åñêèå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â äîêóìåíòàöèè, ñîîòâåòñòâó-
þò òðåáîâàíèÿì ïðîìûøëåííîé áåçîïàñíîñòè, ýêîëîãè÷åñêèì,
ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì, ïðîòèâîïîæàðíûì è äðóãèì íîðìàì,
äåéñòâóþùèì íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è îáåñïå÷è-
âàþò áåçîïàñíóþ äëÿ æèçíè è çäîðîâüÿ ëþäåé ýêñïëóàòàöèþ
îáúåêòîâ ïðè ñîáëþäåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ðàáî÷èìè ÷åðòåæàìè
ìåðîïðèÿòèé.

1.2. Õàðàêòåðèñòèêè ïëàíèðóåìîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè
1.2.1. Õàðàêòåðèñòèêà òåððèòîðèè
Òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêèå ïîêàçàòåëè ïðåäñòàâëåíû â Òàáëèöå

1.2.1
Òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêèå ïîêàçàòåëè.
Òàáëèöà 1.2.1
1. Ïëîùàäü òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ - 19557 êâ. ì
2. Ïëîùàäü îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ - 17913 êâ. ì
3. Ïðîòÿæåííîñòü ñåòè êàíàëèçàöèè - 1960 ì
Ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðåíî ðàçìåùåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà: äëÿ

ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëü-
íûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã. Áîðîâè÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915.

Ðèñ.: 1.2.1.1. Ôðàãìåíò èç ïóáëè÷íîé êàäàñòðîâîé êàðòû.
Ïðîòÿæåííîñòü ïëàíèðóåìîé ñåòè ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè â

ãðàíèöàõ ïðîåêòèðîâàíèÿ – 1960 ìåòðà.
Íà òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ íàõîäÿòñÿ ïîäçåìíûå êîììó-

íèêàöèè: ñåòè îñâåùåíèÿ, ñâÿçè, âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ
è ãàçîñíàáæåíèÿ è íàäçåìíûå êîììóíèêàöèè: ñåòè ýëåêòðîñíàá-
æåíèÿ (0,4;10 êÂò),

Çîíû ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà íàõîäÿòñÿ
â ãðàíèöàõ íàñåëåííîãî ïóíêòà ã. Áîðîâè÷è.

Õàðàêòåðèñòèêà ïàðàìåòðîâ çàñòðîéêè â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè
ïðîåêòèðîâàíèÿ ïðåäñòàâëåíà â òàáëèöå 1.2.2.

Òàáëèöà 1.2.2
Ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, êâ.ì, Êàòåãî-

ðèÿ çåìåëü
1.Îáðàçóåìûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè
1 53:22:0000000:ÇÓ1 Òåððèòîðèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

5994 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
2 53:22:0000000:ÇÓ2 Òåððèòîðèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

1300 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
3 53:22:0000000:ÇÓ3 Òåððèòîðèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

10619 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
Õàðàêòåðèñòèêè îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïðåäñòàâëå-

íû â òàáëèöå 1.2.3.
1 :ÇÓ1 53:22:0000000:ÇÓ1 Çåìëè íàñåëåííûõ

ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, 5994 ñîîðóæå-
íèÿ, êîììóíèêàöèè, îáúåêòû èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû

2 :ÇÓ2 53:22:0000000:ÇÓ2 Çåìëè íàñåëåííûõ
ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, 1300 ñîîðóæå-
íèÿ, êîììóíèêàöèè, îáúåêòû èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû

3 :ÇÓ3 53:22:0000000:ÇÓ3 Çåìëè íàñåëåííûõ
ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîäñêàÿ

10619 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ
:ÇÓ3 êîíòóð 1 53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 1 Çåìëè íà-

ñåëåííûõ ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé,
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîä-
ñêàÿ 7548 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ

:ÇÓ3 êîíòóð 2 53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 2 Çåìëè íà-
ñåëåííûõ ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé,
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîä-
ñêàÿ 3070 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ

Âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ óñòàíîâëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ
Ðîññèè îò 01.09.2014 ¹ 540 «Îá óòâåðæäåíèè êëàññèôèêàòîðà
âèäîâ ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ».

Íà îñíîâàíèè ÷.4 ñò.36 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ äåé-
ñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ðåãëàìåíòà íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
çåìåëüíûå ó÷àñòêè â ãðàíèöàõ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.

Ïåðå÷åíü êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê ãðàíèö çîí ïëàíèðóå-
ìîãî ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà ïðåäñòàâëåí â òàáëèöå 1.2.4.

Òàáëèöà 1.2.4
Çîíà 1. Âåäîìîñòü êîîðäèíàò. Íîìåð òî÷êè X Y

1. 561726.67. 3156193.21
2. 561726.79. 3156194.11
3. 561728.29. 3156205.44
4. 561729.02. 3156264.77
5. 561736.36. 3156271.84
6. 561743.00. 3156366.45
7. 561744.49. 3156387.77
8. 561744.50. 3156408.72
9. 561743.00. 3156425.57
10. 561729.43. 3156578.72
11. 561753.66. 3156742.17
12. 561765.51. 3156770.12
13. 561776.74. 3156780.17
14. 561770.24. 3156787.72
15. 561757.15. 3156776.05
16. 561743.86. 3156744.27
17. 561719.39. 3156578.87
18. 561733.00. 3156425.57
19. 561733.00. 3156425.57
20. 561734.50. 3156408.49
21. 561734.50. 3156388.29
22. 561726.78. 3156276.57
23. 561719.27. 3156269.27
24. 561718.34. 3156206.45
25. 561717.68. 3156201.39
26. 561720.65. 3156194.98
Ïëîùàäü çîíû. 5994. êâ.ì.
Çîíà 2
Âåäîìîñòü êîîðäèíàò.
Íîìåð òî÷êè. X. Y
1. 561989.08. 3156557.08
2. 561994.61. 3156562.38
3. 561971.08. 3156581.73
4. 561844.44. 3156727
5. 561822.48. 3156756.99
6. 561783.78. 3156799.78
7. 561779.93. 3156796.35
8. 561823.87. 3156745.39
9. 561919.09. 3156636.53
10. 561955.54. 3156594.85
11. 561999.89. 3156544.98
12. 561999.40. 3156545.44
13. 561999.58. 3156545.23
Ïëîùàäü çîíû. 1300. êâ.ì.
Çîíà 3
Âåäîìîñòü êîîðäèíàò.
Íîìåð òî÷êè. X. Y

1. 562013.52. 3156561.81
2. 562022.56. 3156570.8
3. 562023.50. 3156569.68
4. 562029.02. 3156575.61
5. 562030.43. 3156575.71
6. 562138.93. 3156704.41
7. 562174.80. 3156749.14
8. 562244.80. 3156832.89
9. 562229.35. 3156845.58
10. 562210.21. 3156822.75
11. 562180.99. 3156787.48
12. 562130.31. 3156727.29
13. 562115.67. 3156710
14. 562108.41. 3156701.25
15. 562022.84. 3156599.33
16. 562019.72. 3156595.78
17. 562018.80. 3156595.27
18. 562014.65. 3156590.46
19. 562017.80. 3156587.39
20. 562003.70. 3156571.08
21. 561989.08. 3156557.08
22. 561996.27. 3156548.98
23. 561999.40. 3156545.44
24. 561999.89. 3156544.98
25. 562257.06. 3156848.09
26. 562270.76. 3156865.06
27. 562283.90. 3156880.64
28. 562363.27. 3156974.11
29. 562367.38. 3156978.89
30. 562356.70. 3156988.73
31. 562338.56. 3156965.44
32. 562332.71. 3156966.2
33. 562316.18. 3156947.96
34. 562309.24. 3156940.06
35. 562310.81. 3156938.86
36. 562308.00. 3156935.47
37. 562305.11. 3156931.98
38. 562303.29. 3156933.29
39. 562295.95. 3156924.93
40. 562256.95. 3156878.01
41. 562253.72. 3156874.2
42. 562242.72. 3156861.61
43. 562308.33. 3156929.03
44. 562304.42. 3156932.09
45. 562302.53. 3156929.67
46. 562306.51. 3156926.64
Ïëîùàäü çîíû. 10619. êâ.ì.

1.2.2. Õàðàêòåðèñòèêè òðàíñïîðòíîãî îáñëóæèâàíèÿ
Óëè÷íî-äîðîæíàÿ ñåòü íà òåððèòîðèè ïëàíèðîâêè ê íàñòîÿùå-

ìó âðåìåíè ñëîæèëàñü è ñôîðìèðîâàëàñü.
Òðàíñïîðòíàÿ èíôðàñòðóêòóðà íà òåððèòîðèè ãîðîäà îòìå÷åíà

îáúåêòàìè è ëèíåéíûìè ñîîðóæåíèÿìè àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà.
Íà ïðîòÿæåíèè óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè ÷àñòè÷íî îòñóòñòâóþò ïå-

øåõîäíûå äîðîæêè, ñâåòîôîðíûå îáúåêòû, íàðóæíîå îñâåùåíèå.
Ïåðåñå÷åíèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà ñ åñòåñòâåííûìè ïðåãðàäàìè

(ðåêè è ïð.) îòñóòñòâóþò.

1.2.3. Õàðàêòåðèñòèêè èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ
1.2.3.1. Èíæåíåðíûå ñåòè.
Íà òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ íàõîäÿòñÿ ïîäçåìíûå êîììó-

íèêàöèè: ñåòè îñâåùåíèÿ, ñâÿçè, âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ
è ãàçîñíàáæåíèÿ è íàäçåìíûå êîììóíèêàöèè: ñåòè ýëåêòðîñíàá-
æåíèÿ (0,4;10 êÂò).

1.2.3.2. Âåðòèêàëüíàÿ ïëàíèðîâêà è èíæåíåðíàÿ ïîäãîòîâêà
òåððèòîðèè

Îòâîä äîæäåâûõ è òàëûõ âîä îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷¸òîì ñóùå-
ñòâóþùåãî ðåëüåôà è âåðòèêàëüíîé ïëàíèðîâêè ïî ëîòêàì ïðîåç-
æåé ÷àñòè â âîäîîòâîäíûå êàíàâû âäîëü äîðîã è äàëåå â êîëëåê-
òîðû äîæäåâîé êàíàëèçàöèè. Ïðèñîåäèíåíèå âîäîîòâîäíûõ êàíàâ
íåîáõîäèìî îñóùåñòâèòü ÷åðåç êîëîäåö ñ îòñòîéíîé ÷àñòüþ. Òàê-
æå öåëåñîîáðàçíî ïðîëîæèòü êîëëåêòîðû âäîëü äîðîã, ïðîäîëü-
íûé óêëîí êîòîðûõ ìåíåå íîðìàòèâíûõ çíà÷åíèé. Êîëëåêòîðû
îòâîäÿò ñòîê íà êîìïëåêñíûå î÷èñòíûå ñîîðóæåíèÿ, ñîñòîÿùèå
èç ïåñêîîòäåëèòåëÿ, ìàñëîáåíçîóëîâèòåëÿ, ñîðáöèîííîãî ôèëüò-
ðà. Äëÿ óìåíüøåíèÿ ìîùíîñòè è ðàçìåðà î÷èñòíûõ ñîîðóæåíèé
ïåðåä íèìè óñòàðàèâàåòñÿ ðåãóëèðóþùèé ðåçåðâóàð, ïðèíèìàå-
ìûé â ñåáÿ íàèáîëåå çàãðÿçíåííóþ ÷àñòü ñòîêà ÷åðåç ðàñïðåäå-
ëèòåëüíóþ êàìåðó. Ïåðåä âûïóñêîì íåîáõîäèìî óñòðîéñòâî êîí-
òðîëüíîãî êîëîäöà äëÿ âçÿòèÿ ïðîá âîäû.

Äëèíà ïëàíèðóåìîé ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ñîñòàâèò 1960 ì.
Îçåëåíåíèå
Çåëåíûå íàñàæäåíèÿ òåððèòîðèè ïëàíèðîâêè ÿâëÿþòñÿ ÷àñ-

òüþ åäèíîé ñèñòåìû çåëåíûõ íàñàæäåíèé.
Çàäà÷åé îçåëåíåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå åäèíîé àðõèòåêòóðíî-

ïðîñòðàíñòâåííîé êîìïîçèöèè îáúåêòîâ çåëåíûõ íàñàæäåíèé è
çíà÷èòåëüíîå óëó÷øåíèå ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèõ óñëîâèé ïðî-
æèâàíèÿ äëÿ íàñåëåíèÿ.

Ïî ôóíêöèîíàëüíîìó íàçíà÷åíèþ ïðîåêòèðóåìûå îáúåêòû çå-
ëåíûõ íàñàæäåíèé ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà 3 ãðóïïû:

1. çåëåíûå íàñàæäåíèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ – îçåëåíåííûå
òåððèòîðèè, èñïîëüçóåìûå äëÿ ðåêðåàöèè íàñåëåíèÿ ãîðîäà (ïàð-
êè, ãîðîäñêèå ñàäû, ñêâåðû, áóëüâàðû, îçåëåíåííûå òåððèòîðèè
óëèö è ò.ä.);

2. çåëåíûå íàñàæäåíèÿ îãðàíè÷åííîãî ïîëüçîâàíèÿ – òåððè-
òîðèè ñ çåëåíûìè íàñàæäåíèÿìè îãðàíè÷åííîãî ïîñåùåíèÿ, ïðåä-
íàçíà÷åííûå äëÿ ñîçäàíèÿ áëàãîïðèÿòíîé îêðóæàþùåé ñðåäû íà
òåððèòîðèè ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé;

3. çåëåíûå íàñàæäåíèÿ ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ – îçåëåíå-
íèå íà òåððèòîðèÿõ ñïåöèàëüíûõ îáúåêòîâ ñ çàêðûòûì äëÿ íàñå-
ëåíèÿ äîñòóïîì.

Íà òåððèòîðèè ïëàíèðîâêè âîçìîæíî ðàçìåùåíèå çåëåíûõ
íàñàæäåíèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, îãðàíè÷åííîãî ïîëüçîâàíèÿ è
çåëåíûõ íàñàæäåíèé ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ. Äàííûå çåëåíûå
íàñàæäåíèÿ âûñàæèâàþòñÿ íà òåððèòîðèÿõ îáúåêòîâ ñòðîèòåëü-
ñòâà è, à òàê æå íà ñïåöèàëüíî îòâåäåííûõ çîíàõ ðàçìåùåíèÿ
çåëåíûõ íàñàæäåíèé è îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà.

Óäåëüíûé âåñ îçåëåíåííûõ òåððèòîðèé ðàçëè÷íîãî íàçíà÷å-
íèÿ â ïðåäåëàõ çàñòðîéêè òåððèòîðèè (óðîâåíü îçåëåíåííîñòè
òåððèòîðèè çàñòðîéêè) äîëæåí áûòü íå ìåíåå 40 %, à â ãðàíèöàõ
òåððèòîðèè æèëîãî ðàéîíà - íå ìåíåå 25 %, âêëþ÷àÿ ñóììàðíóþ
ïëîùàäü îçåëåíåíèÿ òåððèòîðèè ìèêðîðàéîíà (êâàðòàëà).

1.2. Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî çàùèòå ñîõðàíÿåìûõ îáúåêòîâ.
Íåîáõîäèìîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî çàùèòå ñîõðà-

íÿåìûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå, îáúåêòû, ñòðîèòåëüñòâî êîòîðûõ íå çàâåðøåíî), ñó-
ùåñòâóþùèõ è ñòðîÿùèõñÿ íà ìîìåíò ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïëàíè-
ðîâêè òåððèòîðèè, à òàêæå îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ïëàíèðóåìûõ ê ñòðîèòåëüñòâó â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàíåå óòâåðæäåí-
íîé äîêóìåíòàöèåé ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè, îò âîçìîæíîãî
íåãàòèâíîãî âîçäåéñòâèÿ â ñâÿçè ñ ðàçìåùåíèåì ëèíåéíûõ îáúåê-
òîâ îòñóòñòâóåò. Ëèíåéíûé îáúåêò íå èìååò ïåðåñå÷åíèé ñ ñóùå-
ñòâóþùèìè îáúåêòàìè êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

1.3. Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëüòóð-
íîãî íàñëåäèÿ îò âîçìîæíîãî íåãàòèâíîãî âîçäåéñòâèÿ â ñâÿçè ñ
ðàçìåùåíèåì ëèíåéíûõ îáúåêòîâ.

Îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè ïðîåê-
òèðîâàíèÿ íåò, ìåðîïðèÿòèÿ ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ íå òðåáóþòñÿ.

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ â õîäå ïðîâåäåíèÿ èçûñêàòåëüñêèõ,
ïðîåêòíûõ, çåìëÿíûõ, ñòðîèòåëüíûõ, ìåëèîðàòèâíûõ, õîçÿéñòâåí-
íûõ ðàáîò, ðàáîò ïî èñïîëüçîâàíèþ ëåñîâ è èíûõ ðàáîò îáúåêòà,
îáëàäàþùåãî ïðèçíàêàìè îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, â òîì
÷èñëå îáúåêòà àðõåîëîãè÷åñêîãî íàñëåäèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóí-
êòîì 4 ñòàòüè 36 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26 èþíÿ 2002 ãîäà
¹73-ÔÇ «Îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòî-
ðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» çàêàç÷èê óêà-
çàííûõ ðàáîò, òåõíè÷åñêèé çàêàç÷èê (çàñòðîéùèê) îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ëèöî, ïðîâîäÿùåå óêàçàííûå ðàáîòû,
îáÿçàíû íåçàìåäëèòåëüíî ïðèîñòàíîâèòü óêàçàííûå ðàáîòû è â
òå÷åíèå òðåõ äíåé ñî äíÿ îáíàðóæåíèÿ òàêîãî îáúåêòà íàïðàâèòü
â ðåãèîíàëüíûé îðãàí îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå îá îáíàðóæåííîì îáúåêòå.

1.4. Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî îõðàíå îêðóæàþùåé ñðåäû.
Ìåðîïðèÿòèÿ ïî îõðàíå àòìîñôåðíîãî âîçäóõà.
Â ïåðèîä ñòðîèòåëüñòâà âñå èñòî÷íèêè âûáðîñîâ âðåäíûõ âå-

ùåñòâ ÿâëÿþòñÿ íåîðãàíèçîâàííûìè, âûáðîñû íîñÿò âðåìåííûé
õàðàêòåð, ïîýòîìó ïðîâåäåíèå êîíòðîëÿ çà èñòî÷íèêàìè âûáðî-
ñîâ íåöåëåñîîáðàçíî.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî îõðàíå è ðàöèîíàëüíîìó èñïîëüçîâàíèþ çå-
ìåëüíûõ ðåñóðñîâ è ïî÷âåííîãî ïîêðîâà, â òîì ÷èñëå ìåðîïðèÿ-
òèÿ ïî ðåêóëüòèâàöèè íàðóøåííûõ èëè çàãðÿçíåííûõ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ è ïî÷âåííîãî ïîêðîâà.

Ïðîõîæäåíèå òðàññû ó÷àñòêà àâòîäîðîãè ìàêñèìàëüíî ïðè-
áëèæåííî ê îñè ñóùåñòâóþùåé àâòîìîáèëüíîé äîðîãè. Ïåðèîä
ïðîâåäåíèÿ ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò õàðàêòåðèçóåòñÿ íåçíà÷èòåëüíîé
ïðîòÿæåííîñòüþ âî âðåìåíè è îãðàíè÷åííûìè âîçäåéñòâèÿìè íà
îêðóæàþùóþ ñðåäó, â òîì ÷èñëå è íà ïî÷âåííûé ïîêðîâ.

Ñòðîèòåëüíûå ðàáîòû ñîïðîâîæäàþòñÿ ïîïàäàíèåì â ïîâåðõ-
íîñòíûå âîäû íåçíà÷èòåëüíîãî êîëè÷åñòâà âçâåñåé. Ïîâåðõíîñò-
íûå ñòîêè ñáðàñûâàþòñÿ íà ðåëüåô ìåñòíîñòè. Âëèÿíèå ñòðîè-
òåëüíûõ ðàáîò ñëåäóåò èíòåðïðåòèðîâàòü êàê ÷èñòî ëîêàëüíîå
ÿâëåíèå, îãðàíè÷åííîå âðåìåíåì èõ ïðîâåäåíèÿ.

Â ïðîöåññå ñòðîèòåëüñòâà çàãðÿçíåíèå ãðóíòà ïðîèñõîäèòü íå
áóäåò ïðè óñëîâèè ñîáëþäåíèÿ âñåõ ïðèðîäîîõðàííûõ òðåáîâà-
íèé. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðåêîíñòðóêöèè äîðîãè, âñå îáðàçîâàâøè-
åñÿ îòõîäû áóäóò âûâåçåíû íà ïîëèãîí ÒÁÎ è ïåðåäàíû ëèöåíçè-
ðîâàííûì îðãàíèçàöèÿì, ÷òî èñêëþ÷èò çàãðÿçíåíèå ïî÷âåííîãî
ïîêðîâà.

Â ïðîöåññå ðåêîíñòðóêöèè ñóùåñòâóþùèå îòêîñû çåìëÿíîãî
ïîëîòíà óñòðàèâàþòñÿ ñ çàëîæåíèåì íå áîëåå 1:1,5 è óêðåïëÿþò-
ñÿ òðàâîñìåñüþ. Çàñåâ òðàâ ïðîèçâîäèòñÿ ïî ñëîþ ðàñòèòåëüíîé
çåìëè 0,15 ì, ñðåäíåé øèðèíîé 0,5ì (â íàñåëåííûõ ïóíêòàõ).

×òîáû òðàññà íå çàíîñèëàñü ñíåãîì, ïðåäóñìîòðåíî íàäëåæà-
ùåå âîçâûøåíèå áðîâêè çåìëÿíîãî ïîëîòíà íàä óðîâíåì ñíåãî-
âîãî ïîêðîâà, à òàêæå ñâîåâðåìåííóþ óáîðêó ñíåãà ïðè ñîäåð-
æàíèè äîðîãè â ïðîöåññå ýêñïëóàòàöèè.

Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî âíîâü âîçâîäèìîå çåìëÿíîå ïîëîòíî
óñòðàèâàåòñÿ íà ñóùåñòâóþùåì ñòàáèëèçèðîâàííîì çåìëÿíîì
ïîëîòíå, ïðîòèâîäåôîðìàöèîííûå ñîîðóæåíèÿ ïðîåêòîì íå ïðå-
äóñìîòðåíû.

Ñòðîèòåëüíûå ìàòåðèàëû äîñòàâëÿþòñÿ àâòîòðàíñïîðòîì  ïî
äîðîãàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî íà ïîëîñó âåäåíèÿ
ðàáîò, ïðîìåæóòî÷íûõ ïðèòðàññîâûõ ñêëàäîâ, âðåìåííûõ äîðîã
íå òðåáóåòñÿ.

Ñ ó÷åòîì ïðåäóñìàòðèâàåìûõ ìåð, ïðèëåãàþùàÿ òåððèòîðèÿ â
ïåðèîä ñòðîèòåëüñòâà íå áóäåò èñïûòûâàòü àíòðîïîãåííîãî âîç-
äåéñòâèÿ.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðàöèîíàëüíîìó èñïîëüçîâàíèþ è îõðàíå âîä
è âîäíûõ áèîðåñóðñîâ íà ïåðåñåêàåìûõ ëèíåéíûì îáúåêòîì ðå-
êàõ è èíûõ âîäíûõ îáúåêòàõ.

Îñíîâíàÿ êàòåãîðèÿ ñòî÷íûõ âîä, îáðàçóþùàÿñÿ íà îáúåêòå â
ïåðèîä ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà, ýòî õîçÿéñòâåííî-áûòîâûå ñòîêè
(ñáðàñûâàþòñÿ â åìêîñòü áèîòóàëåòà ñ äàëüíåéøèì âûâîçîì íà
î÷èñòíûå ñîîðóæåíèÿ) è ïîâåðõíîñòíûå âîäû, êîòîðûå ñáðàñûâà-
þòñÿ íà ðåëüåô.

Èñïîëüçîâàíèå ïîâåðõíîñòíûõ è ïîäçåìíûõ âîä â öåëÿõ âîäî-
ñíàáæåíèÿ è âîäîîòâåäåíèÿ íà âñåõ ñòàäèÿõ íàìå÷àåìîé äåÿ-
òåëüíîñòè àâòîäîðîãè íå ïëàíèðóåòñÿ.

Ïðîåêòíûìè ðåøåíèÿìè îðãàíèçîâàííûå è àâàðèéíûå âûïóñêè
ñòî÷íûõ âîä â âîäíûå îáúåêòû è íà ðåëüåô ìåñòíîñòè íå ïðåäóñ-
ìàòðèâàþòñÿ.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ðàöèîíàëüíîìó èñïîëüçîâàíèþ îáùåðàñïðî-
ñòðàíåííûõ ïîëåçíûõ èñêîïàåìûõ, èñïîëüçóåìûõ ïðè ñòðîè-
òåëüñòâå

Èçúÿòèå ïîëåçíûõ èñêîïàåìûõ äëÿ ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíî-
ãî îáúåêòà áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííûõ
ëèìèòîâ.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ñáîðó, èñïîëüçîâàíèþ, îáåçâðåæèâàíèþ, òðàíñ-
ïîðòèðîâêå è ðàçìåùåíèþ îïàñíûõ îòõîäîâ

Â ïðîöåññå ýêñïëóàòàöèè ïðîåêòèðóåìîãî îáúåêòà îòõîäû îá-
ðàçîâûâàòüñÿ íå áóäóò.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî îõðàíå íåäð è êîíòèíåíòàëüíîãî øåëüôà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ïðè ýêñïëóàòàöèè ó÷àñòêà ãàçîïðîâîäà, ýêñïëóàòàöèÿ íåäð
îñóùåñòâëÿòüñÿ íå áóäåò.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî îõðàíå ðàñòèòåëüíîãî è æèâîòíîãî ìèðà
Äëÿ ìèíèìèçàöèè âîçäåéñòâèÿ íà îáúåêòû ðàñòèòåëüíîãî è

æèâîòíîãî  ìèðà â ïåðèîä ñòðîèòåëüñòâà Ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðå-
íû ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ:

1) ñîáëþäàòü óñòàíîâëåííûå ãåíïëàíîì ãðàíèöû ñòðîèòåëüíîé
ïëîùàäêè äëÿ ïðåäîòâðàùåíèÿ ïîð÷è òðàâÿíîé è äðåâåñíîé ðàñ-
òèòåëüíîñòè íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè;

2) ïðèìåíåíèå ìàòåðèàëîâ, íå îêàçûâàþùèõ âðåäíîãî âîçäåé-
ñòâèÿ íà ôëîðó;

3) çàïðåò ïðîåçäà òðàíñïîðòà âíå ïðîåçäîâ è äîðîã;
4) çàïðàâêà àâòîòðàíñïîðòà â ñòðîãî îòâåäåííûõ ìåñòàõ, êîòî-

ðûå îáåñïå÷åíû åìêîñòÿìè äëÿ ñáîðà îòðàáîòàííûõ ÃÑÌ;
5) îðãàíèçàöèÿ ìåñò âðåìåííîãî íàêîïëåíèÿ áûòîâûõ è ñòðî-

èòåëüíûõ îòõîäîâ, èõ ñâîåâðåìåííûé âûâîç;
6) áëàãîóñòðîéñòâî òåððèòîðèè ïî îêîí÷àíèè ñòðîèòåëüíûõ

ðàáîò.
Âèäîâîé ñîñòàâ ôëîðû è ôàóíû íà ó÷àñòêå ðåêîíñòðóêöèè

õàðàêòåðåí äëÿ óðáàíèçèðîâàííûõ òåððèòîðèé.
Ïðîåêòèðóåìàÿ òåõíîëîãèÿ è ìàëàÿ ïëîùàäü îáúåêòà ñòðîè-

òåëüñòâà íå îêàæóò ñóùåñòâåííîãî âëèÿíèÿ íà ôëîðó è ôàóíó â
ñèëó èçíà÷àëüíîé óðáàíèçèðîâàííîñòè òåððèòîðèè.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî ñîõðàíåíèþ ñðåäû îáèòàíèÿ æèâîòíûõ, ïóòåé
èõ ìèãðàöèè, äîñòóïà â íåðåñòèëèùà ðûá.

Íå òðåáóåòñÿ.
Ñâåäåíèÿ î ìåñòàõ õðàíåíèÿ îòâàëîâ ðàñòèòåëüíîãî ãðóíòà, à

òàêæå ìåñòîíàõîæäåíèè êàðüåðîâ, ðåçåðâîâ ãðóíòà, êàâàëüåðîâ.
Ðàñòèòåëüíûé ãðóíò áóäåò âûâîçèòüñÿ íà ïîëèãîí ÒÁÎ ñðàçó

áåç ìåñòà âðåìåííîãî íàêîïëåíèÿ.
1.5. Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî çàùèòå òåððèòîðèé îò ÷ðåçâû-

÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, â òîì
÷èñëå ïî îáåñïå÷åíèþ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è ãðàæäàíñêîé
îáîðîíå.

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî èíæåíåðíîé ïîäãîòîâêå è çàùèòå òåððèòîðèé
äîëæíû áûòü îáóñëîâëåíû ãåíåðàëüíûì ïëàíîì è ñâÿçàíû ñ
ïðèðîäíûìè óñëîâèÿìè, à òàê æå äîëæíû ðåãóëèðîâàòüñÿ âûáî-
ðîì ïëàíèðîâî÷íûõ, êîíñòðóêòèâíûõ è èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèõ
ðåøåíèé çàñòðîéêè.

Îñíîâíûìè ôàêòîðàìè ðèñêà âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé ÿâëÿþòñÿ îïàñíîñòè (êàê èìåâøèå ìåñòî, òàê è ïðî-
ãíîçèðóåìûå ñ âûñîêîé ñòåïåíüþ âåðîÿòíîñòè), íà òåððèòîðèè
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ïîñåëåíèÿ è ñóùåñòâåííî ñêàçûâàþùèåñÿ íà áåçîïàñíîñòè
íàñåëåíèÿ:

- òåððîðèñòè÷åñêèå;
- êðèìèíàëüíûå;
- êîììóíàëüíî-áûòîâîãî è æèëèùíîãî õàðàêòåðà;
- òåõíîãåííûå;
- ïðèðîäíûå;
- ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî õàðàêòåðà;
- ýêîëîãè÷åñêèå.
Ôàêòîðû ðèñêà âîçíèêíîâåíèÿ ×Ñ ïðèðîäíîãî õàðàêòåðà:
- ïàâîäêîâûå ïîäòîïëåíèÿ â ïîéìàõ îçåð, ðåê, ðó÷üåâ;
- ëåñíûå ïîæàðû è âåñåííèå ïàëû;
- óðàãàíû, ñìåð÷è, ãðàä.
Äëÿ óñòðàíåíèÿ èëè óìåíüøåíèÿ òåõíîãåííîãî âîçäåéñòâèÿ íà

ïðèðîäíûå óñëîâèÿ íóæíî ïðåäóñìàòðèâàòü ïðåäóïðåäèòåëüíûå
ìåðû:

- ìàêñèìàëüíîå ñîõðàíåíèå ïðèðîäíîãî ðåëüåôà ñ îáåñïå÷å-
íèåì ñèñòåìû îòâîäà ïîâåðõíîñòíûõ âîä;

- ìèíèìàëüíóþ ïëîòíîñòü ñåòè ïîäçåìíûõ èíæåíåðíûõ ñåòåé è
ðàâíîìåðíîå èõ ðàçìåùåíèå ïî ïëîùàäè.

Èñòî÷íèêàìè ×Ñ òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà íà ðàññìàòðèâàåìîé
òåððèòîðèè ìîãóò ñ÷èòàòüñÿ òðàíñïîðòíûå ñèñòåìû: àâòîìîáèëü-
íûå äîðîãè.

Çíà÷èòåëüíûå óùåðáû è ëþäñêèå ïîòåðè íàíîñÿò ïîæàðû íà
îáúåêòàõ, â æèëîì ñåêòîðå.

Àâàðèè íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå ïðîèñõîäÿò ïî ðàçëè÷-
íûì ïðè÷èíàì, çàâèñÿùèì êàê îò ÷åëîâå÷åñêîãî ôàêòîðà (íàðó-
øåíèå ïðàâèë äîðîæíîãî äâèæåíèÿ), òàê è îò òåõíè÷åñêîãî ñîñòî-
ÿíèÿ äîðîæíûõ ïóòåé (íåðîâíîñòè ïîêðûòèé ñ äåôåêòàìè, îòñóò-
ñòâèå ãîðèçîíòàëüíîé ðàçìåòêè è îãðàæäåíèé íà îïàñíûõ ó÷àñò-
êàõ, íåäîñòàòî÷íîå îñâåùåíèå äîðîã è îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî
òðàíñïîðòà, êà÷åñòâî ïîêðûòèé – íèçêîå ñöåïëåíèå, îñîáåííî
çèìîé, è äðóãèå ôàêòîðû).

Îñîáåííî çíà÷èòåëüíûå ïîñëåäñòâèÿ ×Ñ ïðè àâàðèÿõ íà òðàíñ-
ïîðòå, ïåðåâîçÿùåì òîêñè÷íûå âåùåñòâà (àììèàê, õëîð) è âçðû-
âîïîæàðîîïàñíûå âåùåñòâà (áåíçèí, ìàçóò).

Îõðàííàÿ çîíà äëÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã I, II êàòåãîðèé – 100
ì; III, IV êàòåãîðèé – 50 ì.

Ïðè âîçíèêíîâåíèè ×Ñ íà ãàçîïðîâîäå ïðîèñõîäèò âûáðîñ
àâàðèéíî õèìè÷åñêè îïàñíûõ âåùåñòâ (ÀÕÎÂ), ÷òî ïðèâîäèò ê
çíà÷èòåëüíîìó óõóäøåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè, âîçíèêíî-
âåíèþ ïîæàðîâ è çàãðÿçíåíèþ îáøèðíûõ òåððèòîðèé.

Òóøåíèå ïîæàðîâ âûïîëíÿåòñÿ ñèëàìè ïîæàðíûõ äåïî, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ.

Îòâåòñòâåííîñòü çà ïðîâåäåíèå ïðåäóñìîòðèòåëüíûõ ìåðîï-
ðèÿòèé ×Ñ íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå âûïîëíÿåòñÿ ñèëàìè
ñëóæáû ÃÈÁÄÄ ðàéîíà.

Êðîìå òîãî, ê èñòî÷íèêàì ×Ñ òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà îòíîñÿò-
ñÿ òðàíñôîðìàòîðíûå ýëåêòðîïîäñòàíöèè: âçðûâû òðàíñôîðìàòî-
ðîâ, ïîâðåæäåíèå ñåòåé, ïîæàðû, ïåðåáîè â ýëåêòðîñíàáæåíèè.

Òðåáîâàíèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè ïðè ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè äîëæíû ó÷èòûâàòü:

- ðàçìåùåíèå ïîæàðîâçðûâîîïàñíûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè
ïîñåëåíèÿ: ïðîèçâîäñòâåííûå è êîììóíàëüíûå îáúåêòû ïîæàðîâ-
çðûâîîïàñíîãî õàðàêòåðà ïðåäóñìàòðèâàòü, êàê ïðàâèëî, çà ãðà-
íèöåé íàñåëåííîãî ïóíêòà èëè ñ ó÷åòîì âîçäåéñòâèÿ îïàñíûõ
ôàêòîðîâ ïîæàðà íà ñîñåäíèå îáúåêòû çàùèòû è äð.;

- âîïðîñû ïîäúåçäà ïîæàðíûõ àâòîìîáèëåé ê íàñåëåííûì
ïóíêòàì ñ ïîñòîÿííûì ïðåáûâàíèåì æèòåëåé ó÷èòûâàþòñÿ ïðè
ïðîåêòèðîâàíèè òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòóðû (àâòîìîáèëüíûå
äîðîãè) ïî òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ; ïîäúåçäû ê çäàíèÿì, ñîîðó-
æåíèÿì è ñòðîåíèÿì îáùåñòâåííîãî, æèëîãî, ïðîèçâîäñòâåííî-
êîììóíàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ äîëæíû ïðîåêòèðîâàòüñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðåãëàìåíòàìè íà ñòàäèè ðàçðàáîòêè ïðîåêòîâ ïëàíèðîâ-
êè òåððèòîðèè ÍÏ;

- íà òåððèòîðèè ÍÏ è ïðîèçâîäñòâåííûõ îáúåêòîâ äîëæíû
ðàçìåùàòüñÿ èñòî÷íèêè íàðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàá-
æåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèìè íîðìàìè: íàðóæíûå âîäî-
ïðîâîäíûå ñåòè ñ ïîæàðíûìè ãèäðàíòàìè è âîäíûå îáúåêòû,
èñïîëüçóåìûå äëÿ öåëåé ïîæàðîòóøåíèÿ; äîïóñêàåòñÿ íå ïðå-
äóñìàòðèâàòü âîäîñíàáæåíèå äëÿ íàðóæíîãî ïîæàðîòóøåíèÿ â
ðÿäå ðåãëàìåíòèðîâàííûõ îòäåëüíî ñòîÿùèõ ó÷ðåæäåíèé îáñëó-
æèâàíèÿ íàñåëåíèÿ, ïðîèçâîäñòâåííûõ è ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ
çäàíèé è ñîîðóæåíèé; âîïðîñû äåòàëüíîãî ïðîåêòèðîâàíèÿ íà-
ðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàáæåíèÿ ðåøàþòñÿ íà ñòàäèè
ðàçðàáîòêè ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè.

Ïðåäóñìîòðåòü ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ ïî çàùèòå òåððèòîðèè
îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà,
ìåðîïðèÿòèÿ ïî ãðàæäàíñêîé îáîðîíå è îáåñïå÷åíèþ ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè:

- íîðìàòèâíîå ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå â îáëàñòè ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè;

- ñîçäàíèå ìóíèöèïàëüíîé ïîæàðíîé îõðàíû è îðãàíèçàöèÿ åå
äåÿòåëüíîñòè;

- ðàçðàáîòêà è îñóùåñòâëåíèå ìåð ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;
- ïðîòèâîïîæàðíàÿ ïðîïàãàíäà è îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ;
- òóøåíèå ïîæàðîâ è ïðîâåäåíèå ñâÿçàííûõ ñ íèìè ïåðâîî÷å-

ðåäíûõ àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ ðàáîò.
Ïðè ïîæàðå áåçîïàñíîñòü ëþäåé äîëæíà îáåñïå÷èâàòüñÿ ñâî-

åâðåìåííîé áåñïðåïÿòñòâåííîé ýâàêóàöèåé ëþäåé èç îïàñíîé
çîíû, ñïàñåíèåì ëþäåé, îêàçàâøèõñÿ â çîíå çàäûìëåíèÿ è ïîâû-
øåííîé òåìïåðàòóðû.

Ïîæàðíàÿ áåçîïàñíîñòü òåððèòîðèé îáåñïå÷èâàåòñÿ â ðàìêàõ
ïðîåêòà ñëåäóþùèìè ìåðîïðèÿòèÿìè:

- Ïîñòåïåííàÿ ëèêâèäàöèÿ âåòõîãî è àâàðèéíîãî æèëîãî ôîí-
äà, ðåêîíñòðóêöèÿ è çàìåíà åãî íà ñîâðåìåííûå æèëûå äîìà,
ñîîòâåòñòâóþùèå ïðîòèâîïîæàðíûì òðåáîâàíèÿì;

- Ðàçìåùåíèå ïîæàðíûõ äåïî ñ ó÷åòîì íîðìàòèâíîãî âðåìåíè
ïðèáûòèÿ ïåðâîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ê ìåñòó âûçîâà (â ãîðîäñêîì
ïîñåëåíèè îíî íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò ï.1 ñò. 76 «Òåõíè-
÷åñêîãî ðåãëàìåíòà î òðåáîâàíèÿõ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè» îò
01.01.01 ã.).

- Ðàçìåùåíèå èñòî÷íèêîâ íàðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäî-
ñíàáæåíèÿ. (ï.4 ÑÏ 8.13130.2009 «Ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé çà-
ùèòû. Èñòî÷íèêè íàðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàáæåíèÿ.
Òðåáîâàíèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè»);

- Îðãàíèçàöèÿ ïðîòèâîïîæàðíûõ ðàçðûâîâ â çàñòðîéêå, ÷òî
èìååò áîëüøîå çíà÷åíèå, òàê êàê óìåíüøàåòñÿ âåðîÿòíîñòü ðàñ-
ïðîñòðàíåíèÿ âòîðè÷íûõ ïîðàæàþùèõ ôàêòîðîâ â ÷ðåçâû÷àéíûõ
óñëîâèÿõ (ïîæàðû, âçðûâû, çàäûìëåíèÿ), à òàêæå ïîçâîëÿåò
îáåñïå÷èòü áîëåå ýôôåêòèâíîå ïðîâåäåíèå ñïàñàòåëüíûõ ðàáîò;

- Ðàçâèòèå òðàíñïîðòíîé ñèñòåìû è îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿò-
ñòâåííîãî ïðîåçäà ïîæàðíûõ, ñàíèòàðíûõ, àâàðèéíûõ;

Äëÿ ïðåäîòâðàùåíèÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ î÷àãîâ ïîæàðà ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ïðîòèâîïîæàðíàÿ ïðîïàãàíäà ñðåäè íàñåëåíèÿ, ñîçäà-
íèå è îáó÷åíèå äîáðîâîëüíûõ ïîæàðíûõ ôîðìèðîâàíèé íà íàèáî-
ëåå óäàëåííûõ îáúåêòàõ çàùèòû, îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ ïðàâèëàì
ïîâåäåíèÿ ïðè óãðîçå âîçíèêíîâåíèÿ ïîæàðà, îáåñïå÷åíèå îáúåê-
òîâ çàùèòû ñèãíàëèçàöèåé è ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ íàñåëåíèÿ,
ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.

Îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ íà äàííîé òåððèòîðèè íåò,
ìåðîïðèÿòèÿ ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ íå
òðåáóþòñÿ.

Òîì 2. Ìàòåðèàëû ïî îáîñíîâàíèþ
Ââåäåíèå.
Äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè «Ïðîåêò ïëàíèðîâêè,

ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê
«Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè-
÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915» ðàçðàáîòàíà â 2018ã. ÎÎÎ «Àðõèòåêòóðíàÿ ìàñ-
òåðñêàÿ «ÊÀÐÀÒ» â ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíè÷åñêèì çàäàíèåì íà
âûïîëíåíèå ðàáîò (ïðèëîæåíèå ¹1).

Îñíîâàíèåì äëÿ ðàçðàáîòêè äîêóìåíòàöèè ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâ-
ëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
02.11.2018 ¹3884 «Î ðàçðåøåíèè ÎÎÎ «Âèëèíà» íà ïîäãîòîâêó
ïðîåêòà ïëàíèðîâêè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè».

Äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè «Ïðîåêò ïëàíèðîâêè,
ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê
«Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè-
÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915» ðàçðàáàòûâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùåé
íîðìàòèâíî-ïðàâîâîé áàçîé:

Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá

îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 191-ÔÇ «Î
ââåäåíèå â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137-ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèè Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 10.01.2002 ¹ 7-ÔÇ «Îá îõðàíå îêðó-
æàþùåé ñðåäû»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 52?ÔÇ «Î
ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 èþíÿ 2002 ãîäà ¹ 73-ÔÇ «Îá
îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû)
íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 221-ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 08.11.2007 N 257-ÔÇ (ðåä. îò 07.02.2017)
"Îá àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ è î äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíî-
äàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 12 ìàÿ 2017ã. ¹564 «Îá
óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ñîñòàâå è ñîäåðæàíèè ïðîåêòîâ ïëàíè-
ðîâêè òåððèòîðèè, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ ðàçìåùåíèå îäíîãî èëè
íåñêîëüêèõ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ»;

Ïðèêàç Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 01.09.2014 ¹ 540 «Îá
óòâåðæäåíèè êëàññèôèêàòîðà âèäîâ ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâà-
íèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ»;

Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
Òåõíè÷åñêèå ðåãëàìåíòû;
Ïîñòàíîâëåíèå Ãîññòðîÿ ÐÔ îò 29.10.2002 ¹ 150 «Îá óòâåð-

æäåíèè Èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè, ñîãëàñîâàíèÿ, ýêñïåð-
òèçû è óòâåðæäåíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè», â ÷àñòè,
íå ïðîòèâîðå÷àùåé Ãðàäîñòðîèòåëüíîìó êîäåêñó Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

Îáëàñòíîé çàêîí îò 14.03.2007 ¹ 57-ÎÇ «Î ðåãóëèðîâàíèè
ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îá-
ëàñòè»;

Èíûå çàêîíû è íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, êàñàþùèåñÿ ðàçâèòèÿ òåððè-
òîðèè;

ÑÍèÏ 11-04-2003 «Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè, ñîãëàñî-
âàíèÿ, ýêñïåðòèçû è óòâåðæäåíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòà-
öèè» (â ÷àñòè, íå ïðîòèâîðå÷àùåé Ãðàäîñòðîèòåëüíîìó êîäåêñó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

ÑàíÏèÍ 2.2.2.1/2.0.1.1.1200-03 «Ñàíèòàðíî-çàùèòíûå çîíû è
ñàíèòàðíàÿ êëàññèôèêàöèÿ ïðåäïðèÿòèé, ñîîðóæåíèé è èíûõ
îáúåêòîâ»;

ÑÍèÏ 2.06.15-85 «Èíæåíåðíàÿ çàùèòà òåððèòîðèè îò çàòîïëå-
íèÿ è ïîäòîïëåíèÿ».

Ãåíåðàëüíûé ïëàí Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåð-
æäåííûé ðåøåíèåì Ñîâåòà Äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 85 (âíåñ. èçì. îò 22.09.2015 ¹7),

Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåðæäåííûå ðåøåíèåì  Ñîâåòà Äåïóòàòîâ
Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 86  (âíåñ.
èçì. îò 22.09.2015 ¹8).

Ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè ñîñòîèò èç îñíîâíîé ÷àñòè,
êîòîðàÿ ïîäëåæèò óòâåðæäåíèþ, è ìàòåðèàëîâ ïî åå îáîñíîâà-
íèþ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷.1 ñò.42 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ
ïîäãîòîâêà ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè îñóùåñòâëÿåòñÿ äëÿ
âûäåëåíèÿ ýëåìåíòîâ ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû, óñòàíîâëåíèÿ
ãðàíèö òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, îïðåäåëåíèÿ
õàðàêòåðèñòèê è î÷åðåäíîñòè ïëàíèðóåìîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 12
ìàÿ 2017ã. ¹564 «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ñîñòàâå è ñîäåð-
æàíèè ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ ðàç-
ìåùåíèå îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ» ìàòåðèàëû
ïî îáîñíîâàíèþ ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè âêëþ÷àþò â ñåáÿ:

ðàçäåë 3 "Ìàòåðèàëû ïî îáîñíîâàíèþ ïðîåêòà ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè. Ãðàôè÷åñêàÿ ÷àñòü";

ðàçäåë 4 "Ìàòåðèàëû ïî îáîñíîâàíèþ ïðîåêòà ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè. Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà".

Ðàçäåë 4 "Ìàòåðèàëû ïî îáîñíîâàíèþ ïðîåêòà ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè. Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà" ñîäåðæèò:

à) îïèñàíèå ïðèðîäíî-êëèìàòè÷åñêèõ óñëîâèé òåððèòîðèè, â
îòíîøåíèè êîòîðîé ðàçðàáàòûâàåòñÿ ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððè-
òîðèè;

á) îáîñíîâàíèå îïðåäåëåíèÿ ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìå-
ùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ;

â) îáîñíîâàíèå îïðåäåëåíèÿ ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìå-
ùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ, ïîäëåæàùèõ ïåðåíîñó (ïåðåóñòðîé-
ñòâó) èç çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ;

ã) îáîñíîâàíèå îïðåäåëåíèÿ ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ çàñòðîé-
êè òåððèòîðèè â ãðàíèöàõ çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ ëèíåéíûõ
îáúåêòîâ;

ä) âåäîìîñòü ïåðåñå÷åíèé ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùå-
íèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà (îáúåêòîâ) ñ ñîõðàíÿåìûìè îáúåêòàìè
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, îáúåêò,
ñòðîèòåëüñòâî êîòîðîãî íå çàâåðøåíî), ñóùåñòâóþùèìè è ñòðîÿ-
ùèìèñÿ íà ìîìåíò ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè;

å) âåäîìîñòü ïåðåñå÷åíèé ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùå-
íèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà (îáúåêòîâ) ñ îáúåêòàìè êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ñòðîèòåëüñòâî êîòîðûõ çàïëàíèðîâàíî â ñîîòâåòñòâèè
ñ ðàíåå óòâåðæäåííîé äîêóìåíòàöèåé ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè;

æ) âåäîìîñòü ïåðåñå÷åíèé ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìå-
ùåíèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà (îáúåêòîâ) ñ âîäíûìè îáúåêòàìè (â òîì
÷èñëå ñ âîäîòîêàìè, âîäîåìàìè, áîëîòàìè è ò.ä.).

Îáÿçàòåëüíûì ïðèëîæåíèåì ê ðàçäåëó 4 "Ìàòåðèàëû ïî îáî-
ñíîâàíèþ ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè. Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñ-
êà" ÿâëÿþòñÿ:

à) ìàòåðèàëû è ðåçóëüòàòû èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, èñïîëüçó-
åìûå ïðè ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, ñ ïðèëîæå-
íèåì äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîîòâåòñòâèå ëèö, âûïîëíèâ-
øèõ èíæåíåðíûå èçûñêàíèÿ, òðåáîâàíèÿì ÷àñòè 2 ñòàòüè 47 Ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

á) ïðîãðàììà è çàäàíèå íà ïðîâåäåíèå èíæåíåðíûõ èçûñ-
êàíèé, èñïîëüçóåìûå ïðè ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåð-
ðèòîðèè;

â) èñõîäíûå äàííûå, èñïîëüçóåìûå ïðè ïîäãîòîâêå ïðîåêòà
ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè;

ã) ðåøåíèå î ïîäãîòîâêå äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòî-
ðèè ñ ïðèëîæåíèåì çàäàíèÿ.

1. Îïèñàíèå ïðèðîäíî-êëèìàòè÷åñêèõ óñëîâèé òåððèòîðèè, â
îòíîøåíèè êîòîðîé ðàçðàáàòûâàåòñÿ ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððè-
òîðèè.

Ãîðîä Áîðîâè÷è - àäìèíèñòðàòèâíûé öåíòð Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà, è âòîðîé ïî âåëè÷èíå ãîðîä Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè.

Ãåîãðàôè÷åñêàÿ øèðîòà: 58°24'
Ãåîãðàôè÷åñêàÿ äîëãîòà: 33°54'
Âûñîòà íàä óðîâíåì ìîðÿ, ìåòðîâ: 90
Ãîðîä ðàñïîëîæåí íà ðåêå Ìñòà, â 175 êì îò Âåëèêîãî

Íîâãîðîäà.
Ãëàâíàÿ âîäíàÿ ìàãèñòðàëü – ð. Ìñòà – ïåðåñåêàåò òåððèòî-

ðèþ ãîðîäà  ñ þãî-âîñòîêà íà ñåâåðî-çàïàä. Ðåêà Ìñòà  âïàäàåò
â îçåðî Èëüìåíü.

1.1.Êëèìàòè÷åñêàÿ õàðàêòåðèñòèêà
Êëèìàò ãîðîäà óìåðåííî êîíòèíåíòàëüíûé. Âî âñå ñåçîíû ãîäà

íà òåððèòîðèè ãîðîäà ïðåîáëàäàþò âîçäóøíûå ìàññû ñ Àòëàíòè-
êè îòíîñèòåëüíî ïðîõëàäíûå ëåòîì è ñðàâíèòåëüíî òåïëûå –
çèìîé. Íàðÿäó ñ àòëàíòè÷åñêèì âîçäóõîì, çäåñü âåëèêà ïîâòîðÿ-
åìîñòü êîíòèíåíòàëüíûõ âîçäóøíûõ ìàññ, êîòîðûå îáóñëàâëèâà-
þò óñòîé÷èâóþ ìîðîçíóþ ïîãîäó çèìîé è òåïëóþ ñîëíå÷íóþ –
ëåòîì.

Ñàìûé õîëîäíûé ìåñÿö – ÿíâàðü, åãî ñðåäíÿÿ òåìïåðàòóðà
ìèíóñ 9,5îÑ. Àáñîëþòíûé ìèíèìóì äîñòèãàåò ìèíóñ 54îÑ, íî
òàêèå òåìïåðàòóðû áûâàþò ðåäêî. Ìîðîçû äî ìèíóñ 35-40îÑ
áûâàþò îäèí ðàç â 4 ãîäà. Ïåðèîä óñòîé÷èâûõ ìîðîçîâ äëèòñÿ 3,5
ìåñÿöåâ ñ êîíöà íîÿáðÿ äî ñåðåäèíû ìàðòà. Äîâîëüíî ÷àñòû
ïîòåïëåíèÿ, íåðåäêî äîõîäÿùèå äî îòòåïåëåé, ñîïðîâîæäàþùèõ-
ñÿ ÷àñòè÷íûì èëè ïîëíûì èñ÷åçíîâåíèåì ñíåãà.

Ñðåäíÿÿ òåìïåðàòóðà èþëÿ, ñàìîãî òåïëîãî ìåñÿöà, 17,4îÑ.
Àáñîëþòíûé ìàêñèìóì äîñòèãàåò 35îÑ. Áåçìîðîçíûé ïåðèîä ïðî-
äîëæàåòñÿ 125 äíåé, ñ ñåðåäèíû ìàÿ äî âòîðîé ïîëîâèíû ñåíòÿá-
ðÿ. Ïåðèîä àêòèâíîé âåãåòàöèè ðàñòåíèé áîëåå 4-õ ìåñÿöåâ.

Òåððèòîðèÿ èçáûòî÷íî óâëàæíåíà. Â ñðåäíåì çà ãîä âûïàäàåò
553 ìì îñàäêîâ, â òåïëûé ïåðèîä - 70% îò îáùåé ñóììû. Ìàêñè-
ìóì îñàäêîâ îòìå÷àåòñÿ â èþëå, ìèíèìóì – â ôåâðàëå-ìàðòå. Â
òå÷åíèå âñåãî ãîäà îñàäêè ïðåèìóùåñòâåííî ñâÿçàíû ñ öèêëîíè-
÷åñêîé äåÿòåëüíîñòüþ. Ëåòîì íåðåäêè ëèâíåâûå äîæäè, ñîïðî-
âîæäàþùèåñÿ ãðîçàìè.

Óñòîé÷èâûé ñíåæíûé ïîêðîâ ñîõðàíÿåòñÿ â ñðåäíåì 5 ìåñÿ-
öåâ ñ íà÷àëà äåêàáðÿ äî íà÷àëà àïðåëÿ. Ê êîíöó çèìû ìîùíîñòü
ñíåæíîãî ïîêðîâà â îòêðûòûõ ìåñòàõ äîñòèãàåò 30 ñì, à â çàùè-
ùåííûõ 50-60 ñì.

Õàðàêòåðíûì äëÿ âåòðîâîãî ðåæèìà ãîðîäà ÿâëÿåòñÿ ïðåîáëà-
äàíèå â òå÷åíèå âñåãî ãîäà þãî-âîñòî÷íûõ, çàïàäíûõ è þãî-
çàïàäíûõ âåòðîâ. Ãîäîâîé õîä ïðåîáëàäàþùèõ âåòðîâ ñëàáî âû-
ðàæåí. Ñðåäíèå ñêîðîñòè âåòðà òàêæå ìàëî èçìåíÿþòñÿ â òå÷å-
íèå âñåãî ãîäà, ñðåäíåãîäîâàÿ ñêîðîñòü âåòðà 3,3 ì/ñåê. Ñèëü-
íûå âåòðû ñî ñêîðîñòüþ 15 ì/ñåê è áîëåå î÷åíü ðåäêè.

Ìåòåëè íà òåððèòîðèè ñðàâíèòåëüíî ðåäêè. Çà ãîä îòìå÷àåòñÿ
18 äíåé ñ ìåòåëüþ.

Òóìàíû ÷àùå âñåãî îòìå÷àåòñÿ â êîíöå ëåòà è îñåíüþ, â
ñðåäíåì çà ãîä ïîâòîðÿåìîñòü òóìàíîâ äîñòèãàåò 37 äíåé ñ òóìà-
íîì.

Ïî ñòðîèòåëüíî-êëèìàòè÷åñêîìó ðàéîíèðîâàíèþ òåððèòîðèÿ
ãîðîäà îòíîñèòñÿ ê çîíå Ïâ. Ðàñ÷åòíàÿ òåìïåðàòóðà äëÿ îòîïëå-
íèÿ ñîñòàâëÿåò -28îÑ. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îòîïèòåëüíîãî ïåðèîäà
219 äíåé. Ìàêñèìàëüíàÿ ãëóáèíà ïðîìåðçàíèÿ ïî÷âû 100-120 ñì.

Óìåðåííàÿ çèìà îáóñëàâëèâàåò íåîáõîäèìóþ òåïëîçàùèòó
çäàíèé è ñîîðóæåíèé.

1.2. Ðåëüåô è ãåîìîðôîëîãè÷åñêèå óñëîâèÿ.
Ãîðîä Áîðîâè÷è è ïðèëåãàþùèå ê íåìó îêðåñòíîñòè ðàñïîëî-

æåíû â ïðåäåëàõ äîëåäíèêîâîé äåïðåññèè, â êîòîðîé âûäåëÿþò-
ñÿ: ìîðåííàÿ è îçåðíî-ëåäíèêîâàÿ ðàâíèíà, äðåâíèå äåëüòû, îá-
ðàçîâàííûå âîäàìè òàëûõ ëåäíèêîâ, çàíäðîâàÿ ðàâíèíà, êàìû,
êîíå÷íî - ìîðåííàÿ ãðÿäà, äðåâíÿÿ ëîæáèíà ñòîêà ëåäíèêîâûõ
âîä, à òàêæå äîëèíû ðåê è ðó÷üåâ.

Ìîðåííàÿ ðàâíèíà ïðîñëåæèâàåòñÿ â ñåâåðíîé ÷àñòè òåððèòî-
ðèè (ðàéîí ä. Ãâåðñòÿíêà, àáñ. îòì. 83-117 ì), â âîñòî÷íîé ÷àñòè
òåððèòîðèè (àáñ. îòì. 94-112 ì) è þæíåå ñóùåñòâóþùåãî êàðüåðà
ïî äîáû÷è îãíåóïîðíûõ ãëèí (àáñ. îòì. 100-105 ì). Ïîâåðõíîñòü
åå ñëàáîâîëíèñòàÿ è âîäíèñòàÿ.

Îçåðíî-ëåäíèêîâàÿ ðàâíèíà îòìå÷åíà íà ëåâîáåðåæüå ð. Ìñòû
– ê çàïàäó è þãî- çàïàäó îò êîìáèíàòà îãíåóïîðîâ, íà îãðàíè÷åí-
íûõ ïëîùàäÿõ â âîñòî÷íîé ÷àñòè ðàéîíà, ãäå îíà ñëèâàåòñÿ ñ
ìîðåííîé ðàâíèíîé – íà ìåæäóðå÷üå ð. Âåëüãèÿ è ð. Áûñòðèöà, à
òàêæå ê ñåâåðó îò Êîììóíèñòè÷åñêîé óëèöû, àáñîëþòíûå îòìåòêè
èçìåíÿþòñÿ â ïðåäåëàõ 77-100 ì, ïîâåðõíîñòü ðàâíèíû ïëîñêàÿ.
Íà äàííîé òåððèòîðèè ðàçâèòî çàáîëà÷èâàíèå, êîòîðîå ïðèóðî÷å-
íî ê ó÷àñòêàì âðåìåííîãî è ïîñòîÿííîãî óâëàæíåíèÿ. Ìîùíîñòü
òîðôà îáû÷íî íå ïðåâûøàåò 0,5 ì.

Äðåâíèå âîäíûå äåëüòû çàíèìàþò áîëüøèå ïëîùàäè. Îäíà èç
âîäíûõ äåëüò ðàñïîëîæåíà íà ïðàâîáåðåæüå ðåêè Ìñòû, â âèäå
ïîëîñû øèðèíîé 100-400 ìåòðîâ â ðàéîíå êîìáèíàòà îãíåóïîðîâ,
à òàêæå îò äåðåâíè Ïëåñî äî ñåâåðî-çàïàäíîé îêðàèíû ðàéîíà.
Ïîâåðõíîñòü ðàâíèíû ïëîñêàÿ, ìåñòàìè ñëàáîâîëíèñòàÿ, àáñî-
ëþòíûå îòìåòêè 80-85 ìåòðîâ. Âòîðàÿ äåëüòà ðàñïîëîæåíà, â
îñíîâíîì, íà ïðàâîáåðåæüå ð. Ìñòû è ð. Âåëüãèè. Ýòà äåëüòà
òåððàñèðîâàíà è íà íåé íàõîäèòñÿ çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü çàñòðîéêè
ã. Áîðîâè÷è. Â åå ïðåäåëàõ âûäåëÿþòñÿ òåððàñû ñ àáñîëþòíûìè
îòìåòêàìè 80-90 ì, 95-105 ìåòðîâ, 105-110 ìåòðîâ. Íèçêèå òåððà-
ñû èìåþò ñðàâíèòåëüíî ðîâíóþ ïîâåðõíîñòü, âûñîêàÿ òåððàñà
ñëàáîâñõîëìëåííàÿ, çäåñü ðàçâèòû îòäåëüíûå îâðàãè. Ñêëîíû
îâðàãîâ ìåñòàìè çàäåðíîâàíû, ãëóáèíà èõ èçìåíÿåòñÿ îò 2 äî 14
ìåòðîâ.

Çàíäðîâàÿ ðàâíèíà, ïðîñëåæèâàåòñÿ â ðàéîíå  Ïîëûíîâêè,
ìêð. Óñòü-Áðûíêèíî, àáñîëþòíûå îòìåòêè 95-105 ì, ïîâåðõíîñòü
ðàâíèíû ïëîñêàÿ.

Êàìû è êîíå÷íî-ìîðåííàÿ ãðÿäà. Íà ëåâîì áåðåãó ð. Ìñòû ê
ñåâåðó îò êàðüåðà Óñòü-Áðûíêèíî ïðîñëåæèâàþòñÿ êàìîâûå õîë-
ìû. Ñêëîíû õîëìîâ êðóòû, óêëîíû ïîâåðõíîñòè ñîñòàâëÿþò 10-
20%, âûñîòà õîëìîâ 15-20 ì, âåðøèíû ñãëàæåíû. Íà ïðàâîáåðå-
æüå ð. Ìñòû â ðàéîíå ä. Áîáðîâèê íàõîäÿòñÿ "Áîáðîâñêèå ãîðû",
ïðåäñòàâëÿþùèå íåáîëüøèå âîçâûøåííîñòè ðàçëè÷íûå ïî ôîð-
ìå. Àáñîëþòíàÿ îòìåòêà ïîâåðõíîñòè ñîñòàâëÿþò 100-135 ì.

Äðåâíÿÿ ëîæáèíà ñòîêà ëåäíèêîâûõ âîä ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé
âûðàæåííîå â ðåëüåôå ïëîñêîå ïîíèæåíèå, ïðîðåçàííîå äîëè-
íîé ð. Êðóïïû. Øèðèíà ëîæáèíû 500-700 ì, àáñîëþòíûå îòìåòêè
93-100 ì.

Äîëèíû ðåê. Îñíîâíîé âîäíîé àðòåðèåé ðàéîíà ÿâëÿåòñÿ ðåêà
Ìñòà, ïðîòåêàþùàÿ ïî÷òè â ìåðèäèîíàëüíîì íàïðàâëåíèè, ðóñëî
ðåêè ìåàíäðèðóåò. Â äîëèíå ðåêè âûäåëÿåòñÿ íèçêàÿ (1,5-3,0 ì)
è âûñîêàÿ (2,5-5,0 ì) ïîéìà, ïåðâàÿ íàäïîéìåííàÿ àêêóìóëÿòèâ-
íàÿ òåððàñà, âûñîòîé 4,5-7,0 ì, âòîðàÿ íàäïîéìåííàÿ ýðîçèîííî-
àêêóìóëÿòèâíàÿ òåððàñà, âûñîòîé 7,0-12,0 ì, à òðåòüÿ íàäïîéìåí-
íàÿ òåððàñà, âûñîòîé 9,0-14,5 ì. Øèðèíà äîëèíû ðåêè Ìñòû
èçìåíÿåòñÿ â ïðåäåëàõ 300-1500 ì. Ïîâåðõíîñòü òåððàñ ìåñòàìè
âûðàæåíà íåÿñíî. Ïðèòîêè ð. Ìñòû, Âåëüãèÿ, Áûñòðèöà, Êðóïïà
èìåþò óçêóþ äîëèíó, ñëàáî âûðàæåííóþ íàäïîéìåííóþ òåððàñó.
Ñêëîíû ðåê êðóòû, íåóñòîé÷èâû. Â èçëó÷èíàõ ðåê îòìå÷àåòñÿ
ïîäìûâ áåðåãîâ. Íà ñêëîíàõ ðå÷íûõ äîëèí èìåþò ìåñòî îïîëçíè
(ïðèóðî÷åíû ê ó÷àñòêàì âûêëèíèâàíèÿ ïîäçåìíûõ âîä è ïîäìûâà
áåðåãîâ) è îñûïè.

Èç âûøåóêàçàííîãî âèäíî, ÷òî ðåëüåô îïèñûâàåìîé òåððèòî-
ðèè õàðàêòåðèçóåòñÿ ñëîæíûì ñòðîåíèåì. Ïåðåñå÷åííàÿ ïîâåðõ-
íîñòü, êàðüåðû, íåîêîí÷åííûé êàíàë â ðàéîíå äîðîãè íà ä. Øèáî-
òîâî, ïðîâàëüíûå âîðîíêè, îáðàçîâàâøèåñÿ âñëåäñòâèå îñåäàíèÿ
êðîâëè ïîäçåìíûõ âûðàáîòîê, ìåñòàìè çàïîëíåííûå âîäîé, îòâà-
ëû ïîðîä, ñîâðåìåííûå ôèçèêî-ãåîëîãè÷åñêèå ÿâëåíèÿ âñå ýòî
îñëîæíÿåò èíæåíåðíî-ñòðîèòåëüíûå óñëîâèÿ ðàññìàòðèâàåìîé
òåððèòîðèè.

1.3. Ãåîëîãè÷åñêîå è ãèäðîëîãè÷åñêîå ñòðîåíèå.
Ãåîëîãè÷åñêîå ñòðîåíèå
Â ãåîëîãè÷åñêîì ñòðîåíèè ðàññìàòðèâàåìîé òåððèòîðèè ïðè-

íèìàþò ó÷àñòèå îòëîæåíèÿ âåðõíåãî äåâîíà, íèæíåãî êàðáîíà è
÷åòâåðòè÷íûå.

Îòëîæåíèÿ âåðõíåãî äåâîíà â îñíîâíîì ïðåäñòàâëåíû ïåñò-
ðîöâåòíûìè ãëèíàìè, áîëüøîå çíà÷åíèå èìåþò ïåñêè, ïåñ÷àíèêè,
äîëîìèòû, ìåðãåëè è èçâåñòíÿêè. Ìàêñèìàëüíàÿ âñêðûòàÿ ìîù-
íîñòü îòëîæåíèé äîñòèãàåò 125 ì.

Íà êîíòàêòå âåðõíåäåâîíñêèìè îòëîæåíèÿìè è îòëîæåíèÿìè
íèæíåãî êàðáîíà çàëåãàåò ïåðåõîäíàÿ òîëùà ãëèí, ãëèíèñòûõ
äîëîìèòîâ è ìåðãåëåé, ìîùíîñòüþ 25-40 ì.

Îòëîæåíèÿ íèæíåãî êàðáîíà ïðåäñòàâëåíû â ðàéîíå ãîðîäà
òóðíåéñêèì è âèçåéñêèì ÿðóñàìè. Òóðíèéñêèé ÿðóñ ïðåäñòàâëåí
ïëàñòè÷íûìè âîñêîâèäíûìè ãëèíàìè ñ ðåäêèìè ïðîñëîÿìè ïåñ÷à-
íèêîâ ìåðãåëåé, ìîùíîñòü ïîðîä 9-15 ì. Âèçåéñêèé ÿðóñ (Òóëü-
ñêèé, Àëåêñèíñêèé, Âåíåâñêèé, Òîðóññêèé, Ëèõâèíñêèé ãîðèçîí-
òû) ïðåäñòàâëåí ïåñ÷àíî-ãëèíèñòîé òîëùåé, â êîòîðîé èìåþòñÿ
ïëàñòû áóðîãî óãëÿ (ñ ïðîìûøëåííîé ìîùíîñòüþ áîëåå 0,5 ì) è
òîëùåé îãíåóïîðíûõ ãëèí (ñ ïðîìûøëåííîé ìîùíîñòüþ 1-6 ì).
Ìîùíîñòü âñåé òîëùè äîñòèãàåò 12-26 ì. Ïðèìûêàþùèå ê ãîðîäó
ðóäíèê "Ïðîëåòàðèé" è êàðüåð Óñòü-Áðûíêèíî ðàçðàáàòûâàþò
îãíåóïîðíûå ãëèíû ýòîé ÷àñòè ñâèòû, çàëåãàþùèå íà ãëóáèíå 20-
45 ì îò äíåâíîé ïîâåðõíîñòè.

Âåðõíÿÿ ÷àñòü âèçåéñêîãî ÿðóñà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé èçâåñò-
íÿêîâóþ òîëùó, ñëîæåííóþ èçâåñòíÿêàìè ñ ïðîñëîÿìè ïåñ÷àíî-
ãëèíèñòûõ ïîðîä, ìîùíîñòü îòëîæåíèé 25-30 ì. Èçâåñòíÿêè îáíà-
æàþòñÿ íà ïðàâîì âûñîêîì ñêëîíå äîëèíû ð. Ìñòû è ïî áåðåãàì
ðåê Âåëüãèÿ è Êðóïïà.

×åòâåðòè÷íûå îòëîæåíèÿ èìåþò ïîâñåìåñòíîå ðàñïðîñòðàíå-
íèå è ïðåäñòàâëåíû:

1. Ïîäìîðåííûìè ôëþâèîãëÿöèàëüíûìè îáðàçîâàíèÿìè – ïåñ-
êàìè è ãàëå÷íèêàìè, èíîãäà ñ ëèíçàìè ñóãëèíêîâ. Ìîùíîñòü
ïîðîä íå ïðåâûøàåò 2-5 ì, à â äåïðåññèÿõ äîñòèãàåò 15-25 ì.

2. Ìîðåííûìè îòëîæåíèÿìè (íèæíÿÿ òîëùà) – âàëóííûìè
ñóãëèíêàìè è ãëèíàìè. Ìîùíîñòü ìîðåííûõ îòëîæåíèé èçìåíÿåò-
ñÿ â ïðåäåëàõ îò 2 äî 37 ì.

Âûøåóêàçàííàÿ òîëùà ñëàãàåò çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü òåððèòî-
ðèè. Â ïðåäåëàõ ìîðåííîé ðàâíèíû íà ñåâåðíîé, âîñòî÷íîé è
þæíîé îêðàèíàõ ðàéîíà, à òàêæå â ñåâåðíîé ÷àñòè ä. Ïëåñî
ìîðåííûå îòëîæåíèÿ âûõîäÿò íà ïîâåðõíîñòü. Íà îñòàëüíîé
ïîâåðõíîñòè ïî÷òè ïîâñåìåñòíî ìîðåííûå îòëîæåíèÿ çàëåãàþò
ïîä áîëåå ïîçäíèìè îáðàçîâàíèÿìè, îáû÷íî îíè çàëåãàþò íà
ãëóáèíå 3-9 ì.

3. Îçåðíî-ôëþâèîãëÿöèàëüíûìè îáðàçîâàíèÿìè, ðàçâèòûìè â
ïðåäåëàõ äðåâíèõ äåëüò è çàíäðîâîé ðàâíèíû. Ýòè îáðàçîâàíèÿ
ïðåäñòàâëåíû ðàçíîçåðíèñòûìè ïåñêàìè ñ ïðîñëîÿìè è ëèíçàìè
ñóãëèíêîâ, ãëèí è ãðàâèéíî-ãàëå÷íîãî ìàòåðèàëà. Ìîùíîñòü ýòèõ
îòëîæåíèé èçìåíÿåòñÿ îò 1 äî 20 ì.

4. Îçåðíî-ëåäíèêîâûìè îáðàçîâàíèÿìè, ïðåäñòàâëåííûìè òîí-
êî-ñëîèñòûìè ñóãëèíêàìè è ãëèíàìè, êîòîðûå ðàñïðîñòðàíåíû â
ïðåäåëàõ ìåæäóðå÷üÿ ðåêè Âåëüãèè è Áûñòðèöû, èõ ìîùíîñòü
èçìåíÿåòñÿ îò 3,0 äî 5,5 ì.

5. Ìîðåííûìè îòëîæåíèÿìè (âåðõíÿÿ ìîðåíà), êîòîðûå ðàñ-
ïðîñòðàíåíû â þæíîé ÷àñòè ðàññìàòðèâàåìîé òåððèòîðèè, îíè
çàëåãàþò íà îçåðíî-ôëþâèîãëÿöèàëüíûõ îòëîæåíèÿõ è ïðåä-
ñòàâëåíû çàëåãàíèåì ëóííûìè ñóãëèíêàìè è ãëèíàìè, ìîùíî-
ñòüþ 2-5 ì.

Ñîâðåìåííûå ÷åòâåðòè÷íûå îòëîæåíèÿ ïðåäñòàâëåíû àëëþâè-
àëüíûìè è áîëîòíûìè îáðàçîâàíèÿìè. Àëëþâèàëüíûå îòëîæåíèÿ
ñëàãàþò ðóñëà ðåê, ïîéìåííóþ è íàäïîéìåííóþ òåððàñû.

Ðóñëà ðåê è ïîéìà ñëîæåíû ïåñ÷àíî-ãðàâèéíî-ãàëå÷íèêîâûìè
îáðàçîâàíèÿìè ñ ïðîñëîÿìè è ëèíçàìè ñóãëèíêîâ, èëà. Ïåðâàÿ è
âòîðàÿ íàäïîéìåííàÿ òåððàñà ñëîæåíà ïåñêàìè, ãðàâèéíî-ãàëå÷-
íèêîâûìè îáðàçîâàíèÿìè, ñóïåñÿìè, èíîãäà ñóãëèíêàìè. Ìîù-
íîñòü àëëþâèÿ èçìåíÿåòñÿ îò 2,0 äî 4,0 ì è áîëåå.

Òîðô èìååò ëîêàëüíîå ðàñïðîñòðàíåíèå, åãî ìîùíîñòü íå
ïðåâûøàåò 1,5 ñì.

Ãèäðîãåîëîãè÷åñêèå óñëîâèÿ
Áîðîâè÷ñêî-Ëþáûòèíñêèé ðàéîí ïðèóðî÷åí ê ñåâåðî-çàïàä-

íîé îêðàèíå ìîñêîâñêîãî àðòåçèàíñêîãî áàññåéíà. Ïîäçåìíûå
âîäû íà ðàññìàòðèâàåìîé òåððèòîðèè ïðèóðî÷åíû ê êîðåííûì
ïîðîäàì è ÷åòâåðòè÷íûì îòëîæåíèÿì.

Ïîäçåìíûå âîäû ÷åòâåðòè÷íûõ îòëîæåíèé ñâÿçàíû ñî âñåìè
ãåíåòè÷åñêèìè ðàçíîñòÿìè è ïðèóðî÷åíû ê ïåñ÷àíûì è ñóïåñ÷à-
íûì ðàçíîñòÿì àëëþâèàëüíûõ è ôëþâèîãëÿöèàëüíûõ îòëîæåíèé
è ëèíçàìè ïåñêîâ è ñóïåñåé â îòëîæåíèÿõ ìîðåíû. Âîäîíîñíûå
ãîðèçîíòû îáëàäàþò ñëàáîé âîäîîáèëüíîñòüþ, õàðàêòåðèçóþòñÿ
íåðàâíîìåðíûìè ðàñïðîñòðàíåíèÿìè, èçìåí÷èâîé ìîùíîñòüþ.
Ãëóáèíà çàëåãàíèÿ ïîäçåìíûõ âîä êîëåáëåòñÿ â ïðåäåëàõ 0,0-0,2
ì (â ðàéîíå ôëþâèîãëÿöèàëüíîé ðàâíèíû) è áîëåå 2,0 ì (â
ïðåäåëàõ ìîðåííîé ðàâíèíû). Ïîäçåìíûå âîäû ÷åòâåðòè÷íûõ îò-
ëîæåíèé ïîäâåðãàþòñÿ çàãðÿçíåíèþ, â öåëÿõ âîäîñíàáæåíèÿ íå
èñïîëüçóþòñÿ.

Â êîðåííûõ îòëîæåíèÿõ ðàçâèòû ñëåäóþùèå âîäîíîñíûå êîì-
ïëåêñû: òàðóññêî-âåíåâñêèé, àëåêñèíñêî-ìèõàéëîâñêèé, òóëüñ-
êèé, ëèõâèíñêèé è âåðõíåäåâîíñêèõ îòëîæåíèé.

Ïîäçåìíûå âîäû ïðèóðî÷åíû ê èçâåñòíÿêàì è ïåñ÷àíèêàì,
çàëåãàþùèì â ãëèíèñòîé òîëùå. Âîäîíîñíûå ãîðèçîíòû êîðåííûõ
îòëîæåíèé õàðàêòåðèçóþòñÿ íåðàâíîìåðíîé âîäîîáèëüíîñòüþ, ÷òî
ñâÿçàíî ñ òðåùèíîâàòîñòüþ ïîðîä. Ïîäçåìíûå âîäû ïðåñíûå çà
èñêëþ÷åíèåì âîäîíîñíîãî êîìïëåêñà âåðõíåäåâîíñêèõ îòëîæå-
íèé, ñ íèìè ñâÿçàíû ñîëîíîâàòûå âîäû. Ïîäçåìíûå âîäû êîðåí-

íûõ îòëîæåíèé â íàñòîÿùåå âðåìÿ äëÿ õîçÿéñòâåííî-ïèòüåâîãî
âîäîñíàáæåíèÿ íå èñïîëüçóþòñÿ. Õîçÿéñòâåííî-ïèòüåâîå âîäî-
ñíàáæåíèå ãîðîäà ìîæåò áûòü îðãàíèçîâàíî çà ñ÷åò ïîâåðõíîñ-
òíûõ âîä ð. Ìñòû. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ÷àñòè÷íîãî èñïîëüçî-
âàíèÿ ïîäçåìíûõ âîä ìîæåò áûòü ðåêîìåíäîâàí âîäîíîñíûé ãî-
ðèçîíò, ïðèóðî÷åííûé ê âåðõíåé ÷àñòè èçâåñòíÿêîâîé òîëùè íèæ-
íåãî êàðáîíà. Äëÿ ðåøåíèÿ ýòîãî âîïðîñà íåîáõîäèìî ïðîâåäåíèå
ñïåöèàëüíûõ ãèäðîãåîëîãè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé.

1.4. Ãèäðîëîãè÷åñêèå óñëîâèÿ è ðåñóðñû ïîâåðõíîñòíûõ âîä.
Ãîðîä Áîðîâè÷è ðàñïîëîæåí â ñðåäíåì òå÷åíèè ð. Ìñòû. Â

ïðåäåëàõ ãîðîäà â ð. Ìñòó âïàäàþò åå ïðèòîêè Êðóïïà è Âåëüãèÿ.
Ðåêà Ìñòà âïàäàåò â îçåðî Èëüìåíü. Äëèíà ð. Ìñòû 445 êì,

ïëîùàäü âîäîñáîðà 23300 êì2.
Ïðèëåãàþùàÿ ê ãîðîäó ìåñòíîñòü ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñëàáî

âñõîëìëåííóþ ðàâíèíó, çàíÿòóþ ðàçëè÷íîãî ðîäà ïîñòðîéêàìè.
Âûñîêèå è êðóòûå ñêëîíû åå, ÿâëÿþùèåñÿ áåðåãàìè ðóñëà, ïî-
êðûòû òðàâîé, ìåñòàìè çàíÿòû ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûìè óãîäüÿìè.

Ðóñëî äåôîðìèðóþùååñÿ, ìåñòàìè ðàçâåòâëåííîå, øèðèíîé â
ðàéîíå ãîðîäà 60-110 ì, ãëóáèíîé, â ñðåäíåì, îêîëî 2 ì. Äëÿ ðåêè
õàðàêòåðíî íàëè÷èå ïîðîãîâ, íàèáîëåå çíà÷èòåëüíûå èç êîòîðûõ
Áîëüøîé è Êðèâîé ñ ãëóáèíàìè 0,4-0,8 ì. Ñðåäíÿÿ ñêîðîñòü
òå÷åíèÿ ðåêè 0,2-0,3 ì/ñåê. Äíî, â îñíîâíîì, ïåñ÷àíîå.

Ãèäðîëîãè÷åñêèé ðåæèì ð. Ìñòû ó ã. Áîðîâè÷è èçó÷àåòñÿ íà
âîäîïîñòó Ïîòåðïåëèöû, ðàñïîëîæåííîì íà ïðàâîì áåðåãó â 200
ì âûøå âïàäåíèÿ ð. Âåëüãèÿ.

Ðåêà Ìñòà âõîäèò â ñîñòàâ Âûøíåâîëîöêîé âîäíîé ñèñòåìû.
Äëÿ óëó÷øåíèÿ óñëîâèé ñóäîõîäñòâà ýòîé ñèñòåìû, â âåðõîâü-

ÿõ ð. Ìñòû ñîîðóæåíû âîäîõðàíèëèùà. Íàèáîëåå êðóïíîå èç íèõ
– Âûøíåâîëîöêîå ñ ïëîùàäüþ âîäîñáîðà 4390 êì2, ïîñòðîåííîå
â 1708 ãîäó.

Èç âîäîõðàíèëèùà îñóùåñòâëÿþòñÿ ñáðîñû âîäû íà Ìñòèíñ-
êèé è Âîëæñêèé ñêëîíû âîäíîé ñèñòåìû.

Ïî âîäíîìó ðåæèìó ð. Ìñòà ïðèíàäëåæèò ê òèïó ðàâíèííûõ
ðåê ñ ïðåîáëàäàþùèì ñíåãîâûì ïèòàíèåì è ñ ïðîäîëæèòåëüíûì
âåñåííèì ïîëîâîäüåì.

Ðåãóëèðîâàíèå ñòîêà âåðõîâûìè âîäîõðàíèëèùàìè íåñêîëüêî
èñêàçèëî ðåæèì ðåêè.

Âåñåííåå ïîëîâîäüå íà÷èíàåòñÿ â êîíöå ìàðòà – íà÷àëå àïðå-
ëÿ. Ñïàä óðîâíåé ðàñòÿãèâàåòñÿ äî 2-õ è áîëåå ìåñÿöåâ (çà ñ÷åò
ñïóñêîâ â âîäîõðàíèëèùå).

Â ëåòíå-îñåííèé ïåðèîä èç-çà ïîïóñêîâ âîäîõðàíèëèù è äîæ-
äåâûõ ïàâîäêîâ óðîâíè âîäû â ðåêå çíà÷èòåëüíî êîëåáëþòñÿ,
ïðåâûøàÿ ìåæåííûå íà 2-3 ì.

Ìàêñèìàëüíûå ðàñ÷åòíûå óðîâíè âåñåííåãî ïîëîâîäüÿ ïðèâå-
äåíû â òàáëèöå 1.4.1.

Òàáëèöà 1.4.1
Ðåêà Íàçâàíèå âîäîïîñòà Ìàêñèìàëüíûå óðîâíè (ìÁÑ)

îáåñïå÷åííîñòüþ 1% 10%
Ìñòà ï. Ïîòåðïåëèöû 71,86 70,52
Íàèáîëåå íèçêèå â ãîäó óðîâíè âîäû íàáëþäàþòñÿ â çèìíåå

âðåìÿ.
Îñíîâíîå ïèòàíèå ð. Ìñòû ñíåãîâîå, â ïåðèîä âåñåííåãî ïîëî-

âîäüÿ ïðîõîäèò áîëåå 50% îáúåìà ãîäîâîãî ñòîêà, à â ëåòíå-
îñåííèé ïåðèîä 31,7% è â çèìíèé 17%.

Â òàáëèöå 1.4.2 ïðèâåäåíû îñíîâíûå ñòîêîâûå õàðàêòåðèñòèêè
ð. Ìñòà ó ã. Áîðîâè÷è.

Òàáëèöà 1.4.2
Ïëîùàäü âîäîñáîðà, êì2 Ñðåäíåãîäîâîé ðàñõîä, ì3/ñåê

Ìèíèìàëüíûé ñðåäíåìåñÿ÷íûé ðàñõîä, ì3/ñåê
Ñðåäíåìíîãîëåòíèé  Îáåñïå÷. 95% Ëåòíèé Çèìíèé
Ñðåäíå-ìíîãîëåòíèé Îáåñïå÷. 95% Ñðåäíå-ìíîãîëåòíèé

Îáåñïå÷. 95%
13200 118 73,9 28,8 13,6 26,7  13,1
Ïåðâûå ëåäîâûå îáðàçîâàíèÿ íà ð. Ìñòå ó ã. Áîðîâè÷è ïîÿâ-

ëÿþòñÿ, â ñðåäíåì 13 íîÿáðÿ. Â ïåðèîä çàìåðçàíèÿ íà ð. Ìñòå
íàáëþäàþòñÿ îñåííèé ëåäîõîä, ïðîäîëæàþùèéñÿ îáû÷íî 10-15
äíåé, èíîãäà äî 30-40 äíåé. Îñåííèé ëåäîõîä ÷àñòî ñîïðîâîæäà-
åòñÿ çàòîðàìè, âûçûâàþùèìè ïîäúåì óðîâíÿ îò 23 äî 130 ñì.

Ëåäîñòàâ íà ð. Ìñòå óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñðåäíåì, 25 íîÿáðÿ è
ïðîäîëæàåòñÿ îò 116 äî 190 äíåé. Ñðåäíÿÿ òîëùèíà ëüäà 60 ñì.,
íàèáîëüøàÿ 80ñì. Íà ïîðîãàõ ëåäîñòàâà, êàê ïðàâèëî, íå áûâàåò.

Âñêðûâàåòñÿ ðåêà â ñåðåäèíå àïðåëÿ, ïðîäîëæèòåëüíîñòü âå-
ñåííåãî ëåäîõîäà îáû÷íî 3 äíÿ, èíîãäà äîñòèãàåò 10 äíåé.

Â îòäåëüíûå ãîäû ïîñëå ñóðîâûõ çèì è ïðè äðóæíûõ âåñíàõ
íàáëþäàþòñÿ çàòîðû ëüäà (ìàêñèìàëüíûé çàôèêñèðîâàííûé çà-
òîðíûé óðîâåíü íà ð. Ìñòà â ðàéîíå ã.Áîðîâè÷è äîñòèãàë 144 ñì).
Çîíà  çàòîïëåíèÿ ïàâîäêîì 1% îáåñïå÷åííîñòè ÿâëÿåòñÿ íåáëà-
ãîïðèÿòíîé äëÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîãî îñâîåíèÿ áåç ïðîâåäåíèÿ äî-
ðîãîñòîÿùèõ ìåðîïðèÿòèé ïî èíæåíåðíîé ïîäãîòîâêå òåððèòîðèè.
(Ìàêñèìàëüíûé ïàâîäêîâûé ãîðèçîíò ð. Ìñòà 1% ðàâåí 71,86 ì).

Îñíîâíûå ãèäðîãðàôè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè ïî îñòàëüíûì
ðåêàì, ïðîòåêàþùèì â ðàéîíå ã.Áîðîâè÷è ïðèâîäÿòñÿ â òàáëèöå
1.4.3.

Òàáëèöà 1.4.3
Íàçâàíèå ðåêè Êóäà âïàäàåò è ñ êàêîãî áåðåãàÍà êàêîì

ðàññòîÿíèè îò óñòüÿ, êì Äëèíà ðåêè, êì Ï ëîù àä ü
âîäîñáîðà, êì2

ÊðóïïàÌñòà (Ëâ.)319 38 249
Âåëüãèÿ Ìñòà (ïð.) 312 45 390
Áûñòðèöà Âåëüãèÿ (ëâ.) 41 18  52
Íèæíèå ó÷àñòêè ðåê Êðóïïû è Âåëüãèè íàõîäÿòñÿ â ïîäïîðå îò

ð. Ìñòû. Âîäíûé ðåæèì âîäîòîêîâ àíàëîãè÷åí ðåæèìó ð. Ìñòû.
Â òàáëèöå 1.4.4 ïðèâåäåíû îñíîâíûå ñòîêîâûå õàðàêòåðèñòèêè

â ñòâîðå âîäîïîñòîâ ðåê.
Òàáëèöà 1.4.4
Íàçâàíèå âîäîòîêà Íàçâàíèå âîäîïîñòà Ï ëîù àä ü

âîäîñáîðà, êì2 Ñðåäíåãîäîâîé ðàñõîä, ì3/ñåê Ìèíèìàëü-
íûé ñðåäíåìåñÿ÷íûé ðàñõîä, ì3/ñåê

Ñðåäíåìíîãîëåòíèé  Îáåñïå÷. 95% Ëåòíèé Çèìíèé
Ñðåäíå-ìíîãîëåòíèé Îáåñïå÷. 95% Ñ ð å ä í å -

ìíîãîëåòíèé Îáåñïå÷. 95%
Êðóïïà ä. Ñóòîêñêèé Ðÿäîê 42,8 0,62 0,45

0,280,21 0,26 0,2
Âåëüãèÿ ä. Ìåæäóðå÷üå 184 1,5

0,4 0,88 0,52 0,65 0,6
Áûñòðèöà ä. Íîâîñåëèöû 40,4 0,68

0,540,47 0,35 0,44 0,32

Îðèåíòèðîâî÷íûé ìèíèìàëüíûé ñðåäíåìåñÿ÷íûé ðàñõîä 95%
îáåñïå÷åííîñòè ð. Âåëüãèÿ íèæå âïàäåíèÿ â íåå ðåêè Áûñòðèöû
ñîñòàâëÿåò 0,70 ì3/ñåê. Â ñâÿçè ñ íàëè÷èåì çàêàðñòîâàííûõ
ó÷àñòêîâ â áàññåéíå ð. Âåëüãèÿ äëÿ áîëåå òî÷íîãî îïðåäåëåíèÿ
ñòîêîâûõ õàðàêòåðèñòèê â óñòüå ðåêè íåîáõîäèìî ïðîèçâåñòè
ãèäðîëîãè÷åñêèå èçûñêàíèÿ.

Ìèíåðàëèçàöèÿ âîäû èçìåíÿåòñÿ îò 30 ìã/ë â ïåðèîä âåñåí-
íåãî ïîëîâîäüÿ äî 200 ìã/ë â ïåðèîä ìåæåíè. Îáùàÿ æåñòêîñòü
âîäû óâåëè÷èâàåòñÿ â òå÷åíèå ãîäà îò 0,5 äî 2,0 ìã-ýêâ./ë.

Âûâîäû:
1. Â ïåðèîä âåñåííåãî ïîëîâîäüÿ ðåäêîé ïîâòîðÿåìîñòè çàòàï-

ëèâàåòñÿ ÷àñòü ãîðîäñêîé çàñòðîéêè.
1.4. Ëàíäøàôòíàÿ õàðàêòåðèñòèêà òåððèòîðèè.
Ãîðîä Áîðîâè÷è è ïðèëåãàþùèå ê íåìó îêðåñòíîñòè ðàñïîëî-

æåíû â ïðåäåëàõ äîëåäíèêîâîé äåïðåññèè, â êîòîðîé âûäåëÿþò-
ñÿ: ìîðåííàÿ è îçåðíî-ëåäíèêîâàÿ ðàâíèíà, äðåâíèå äåëüòû, îá-
ðàçîâàííûå âîäàìè òàëûõ ëåäíèêîâ, çàíäðîâàÿ ðàâíèíà, êàìû,
êîíå÷íî - ìîðåííàÿ ãðÿäà, äðåâíÿÿ ëîæáèíà ñòîêà ëåäíèêîâûõ
âîä, à òàêæå äîëèíû ðåê è ðó÷üåâ.

Òåððèòîðèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà  ðàñïîëîæåíà â ëåñíîé çîíå,
êîòîðàÿ äåëèòñÿ íà äâå ïîäçîíû - òàéãè è ñìåøàííûõ ëåñîâ.
Ãðàíèöà ìåæäó òàéãîé è ñìåøàííûìè ëåñàìè âûðàæåíà íåðåçêî.
Îíà ïðîõîäèò ïðèáëèçèòåëüíî ïî ðåêå Ìcòå. Õâîéíûå ëåñà ïîñòå-
ïåííî, ïî ìåðå óâåëè÷åíèÿ òåïëà ê þãó, ñìåíÿþòñÿ ñìåøàííûìè.
Â ïîäçîíå òàéãè õâîéíûå ëåñà ÷åðåäóþòñÿ ñ ìåëêîëèñòâåííûìè.
Áîðîâè÷ñêèé ðàéîí íàõîäèòñÿ â ïðåäåëàõ þæíîé òàéãè. Çäåñü
íàðÿäó ñ õâîéíûìè è ìåëêîëèñòâåííûìè ïîðîäàìè èìååòñÿ íå-
áîëüøàÿ ïðèìåñü øèðîêîëèñòâåííûõ ïîðîä. Çíà÷èòåëüíûå ïëî-
ùàäè ïîäçîíû þæíîé òàéãè çàíÿòû áîëîòàìè è ëóãàìè.

Ðàñòèòåëüíîñòü ïîñåëåíèÿ ñîõðàíèëà ñâîé åñòåñòâåííûé õà-
ðàêòåð òîëüêî íà íåáîëüøèõ ïëîùàäÿõ, â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ
îíà ïðåòåðïåëà âèäîèçìåíåíèÿ, âíåñåííûå äåÿòåëüíîñòüþ ÷åëî-
âåêà. Êîðåííûå ëåñà ïî÷òè íå ñîõðàíèëèñü â ñâÿçè ñ ñèëüíîé
ðàñïàõàííîñòüþ òåððèòîðèè.

Â ðåçóëüòàòå õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè ÷åëîâåêà ïëîùàäü
ïðèðîäíûõ ëåñîâ â ðàéîíå çà ïîñëåäíåå âðåìÿ ñîêðàòèëàñü. Â
íàñòîÿùåå âðåìÿ ëåñà è êóñòàðíèêè çàíèìàþò îêîëî 61,6%
òåððèòîðèè ðàéîíà (ñðåäíåå ïî îáëàñòè 68%), 26,4% ïëîùàäè
çàíÿòî ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûìè óãîäüÿìè - ïàøíÿìè, ñåíîêîñà-
ìè, ïàñòáèùàìè, ñàäàìè, áîëåå 9,5% íàõîäèòñÿ ïîä áîëîòàìè è
âîäàìè, 2,5%' ïëîùàäè çàíèìàþò ïðî÷èå çåìëè. Íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ çåìëè ëåñíîãî ôîíäà îò-
ñóòñòâóþò.

Ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûå çåìëè (ïàøíè, çàëåæè, êóñòàðíèêè) íà
ìåñòå ñîñíîâûõ çåëåíîìîøíûõ ëåñîâ.

2. Ðàçìåùåíèå â ïëàíå ãîðîäà. Ñîâðåìåííîå èñïîëüçîâàíèå
òåððèòîðèè.

2.1. Ðàçìåùåíèå â ïëàíå
Òðàññà ëèíåéíîãî îáúåêòà ðàñïîëîæåíà íà çåìëÿõ íàñåëåííî-

ãî ïóíêòà ã.Áîðîâè÷è Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà, Íîâãîðîäñêîé îáëàñ-
òè. Òåððèòîðèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ðàñïîëîæåíà â 175 êì îò
Âåëèêîãî Íîâãîðîäà íà áåðåãó ð. Ìñòà.

Îñíîâîé ôîðìèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ àâòîìîáèëüíàÿ äîðîãà ïî
óëèöå Þãî-Çàïàäíîé, óëèöå Ìåòàëëèñòîâ è óëèöå Íîâãîðîäñêîé.
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Ïðîåêò ïëàíèðîâêè, ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè
ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè÷è,

â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921; 53:22:0010915»
(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 1-2-é ñòð.)

2.2. Ñîâðåìåííîå èñïîëüçîâàíèå òåððèòîðèè.
Ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðåíî ðàçìåùåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà: äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëü-
íûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã. Áîðîâè÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915.
Äàííûå àâòîäîðîãè îòíîñÿòñÿ ê àâòîìîáèëüíûì äîðîãàì îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ãîðîäà.

Ðèñ.: 2.2.1. Ôðàãìåíò èç ïóáëè÷íîé êàäàñòðîâîé êàðòû.
Áàëàíñ ñîâðåìåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè ïðåäñòàâëåí

â òàáëèöå 2.2.1.
Òàáëèöà 2.2.1.
¹ ç/ó Àäðåñíûé îðèåíòèð
óëèöà Êàäàñòðîâûé íîìåð Íàèìåíîâàíèå Ïëîùàäü,
1 óë. Ìåòàëëèñòîâ 53:22:0000000:14518 Äëÿ îáùåãî

ïîëüçîâàíèÿ (óëè÷íàÿ ñåòü) 26319 äëÿ àâòîìî-áèëüíîé
äîðî-ãè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

2 óë. Ðàáî÷àÿ 53:22:0000000:14608(2)
Äëÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (óëè÷íàÿ ñåòü) 9265 äëÿ àâòî-
ìî-áèëüíîé äîðî-ãè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

Ïðîòÿæåííîñòü ïëàíèðóåìîé ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè â ãðàíè-
öàõ ïðîåêòèðîâàíèÿ – 1960 ìåòðîâ.

Íà òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ íàõîäÿòñÿ ïîäçåìíûå êîììó-
íèêàöèè: ñåòè îñâåùåíèÿ, ñâÿçè, âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ,
ãàçîñíàáæåíèÿ è íàäçåìíûå êîììóíèêàöèè: ñåòè ýëåêòðîñíàáæå-
íèÿ (0,4;10 êÂò).

Ïðåäåëüíûå (ìèíèìàëüíûå è (èëè) ìàêñèìàëüíûå) ðàçìåðû
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäåëüíûå ïàðàìåòðû ðàçðåøåííîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ðàñïîëîæåííûõ â çîíàõ òðàíñïîðòíîé è èíæåíåðíîé èíôðàñòðóê-
òóð óñòàíàâëèâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé.

3. Ôîðìèðîâàíèå ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû. Êðàñíûå ëèíèè.
Ïðè ôîðìèðîâàíèè ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû ïðîåêòà ïëàíè-

ðîâêè òåððèòîðèè çà îñíîâó ïðèíÿòà ñëåäóþùàÿ ãðàäîñòðîèòåëü-
íàÿ äîêóìåíòàöèÿ:

Ãåíåðàëüíûé ïëàí Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåð-
æäåííûé ðåøåíèåì Ñîâåòà Äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 85 (âíåñ.èçì. îò 25.10.2016ã. ¹78),

Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåðæäåííûå ðåøåíèåì  Ñîâåòà Äåïóòàòîâ
Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 86  (âíå-
ñ.èçì. îò 25.10.2016 ¹79)

Ôðàãìåíò Ãåíåðàëüíîãî ïëàíà Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ ïðåäñòàâëåí íà ðèñóíêå 3.1.

Ðèñ.3.1. Ôðàãìåíò Ãåíåðàëüíîãî ïëàíà Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ
Ñîãëàñíî Ãåíåðàëüíîìó ïëàíó Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ äàííàÿ òåððèòîðèÿ ÷àñòè÷íî îòíåñåíà ê çîíå òðàíñïîðòíîé
èíôðàñòðóêòóðû.

Ôðàãìåíò Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Áîðîâè÷ñêîãî
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ïðåäñòàâëåí íà ðèñóíêå 3.2.

Ðèñ.3.2. Ôðàãìåíò Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Áî-
ðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ

ÈÒ – çîíà èíæåíåðíî-òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòóðû
Îñíîâíûå âèäû ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ:
1) ðàçìåùåíèå æåëåçíîäîðîæíûõ ïóòåé;
2) ðàçìåùåíèÿ, ýêñïëóàòàöèè, ðàñøèðåíèÿ è ðåêîíñòðóêöèè

ñòðîåíèé, çäàíèé, ñîîðóæåíèé, â òîì ÷èñëå æåëåçíîäîðîæíûõ
âîêçàëîâ, æåëåçíîäîðîæíûõ ñòàíöèé, à òàêæå óñòðîéñòâ è äðóãèõ
îáúåêòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ýêñïëóàòàöèè, ñîäåðæàíèÿ, ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, ðåìîíòà, ðàçâèòèÿ íàçåìíûõ è ïîäçåì-
íûõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, óñòðîéñòâ è äðóãèõ îáúåêòîâ
æåëåçíîäîðîæíîãî òðàíñïîðòà;

3) óñòàíîâëåíèÿ ïîëîñ îòâîäà è îõðàííûõ çîí æåëåçíûõ
äîðîã;

4) äîðîãè ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëüíîãî, ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ,
ìåñòíûå óëèöû è ïðîåçäû.

Óñëîâíî ðàçðåøåííûå âèäû èñïîëüçîâàíèÿ:
1) ñêëàäèðîâàíèå ãðóçîâ;
2) ïîãðóçî÷íî-ðàçãðóçî÷íûå ïëîùàäêè;
3) ñîîðóæåíèÿ ïðèðåëüñîâûõ ñêëàäîâ (çà èñêëþ÷åíèåì ñêëà-

äîâ ãîðþ÷å-ñìàçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ è àâòîçàïðàâî÷íûõ ñòàíöèé
ëþáûõ òèïîâ, à òàêæå ñêëàäîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ õðàíåíèÿ
îïàñíûõ âåùåñòâ è ìàòåðèàëîâ);

4) àâòîáóñíûå ïàâèëüîíû è îñòàíîâî÷íûå êîìïëåêñû;
5) òðîòóàðû è ïåøåõîäíûå äîðîæêè;
6) ïàâèëüîíû è êèîñêè;
7) ñòîÿíêè òàêñè.
Âñïîìîãàòåëüíûå âèäû ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ:
1) àâòîçàïðàâî÷íûå ñòàíöèè;
2) ñòàíöèè òåõíè÷åñêîãî îáñëóæèâàíèÿ àâòîòðàíñïîðòà;
3) îáúåêòû ìåëêîðîçíè÷íîé òîðãîâëè (êèîñêè, ïàâèëüîíû, ïà-

ëàòêè);
4) ìîòåëè, êåìïèíãè, ãîñòèíèöû;
5) ïðèäîðîæíûå êàôå è ðåñòîðàíû è äð.;
6) ïîñòû ÃÈÁÄÄ;

7) àâòîñòîÿíêè îòêðûòîãî òèïà îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ;
8) àâòîïàðêè ãðóçîâîãî è ïàññàæèðñêîãî òðàíñïîðòà;
9) âåëîäîðîæêè;
10) ïîëîñû çàùèòíûõ ëåñîíàñàæäåíèé.
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè

Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ òåððèòîðèÿ ïðîåêòèðîâàíèÿ
ðàñïîëîæåíà â çîíå ÈÒ – çîíà èíæåíåðíî-òðàíñïîðòíîé èíôðà-
ñòðóêòóðû.

Âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ óñòàíîâëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ
Ðîññèè îò 01.09.2014 ¹ 540 «Îá óòâåðæäåíèè êëàññèôèêàòîðà
âèäîâ ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ».

Íà îñíîâàíèè ÷.4 ñò.36 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ
äåéñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ðåãëàìåíòà íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ
íà çåìåëüíûå ó÷àñòêè â ãðàíèöàõ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû ïðîèñõîäèò ðàç-
äåëåíèå òåððèòîðèè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè âûäåëåíèåì ýëåìåíòîâ
ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû – ìèêðîðàéîíîâ, òåððèòîðèé îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ è çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ. Òåððèòî-
ðèè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ âûäåëÿþòñÿ êðàñíûìè ëèíèÿìè. Â ãðà-
íèöàõ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ðàçìåùàþòñÿ àâòîìîáèëü-
íûå äîðîãè è òðàññû ìàãèñòðàëüíûõ èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé.

Ôîðìèðîâàíèå òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ïðîèçâåäåíî ñ
ó÷¸òîì ôàêòè÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè, ïðåäîñòàâëåí-
íûõ è ïëàíèðóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ñóùåñòâóþùèõ è ïðîåê-
òèðóåìûõ èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé.

Ðàññòîÿíèå ìåæäó êðàñíûìè ëèíèÿìè ñîîòâåòñòâóåò ðåêîìåí-
äóåìûì â ÑÏ 42.13330.2011 «Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî. Ïëàíèðîâêà è
çàñòðîéêà ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé».

3.1. Ïëàíèðîâî÷íîå ðåøåíèå.
Ïðîåêò ïëàíèðîâêè âûïîëíåí ñ öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ óñòîé÷èâî-

ãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè, âûäåëåíèÿ ýëåìåíòîâ ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóê-
òóðû òåððèòîðèè, óñòàíîâëåíèÿ ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íà
êîòîðûõ ðàñïîëîæåíû îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ãðà-
íèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà è
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ èíæåíåðíîé è òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòó-
ðû, êðàñíûõ ëèíèé.

Ñîãëàñíî Ãåíåðàëüíîìó ïëàíó Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ äàííàÿ òåððèòîðèÿ ÷àñòè÷íî îòíåñåíà ê çîíå òðàíñïîðòíîé
èíôðàñòðóêòóðû.

3.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïðîåêòîì.

Äëÿ ðåàëèçàöèè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè è ìåæåâàíèÿ ïîñëå åãî
óòâåðæäåíèÿ ïîòðåáóåòñÿ îñóùåñòâèòü ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ.

1. ñôîðìèðîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê, òðåáóþùèéñÿ äëÿ ðåêîí-
ñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà, ïðîâåñòè åãî êàäàñòðîâûé ó÷åò.

2. ïðåäîñòàâèòü â àðåíäó çåìåëüíûé ó÷àñòîê çàñòðîéùèêó äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ëèíåéíîãî îáúåêòà.

3. âûäàòü ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ïîñëå îáðàùåíèÿ çà-
ñòðîéùèêà ñ çàÿâëåíèåì ñîãëàñíî ãðàäîñòðîèòåëüíîìó çàêîíîäà-
òåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4. ïîñëå ââîäà îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çå-
ìåëüíûå ó÷àñòêè äëÿ ýêñïëóàòàöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà, êîòîðûå
ïðåäâàðèòåëüíî ïðîøëè ïðîöåäóðó ôîðìèðîâàíèÿ è ïîñòàíîâêè
íà êàäàñòðîâûé ó÷åò.

Ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèè íåîáõîäèìî âûïîëíèòü:
1. ðàáî÷åå ïðîåêòèðîâàíèå ðåêîíñòðóêöèè àâòîäîðîãè â ãðàíè-

öàõ ïðåäîñòàâëåííîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà îñíîâàíèè èíæå-
íåðíûõ èçûñêàíèé, îñîáîå âíèìàíèå íåîáõîäèìî óäåëèòü ìåñòàì
ïåðåñå÷åíèÿ îáúåêòà ñ èíæåíåðíîé è òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóê-
òóðîé, ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîãëàñîâàâ ñ ñîáñòâåííèêàìè äàííûõ
îáúåêòîâ:

ñîãëàñîâàíèå âðåìåíè íà÷àëà âûïîëíåíèÿ ðàáîò ñ âëàäåëüöà-
ìè ïåðåñåêàåìûõ èíæåíåðíûõ ñåòåé è êîììóíèêàöèé.

2. âûïîëíåíèå ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûõ ðàáîò:
-ïîäãîòîâèòåëüíûå ðàáîòû (èíæåíåðíàÿ ïîäãîòîâêà òåððèòî-

ðèè – îðãàíèçàöèÿ ñòðîèòåëüíîé ïëîùàäêè, äîñòàâêà ñòðîèòåëü-
íûõ ìàòåðèàëîâ, îáîðóäîâàíèÿ è èíñòðóìåíòîâ, ïîäãîòîâêà ïîëî-
ñû îòâîäà äëÿ íà÷àëà çåìëÿíûõ ðàáîò):

Íà ñòàäèè ïîäãîòîâèòåëüíûõ ðàáîò ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðåíû
ñëåäóþùèå âèäû ðàáîò:

- âûíîñ òðàññû â íàòóðó;
- ðóáêà êóñòàðíèêà â ïðåäåëàõ ïîëîñû îòâîäà;
3. îçåëåíåíèå è áëàãîóñòðîéñòâî òåððèòîðèè.
3.3. Ïîëîæåíèÿ î ðàçìåùåíèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-

òåëüñòâà ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, à
òàêæå î õàðàêòåðèñòèêàõ ïëàíèðóåìîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè

Íà ðàññìàòðèâàåìîé òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ íå ïðåäóñ-
ìàòðèâàåòñÿ ðàçìåùåíèÿ  îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ôåäåðàëüíîãî, ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ.

Ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðåíî ðàçìåùåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà: äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëü-
íûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã. Áîðîâè÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915.

Äàííàÿ ñåòü ïëàíèðóåìîé ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè îòíîñèòñÿ ê
îáúåêòàì ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è.

4. Ñâåäåíèÿ î ëèíåéíîì îáúåêòå è åãî êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà
4.1. Îáîñíîâàíèå ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà íà ïëàíèðó-

åìîé òåððèòîðèè
Ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè îñóùå-

ñòâëÿåòñÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óñòîé÷èâîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèé,
âûäåëåíèÿ ýëåìåíòîâ ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû (êâàðòàëîâ, ìèê-
ðîðàéîíîâ, èíûõ ýëåìåíòîâ), óñòàíîâëåíèÿ ãðàíèö çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íà êîòîðûõ ðàñïîëîæåíû îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñòðî-
èòåëüñòâà è ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû ïðîèñõîäèò ðàç-
äåëåíèå òåððèòîðèè ïðîåêòà ïëàíèðîâêè âûäåëåíèåì ýëåìåíòîâ
ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû – ìèêðîðàéîíîâ, òåððèòîðèè îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ è çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ. Òåððèòî-
ðèè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ âûäåëÿþòñÿ êðàñíûìè ëèíèÿìè. Â ãðà-
íèöàõ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ðàçìåùàþòñÿ àâòîìîáèëü-
íûå äîðîãè è òðàññû ìàãèñòðàëüíûõ èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé.

Ïðè îïðåäåëåíèè ãðàíèö ïëàíèðóåìûõ êðàñíûõ ëèíèé ó÷èòû-
âàþòñÿ ñóùåñòâóþùèå çåìåëüíûå ó÷àñòêè, ñóùåñòâóþùàÿ çàñò-
ðîéêà è îáðàçóåìûå òåððèòîðèè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ – çåìåëü-
íûå ó÷àñòêè óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè.

Ïëàíèðóåìàÿ êðàñíàÿ ëèíèÿ ó÷èòûâàåò ñóùåñòâóþùåå ðàñïî-
ëîæåíèå æèëûõ äîìîâ, ôàêòè÷åñêîå èñïîëüçîâàíèå òåððèòîðèè.

Íà òåððèòîðèè ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû óñòàíàâëèâàþòñÿ çîíû
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Îñíîâíûå ôóíêöèîíàëüíûå çîíû îáúåêòîâ ïðîåêòèðóåìîé òåð-
ðèòîðèè:

1. çîíà ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè (òåð-
ðèòîðèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ);

Ðàçìåðû è êîíôèãóðàöèÿ çîí îáðàçîâàíû íà îñíîâàíèè ïðå-
äîñòàâëåííûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ó÷èòûâàÿ èõ èñïîëüçîâàíèå è
ãðàíèöû, à òàêæå êîíôèãóðàöèþ ïëàíèðóåìûõ êðàñíûõ ëèíèé.

Âñÿ òåððèòîðèÿ ðàñïîëàãàåòñÿ â ãðàíèöàõ çåìåëü íàñåëåííûõ
ïóíêòîâ (ã. Áîðîâè÷è).

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî èçúÿòèþ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è âîçìåùåíèþ
óáûòêîâ ïðàâîîáëàäàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íå ïðîâîäÿòñÿ,
òåððèòîðèÿ ïðîåêòèðîâàíèÿ ðàñïîëîæåíà íà çåìëÿõ îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

Çàòðàòû ñâÿçàííûå ñî ñíîñîì çäàíèé è ñîîðóæåíèé, ïåðåñå-
ëåíèåì ëþäåé, ïåðåíîñîì ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ íå ïîòðåáóþòñÿ.

Ñ öåëüþ ñòðîèòåëüñòâà èíæåíåðíûõ êîììóíèêàöèé äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ óñòîé÷èâîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè îáðàçîâûâàþòñÿ çå-
ìåëüíûå ó÷àñòêè, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ëèíåéíûõ
îáúåêòîâ.

Çåìåëüíûå ó÷àñòêè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ëèíåéíûõ îáúåêòîâ îá-
ðàçîâûâàþòñÿ èç ñîñòàâà òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.

4.2. Îáîñíîâàíèå ïàðàìåòðîâ ëèíåéíîãî îáúåêòà, ïëàíèðóåìî-
ãî ê ðàçìåùåíèþ

Ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðåíî ðàçìåùåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà: äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëü-
íûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã. Áîðîâè÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915.

Äàííàÿ àâòîäîðîãà îòíîñèòñÿ ê àâòîìîáèëüíûì äîðîãàì îáùå-
ãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è.

Ïëîùàäü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà ñòðîèòåëüñòâà ñåòè êàíàëè-
çàöèè: 17913 êâ. ì

Õàðàêòåðèñòèêà ïàðàìåòðîâ çàñòðîéêè â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè
ïðîåêòèðîâàíèÿ ïðåäñòàâëåíà â òàáëèöå 4.2.1.

Òàáëèöà 4.2.1
¹ ïï ¹ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà Ôóíêöèîíàëüíîå íà-

çíà÷åíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
1.Îáðàçóåìûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè
1. 53:22:0000000:ÇÓ1 Òåððèòîðèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

5994 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
2. 53:22:0000000:ÇÓ2 Òåððèòîðèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

1300 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
3. 53:22:0000000:ÇÓ3 Òåððèòîðèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

10619 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
 4.3. Çåìåëüíûå ó÷àñòêè ëèíåéíûõ îáúåêòîâ.
Âñåãî íà òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ îáðàçîâàíî 3 çåìåëüíûõ

ó÷àñòêà.
Äàííûå î çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ (êàäàñòðîâûé íîìåð), ïðèâåäå-

íû â òàáëèöå 4.3.1.

Òàáëèöà 4.3.1
¹ ï/ï¹ íà ÷åðòåæå ìåæåâàíèÿ Èñõîäíûé êàäàñòðîâûé íî-

ìåð Êàòåãîðèÿ çåìåëü Àäðåñ Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
1 :ÇÓ1 53:22:0000000:ÇÓ1 Çåìëè íàñåëåííûõ

ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, 5994 ñîîðóæåíèÿ, êîì-
ìóíèêàöèè, îáúåêòû èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû

2 :ÇÓ2 53:22:0000000:ÇÓ2 Çåìëè íàñåëåííûõ
ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, 1300 ñîîðóæå-
íèÿ, êîììóíèêàöèè, îáúåêòû èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû

3 :ÇÓ3 53:22:0000000:ÇÓ3 Çåìëè íàñåëåííûõ
ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîäñêàÿ

10619 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ
:ÇÓ3 êîíòóð 1 53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 1 Çåìëè íà-

ñåëåííûõ ïóíêòîâ ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä
Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîäñêàÿ 7548 Çåìåëüíûå ó÷à-
ñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

:ÇÓ3 êîíòóð 2 53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 2 Çåìëè íà-
ñåëåííûõ ïóíêòîâ ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîäñêàÿ
3070 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

Âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ óñòàíîâëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ
Ðîññèè îò 01.09.2014 ¹ 540 «Îá óòâåðæäåíèè êëàññèôèêàòîðà
âèäîâ ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ».

Íà îñíîâàíèè ÷.4 ñò.36 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ äåé-
ñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ðåãëàìåíòà íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
çåìåëüíûå ó÷àñòêè â ãðàíèöàõ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.

4.4. Îáîñíîâàíèå ðàçìåùåíèÿ ëèíåéíîãî îáúåêòà ñ ó÷åòîì
îñîáûõ óñëîâèé èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèé è ìåðîïðèÿòèé ïî
ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ

Îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ íà äàííîé òåððèòîðèè íåò,
ìåðîïðèÿòèÿ ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ íå
òðåáóþòñÿ.

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ â õîäå ïðîâåäåíèÿ èçûñêàòåëüñêèõ,
ïðîåêòíûõ, çåìëÿíûõ, ñòðîèòåëüíûõ, ìåëèîðàòèâíûõ, õîçÿéñòâåí-
íûõ ðàáîò, ðàáîò ïî èñïîëüçîâàíèþ ëåñîâ è èíûõ ðàáîò îáúåêòà,
îáëàäàþùåãî ïðèçíàêàìè îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, â òîì
÷èñëå îáúåêòà àðõåîëîãè÷åñêîãî íàñëåäèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóí-
êòîì 4 ñòàòüè 36 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26 èþíÿ 2002 ãîäà
¹73-ÔÇ «Îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòî-
ðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» çàêàç÷èê óêà-
çàííûõ ðàáîò, òåõíè÷åñêèé çàêàç÷èê (çàñòðîéùèê) îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ëèöî, ïðîâîäÿùåå óêàçàííûå ðàáîòû,
îáÿçàíû íåçàìåäëèòåëüíî ïðèîñòàíîâèòü óêàçàííûå ðàáîòû è â
òå÷åíèå òðåõ äíåé ñî äíÿ îáíàðóæåíèÿ òàêîãî îáúåêòà íàïðàâèòü
â ðåãèîíàëüíûé îðãàí îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå îá îáíàðóæåííîì îáúåêòå.

Îõðàíà îêðóæàþùåé ñðåäû â çîíå ðàçìåùåíèÿ ñòðîèòåëüíîé
ïëîùàäêè äîëæíà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùè-
ìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ïî âîïðîñàì îõðàíû îêðó-
æàþùåé ïðèðîäíîé ñðåäû è ðàöèîíàëüíîìó èñïîëüçîâàíèþ ïðè-
ðîäíûõ ðåñóðñîâ.

Ðàáîòà ñòðîèòåëüíûõ ìàøèí è ìåõàíèçìîâ äîëæíà áûòü îòðå-
ãóëèðîâàíà íà ìèíèìàëüíî äîïóñòèìûé âûáðîñ âûõëîïíûõ ãàçîâ
è óðîâåíü øóìà. Âûïîëíåíèå ðàáîò íà îòâåäåííîé ïîëîñå äîëæíî
âåñòèñü ñ ñîáëþäåíèåì ÷èñòîòû òåððèòîðèè, à ñàíèòàðíî-áûòîâûå
ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñðåäñòâàìè áèîëîãè÷åñêîé
î÷èñòêè èëè ñáîðîì áûòîâûõ îòõîäîâ â íåïðîíèöàåìóþ ìåòàëëè-
÷åñêóþ åìêîñòü ñ ðåãóëÿðíîé ïîñëåäóþùåé åå î÷èñòêîé è îáåç-
çàðàæèâàíèåì.

Òåððèòîðèÿ äîëæíà ïðåäîõðàíÿòüñÿ îò ïîïàäàíèÿ â íåå ãîðþ-
÷å-ñìàçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ. Âñå âèäû îòõîäîâ, îáðàçóþùèåñÿ â
ïðîöåññå ñòðîèòåëüñòâà ãàçîïðîâîäà, ñîáèðàþòñÿ â çàêðûòûå
ìåòàëëè÷åñêèå êîíòåéíåðû íà òåððèòîðèè ïðåäïðèÿòèÿ, ïðîèçâî-
äÿùåãî ñòðîèòåëüñòâî, è âûâîçÿòñÿ ëèöåíçèðîâàííîé îðãàíèçàöè-
åé íà ñâàëêó ÒÁÎ. Ïðè ñîáëþäåíèè íîðì è ïðàâèë ñáîðà è
õðàíåíèÿ îòõîäîâ, à òàêæå ñâîåâðåìåííîì óäàëåíèè îòõîäîâ ñ
òåððèòîðèè ñòðîèòåëüñòâà, îòðèöàòåëüíîå âîçäåéñòâèå îòõîäîâ íà
îêðóæàþùóþ ñðåäó áóäåò ìàêñèìàëüíî ñíèæåíî.

Âñå ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûå ðàáîòû ïðîèçâîäÿòñÿ ïîñëåäîâà-
òåëüíî è íå ñîâïàäàþò ïî âðåìåíè. Â ñâÿçè ñ ýòèì, çàãðÿçíÿþ-
ùèå âåùåñòâà, âûáðàñûâàåìûå â àòìîñôåðó, íîñÿò êðàòêîâðå-
ìåííûé õàðàêòåð è íå îêàçûâàþò âðåäíîãî âîçäåéñòâèÿ íà àòìîñ-
ôåðíûé âîçäóõ â ïåðèîä ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíûõ ðàáîò.

Ïðè îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüíîé ïëîùàäêè âáëèçè çåëåíûõ íà-
ñàæäåíèé ðàáîòà ñòðîèòåëüíûõ ìàøèí è ìåõàíèçìîâ äîëæíà
îáåñïå÷èâàòü ñîõðàííîñòü ñóùåñòâóþùèõ çåëåíûõ íàñàæäåíèé.

Äëÿ óìåíüøåíèÿ çàãðÿçíåíèÿ àòìîñôåðû â ïðîöåññå îñóùå-
ñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà ðåêîìåíäóåòñÿ îñóùåñòâèòü ñëåäóþùèå
ìåðîïðèÿòèÿ:

•ïðèìåíåíèå ýëåêòðîýíåðãèè äëÿ òåõíîëîãè÷åñêèõ íóæä ñòðî-
èòåëüñòâà, âçàìåí òâåðäîãî è æèäêîãî òîïëèâà ïðè ïðèãîòîâëåíèè
îðãàíè÷åñêèõ âÿæóùèõ, èçîëÿöèîííûõ ìàòåðèàëîâ è àñôàëüòîáå-
òîííûõ ñìåñåé, îòòàèâàíèÿ ãðóíòà, ïðîãðåâà ñòðîèòåëüíûõ êîíñò-
ðóêöèé è ïðîãðåâà âîäû;

•ïðèìåíåíèå ãåðìåòè÷åñêèõ åìêîñòåé äëÿ ïåðåâîçêè ðàñòâî-
ðîâ è áåòîíîâ;

•óñòðàíåíèå îòêðûòîãî õðàíåíèÿ, ïîãðóçêè è ïåðåâîçêè ñûïó-
÷èõ ïûëÿùèõ ìàòåðèàëîâ (ïðèìåíåíèå êîíòåéíåðîâ, ñïåö. òðàíñ-
ïîðòíûõ ñðåäñòâ).

5. Õàðàêòåðèñòèêè òðàíñïîðòíîãî îáñëóæèâàíèÿ
Óëè÷íî-äîðîæíàÿ ñåòü íà òåððèòîðèè ïëàíèðîâêè ê íàñòîÿùå-

ìó âðåìåíè ñëîæèëàñü è ñôîðìèðîâàëàñü.
Òðàíñïîðòíàÿ èíôðàñòðóêòóðà íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ îòìå-

÷åíà îáúåêòàìè è ëèíåéíûìè ñîîðóæåíèÿìè àâòîìîáèëüíîãî òðàíñ-
ïîðòà.

Íà ÷àñòè óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòè îòñóòñòâóþò ïåøåõîäíûå äî-
ðîæêè, ñâåòîôîðíûå îáúåêòû, íàðóæíîå îñâåùåíèå.

6. Õàðàêòåðèñòèêè èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ
6.1. Èíæåíåðíûå ñåòè.
Íà òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ íàõîäÿòñÿ ïîäçåìíûå êîììó-

íèêàöèè: ñåòè îñâåùåíèÿ, ñâÿçè, âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ,
ãàçîñíàáæåíèÿ è íàäçåìíûå êîììóíèêàöèè: ñåòè ýëåêòðîñíàáæå-
íèÿ (0,4;10 êÂò).

6.2. Èíæåíåðíàÿ ïîäãîòîâêà òåððèòîðèè
Îòâîä äîæäåâûõ è òàëûõ âîä îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ó÷¸òîì ñóùå-

ñòâóþùåãî ðåëüåôà è âåðòèêàëüíîé ïëàíèðîâêè ïî ëîòêàì ïðîåç-
æåé ÷àñòè â âîäîîòâîäíûå êàíàâû âäîëü äîðîã è äàëåå â êîë-
ëåêòîðû äîæäåâîé êàíàëèçàöèè. Äëèíà ïëàíèðóåìîé ëèâíåâîé
êàíàëèçàöèè ñîñòàâèò 1960 ì.

Îçåëåíåíèå
Çåëåíûå íàñàæäåíèÿ òåððèòîðèè ïëàíèðîâêè ÿâëÿþòñÿ ÷àñ-

òüþ åäèíîé ñèñòåìû çåëåíûõ íàñàæäåíèé.
Çàäà÷åé îçåëåíåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå åäèíîé àðõèòåêòóðíî-

ïðîñòðàíñòâåííîé êîìïîçèöèè îáúåêòîâ çåëåíûõ íàñàæäåíèé è
çíà÷èòåëüíîå óëó÷øåíèå ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèõ óñëîâèé ïðî-
æèâàíèÿ äëÿ íàñåëåíèÿ.

Ïî ôóíêöèîíàëüíîìó íàçíà÷åíèþ ïðîåêòèðóåìûå îáúåêòû
çåëåíûõ íàñàæäåíèé ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà 3 ãðóïïû:

1. çåëåíûå íàñàæäåíèÿ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ – îçåëåíåííûå
òåððèòîðèè, èñïîëüçóåìûå äëÿ ðåêðåàöèè íàñåëåíèÿ ãîðîäà (ïàð-
êè, ãîðîäñêèå ñàäû, ñêâåðû, áóëüâàðû, îçåëåíåííûå òåððèòîðèè
óëèö è ò.ä.);

2. çåëåíûå íàñàæäåíèÿ îãðàíè÷åííîãî ïîëüçîâàíèÿ – òåððè-
òîðèè ñ çåëåíûìè íàñàæäåíèÿìè îãðàíè÷åííîãî ïîñåùåíèÿ, ïðåä-
íàçíà÷åííûå äëÿ ñîçäàíèÿ áëàãîïðèÿòíîé îêðóæàþùåé ñðåäû íà
òåððèòîðèè ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé;

3. çåëåíûå íàñàæäåíèÿ ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ – îçåëåíå-
íèå íà òåððèòîðèÿõ ñïåöèàëüíûõ îáúåêòîâ ñ çàêðûòûì äëÿ íàñå-
ëåíèÿ äîñòóïîì.

Íà òåððèòîðèè ïëàíèðîâêè âîçìîæíî ðàçìåùåíèå çåëåíûõ
íàñàæäåíèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, îãðàíè÷åííîãî ïîëüçîâàíèÿ è
çåëåíûõ íàñàæäåíèé ñïåöèàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ. Äàííûå çåëåíûå
íàñàæäåíèÿ âûñàæèâàþòñÿ íà òåððèòîðèÿõ îáúåêòîâ ñòðîèòåëü-
ñòâà è, à òàê æå íà ñïåöèàëüíî îòâåäåííûõ çîíàõ ðàçìåùåíèÿ
çåëåíûõ íàñàæäåíèé è îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà.

7. Çàùèòà òåððèòîðèé îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è
òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà

Ìåðîïðèÿòèÿ ïî èíæåíåðíîé ïîäãîòîâêå è çàùèòå òåððèòîðèé
äîëæíû áûòü îáóñëîâëåíû ãåíåðàëüíûì ïëàíîì è ñâÿçàíû ñ
ïðèðîäíûìè óñëîâèÿìè, à òàê æå äîëæíû ðåãóëèðîâàòüñÿ âûáî-
ðîì ïëàíèðîâî÷íûõ, êîíñòðóêòèâíûõ è èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèõ
ðåøåíèé çàñòðîéêè.

Îñíîâíûìè ôàêòîðàìè ðèñêà âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé ÿâëÿþòñÿ îïàñíîñòè (êàê èìåâøèå ìåñòî, òàê è ïðî-
ãíîçèðóåìûå ñ âûñîêîé ñòåïåíüþ âåðîÿòíîñòè), íà òåððèòîðèè
ïîñåëåíèÿ è ñóùåñòâåííî ñêàçûâàþùèåñÿ íà áåçîïàñíîñòè íà-
ñåëåíèÿ:

- òåððîðèñòè÷åñêèå;
- êðèìèíàëüíûå;
- êîììóíàëüíî-áûòîâîãî è æèëèùíîãî õàðàêòåðà;
- òåõíîãåííûå;
- ïðèðîäíûå;
- ýïèäåìèîëîãè÷åñêîãî õàðàêòåðà;
- ýêîëîãè÷åñêèå.
Ôàêòîðû ðèñêà âîçíèêíîâåíèÿ ×Ñ ïðèðîäíîãî õàðàêòåðà:
- ïàâîäêîâûå ïîäòîïëåíèÿ â ïîéìàõ îçåð, ðåê, ðó÷üåâ;
- ëåñíûå ïîæàðû è âåñåííèå ïàëû;
- óðàãàíû, ñìåð÷è, ãðàä.
Äëÿ óñòðàíåíèÿ èëè óìåíüøåíèÿ òåõíîãåííîãî âîçäåéñòâèÿ

íà ïðèðîäíûå óñëîâèÿ íóæíî ïðåäóñìàòðèâàòü ïðåäóïðåäèòåëü-
íûå ìåðû:

-ìàêñèìàëüíîå ñîõðàíåíèå ïðèðîäíîãî ðåëüåôà ñ îáåñïå÷å-
íèåì ñèñòåìû îòâîäà ïîâåðõíîñòíûõ âîä;

-ìèíèìàëüíóþ ïëîòíîñòü ñåòè ïîäçåìíûõ èíæåíåðíûõ ñåòåé è
ðàâíîìåðíîå èõ ðàçìåùåíèå ïî ïëîùàäè.

Èñòî÷íèêàìè ×Ñ òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà íà ðàññìàòðèâàåìîé
òåððèòîðèè ìîãóò ñ÷èòàòüñÿ òðàíñïîðòíûå ñèñòåìû: àâòîìîáèëü-
íûå äîðîãè.

Çíà÷èòåëüíûå óùåðáû è ëþäñêèå ïîòåðè íàíîñÿò ïîæàðû íà
îáúåêòàõ, â æèëîì ñåêòîðå.

Àâàðèè íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå ïðîèñõîäÿò ïî ðàçëè÷-
íûì ïðè÷èíàì, çàâèñÿùèì êàê îò ÷åëîâå÷åñêîãî ôàêòîðà (íàðó-
øåíèå ïðàâèë äîðîæíîãî äâèæåíèÿ), òàê è îò òåõíè÷åñêîãî ñîñòî-
ÿíèÿ äîðîæíûõ ïóòåé (íåðîâíîñòè ïîêðûòèé ñ äåôåêòàìè, îòñóò-
ñòâèå ãîðèçîíòàëüíîé ðàçìåòêè è îãðàæäåíèé íà îïàñíûõ ó÷àñò-
êàõ, íåäîñòàòî÷íîå îñâåùåíèå äîðîã è îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî
òðàíñïîðòà, êà÷åñòâî ïîêðûòèé – íèçêîå ñöåïëåíèå, îñîáåííî
çèìîé, è äðóãèå ôàêòîðû).

Îñîáåííî çíà÷èòåëüíûå ïîñëåäñòâèÿ ×Ñ ïðè àâàðèÿõ íà òðàíñ-
ïîðòå, ïåðåâîçÿùåì òîêñè÷íûå âåùåñòâà (àììèàê, õëîð) è âçðû-
âîïîæàðîîïàñíûå âåùåñòâà (áåíçèí, ìàçóò).

Îõðàííàÿ çîíà äëÿ àâòîìîáèëüíûõ äîðîã I, II êàòåãîðèé – 100
ì; III, IV êàòåãîðèé – 50 ì.

Ïðè âîçíèêíîâåíèè ×Ñ íà ãàçîïðîâîäå ïðîèñõîäèò âûáðîñ
àâàðèéíî õèìè÷åñêè îïàñíûõ âåùåñòâ (ÀÕÎÂ), ÷òî ïðèâîäèò ê
çíà÷èòåëüíîìó óõóäøåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè, âîçíèêíî-
âåíèþ ïîæàðîâ è çàãðÿçíåíèþ îáøèðíûõ òåððèòîðèé.

Òóøåíèå ïîæàðîâ âûïîëíÿåòñÿ ñèëàìè ïîæàðíûõ äåïî, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ.

Îòâåòñòâåííîñòü çà ïðîâåäåíèå ïðåäóñìîòðèòåëüíûõ ìåðîï-
ðèÿòèé ×Ñ íà àâòîìîáèëüíîì òðàíñïîðòå âûïîëíÿåòñÿ ñèëàìè
ñëóæáû ÃÈÁÄÄ ðàéîíà.

Êðîìå òîãî, ê èñòî÷íèêàì ×Ñ òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà îòíîñÿò-
ñÿ òðàíñôîðìàòîðíûå ýëåêòðîïîäñòàíöèè: âçðûâû òðàíñôîðìàòî-
ðîâ, ïîâðåæäåíèå ñåòåé, ïîæàðû, ïåðåáîè â ýëåêòðîñíàáæåíèè.

Òðåáîâàíèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè ïðè ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè äîëæíû ó÷èòûâàòü:

- ðàçìåùåíèå ïîæàðîâçðûâîîïàñíûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè
ïîñåëåíèÿ: ïðîèçâîäñòâåííûå è êîììóíàëüíûå îáúåêòû ïîæàðîâ-
çðûâîîïàñíîãî õàðàêòåðà ïðåäóñìàòðèâàòü, êàê ïðàâèëî, çà ãðà-
íèöåé íàñåëåííîãî ïóíêòà èëè ñ ó÷åòîì âîçäåéñòâèÿ îïàñíûõ
ôàêòîðîâ ïîæàðà íà ñîñåäíèå îáúåêòû çàùèòû è äð.;

- âîïðîñû ïîäúåçäà ïîæàðíûõ àâòîìîáèëåé ê íàñåëåííûì
ïóíêòàì ñ ïîñòîÿííûì ïðåáûâàíèåì æèòåëåé ó÷èòûâàþòñÿ ïðè
ïðîåêòèðîâàíèè òðàíñïîðòíîé èíôðàñòðóêòóðû (àâòîìîáèëüíûå
äîðîãè) ïî òåððèòîðèè ïîñåëåíèÿ; ïîäúåçäû ê çäàíèÿì, ñîîðóæå-
íèÿì è ñòðîåíèÿì îáùåñòâåííîãî, æèëîãî, ïðîèçâîäñòâåííî-êîì-
ìóíàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ äîëæíû ïðîåêòèðîâàòüñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ðåãëàìåíòàìè íà ñòàäèè ðàçðàáîòêè ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè òåð-
ðèòîðèè ÍÏ;

- íà òåððèòîðèè ÍÏ è ïðîèçâîäñòâåííûõ îáúåêòîâ äîëæíû
ðàçìåùàòüñÿ èñòî÷íèêè íàðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàá-
æåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèìè íîðìàìè: íàðóæíûå âîäî-
ïðîâîäíûå ñåòè ñ ïîæàðíûìè ãèäðàíòàìè è âîäíûå îáúåêòû,
èñïîëüçóåìûå äëÿ öåëåé ïîæàðîòóøåíèÿ; äîïóñêàåòñÿ íå ïðå-
äóñìàòðèâàòü âîäîñíàáæåíèå äëÿ íàðóæíîãî ïîæàðîòóøåíèÿ â
ðÿäå ðåãëàìåíòèðîâàííûõ îòäåëüíî ñòîÿùèõ ó÷ðåæäåíèé îáñëó-
æèâàíèÿ íàñåëåíèÿ, ïðîèçâîäñòâåííûõ è ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ
çäàíèé è ñîîðóæåíèé; âîïðîñû äåòàëüíîãî ïðîåêòèðîâàíèÿ íà-
ðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàáæåíèÿ ðåøàþòñÿ íà ñòàäèè
ðàçðàáîòêè ïðîåêòîâ ïëàíèðîâêè.

Ïðåäóñìîòðåòü ñëåäóþùèå ìåðîïðèÿòèÿ ïî çàùèòå òåððèòîðèè
îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà,
ìåðîïðèÿòèÿ ïî ãðàæäàíñêîé îáîðîíå è îáåñïå÷åíèþ ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè:

- íîðìàòèâíîå ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå â îáëàñòè ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè;

- ñîçäàíèå ìóíèöèïàëüíîé ïîæàðíîé îõðàíû è îðãàíèçàöèÿ åå
äåÿòåëüíîñòè;

- ðàçðàáîòêà è îñóùåñòâëåíèå ìåð ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;
- ïðîòèâîïîæàðíàÿ ïðîïàãàíäà è îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ;
- òóøåíèå ïîæàðîâ è ïðîâåäåíèå ñâÿçàííûõ ñ íèìè ïåðâîî÷å-

ðåäíûõ àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ ðàáîò.
Ïðè ïîæàðå áåçîïàñíîñòü ëþäåé äîëæíà îáåñïå÷èâàòüñÿ ñâî-

åâðåìåííîé áåñïðåïÿòñòâåííîé ýâàêóàöèåé ëþäåé èç îïàñíîé
çîíû, ñïàñåíèåì ëþäåé, îêàçàâøèõñÿ â çîíå çàäûìëåíèÿ è ïîâû-
øåííîé òåìïåðàòóðû.

Ïîæàðíàÿ áåçîïàñíîñòü òåððèòîðèé îáåñïå÷èâàåòñÿ â ðàìêàõ
ïðîåêòà ñëåäóþùèìè ìåðîïðèÿòèÿìè:

- Ïîñòåïåííàÿ ëèêâèäàöèÿ âåòõîãî è àâàðèéíîãî æèëîãî ôîí-
äà, ðåêîíñòðóêöèÿ è çàìåíà åãî íà ñîâðåìåííûå æèëûå äîìà,
ñîîòâåòñòâóþùèå ïðîòèâîïîæàðíûì òðåáîâàíèÿì;

- Ðàçìåùåíèå ïîæàðíûõ äåïî ñ ó÷åòîì íîðìàòèâíîãî âðåìåíè
ïðèáûòèÿ ïåðâîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ê ìåñòó âûçîâà (â ãîðîäñêîì
ïîñåëåíèè îíî íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò ï.1 ñò. 76 «Òåõíè-
÷åñêîãî ðåãëàìåíòà î òðåáîâàíèÿõ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè» îò
01.01.01 ã.).

- Ðàçìåùåíèå èñòî÷íèêîâ íàðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäî-
ñíàáæåíèÿ. (ï.4 ÑÏ 8.13130.2009 «Ñèñòåìû ïðîòèâîïîæàðíîé çà-
ùèòû. Èñòî÷íèêè íàðóæíîãî ïðîòèâîïîæàðíîãî âîäîñíàáæåíèÿ.
Òðåáîâàíèÿ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè»);

- Îðãàíèçàöèÿ ïðîòèâîïîæàðíûõ ðàçðûâîâ â çàñòðîéêå, ÷òî
èìååò áîëüøîå çíà÷åíèå, òàê êàê óìåíüøàåòñÿ âåðîÿòíîñòü ðàñ-
ïðîñòðàíåíèÿ âòîðè÷íûõ ïîðàæàþùèõ ôàêòîðîâ â ÷ðåçâû÷àéíûõ
óñëîâèÿõ (ïîæàðû, âçðûâû, çàäûìëåíèÿ), à òàêæå ïîçâîëÿåò
îáåñïå÷èòü áîëåå ýôôåêòèâíîå ïðîâåäåíèå ñïàñàòåëüíûõ ðàáîò;

- Ðàçâèòèå òðàíñïîðòíîé ñèñòåìû è îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿò-
ñòâåííîãî ïðîåçäà ïîæàðíûõ, ñàíèòàðíûõ, àâàðèéíûõ;

Äëÿ ïðåäîòâðàùåíèÿ ðàñïðîñòðàíåíèÿ î÷àãîâ ïîæàðà ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ïðîòèâîïîæàðíàÿ ïðîïàãàíäà ñðåäè íàñåëåíèÿ, ñîçäà-
íèå è îáó÷åíèå äîáðîâîëüíûõ ïîæàðíûõ ôîðìèðîâàíèé íà íàèáî-
ëåå óäàëåííûõ îáúåêòàõ çàùèòû, îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ ïðàâèëàì
ïîâåäåíèÿ ïðè óãðîçå âîçíèêíîâåíèÿ ïîæàðà, îáåñïå÷åíèå îáúåê-
òîâ çàùèòû ñèãíàëèçàöèåé è ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ íàñåëåíèÿ,
ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ.

8. Èíûå âîïðîñû ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè
8.1. Îñíîâíûå òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêèå ïîêàçàòåëè ïðîåêòà

ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî îáðàçîâàíèå íîâûõ
èëè èçìåíåíèå (ðåêîíñòðóêöèþ) ñóùåñòâóþùèõ ýëåìåíòîâ ïëà-
íèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû.

Îñíîâíûå òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêèå ïîêàçàòåëè ïðîåêòà
Òàáëèöà 8.1.1
1. Òåððèòîðèÿ
1.1 Â ãðàíèöàõ ïðîåêòèðîâàíèÿ - 19557 êâ. ì
1.2 Ïðîòÿæåííîñòü ñåòè ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè - 1960 ì

Òîì 3. Ïðîåêò ìåæåâàíèÿ
Ââåäåíèå.
Äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè «Ïðîåêò ïëàíèðîâêè,

ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê
«Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè-
÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915» ðàçðàáîòàíà â 2018ã. ÎÎÎ «Àðõèòåêòóðíàÿ ìàñ-
òåðñêàÿ «ÊÀÐÀÒ» â ñîîòâåòñòâèè ñ òåõíè÷åñêèì çàäàíèåì íà
âûïîëíåíèå ðàáîò (ïðèëîæåíèå ¹1).

Îñíîâàíèåì äëÿ ðàçðàáîòêè äîêóìåíòàöèè ÿâëÿåòñÿ ïîñòàíîâ-
ëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
02.11.2018 ¹3884 «Î ðàçðåøåíèè ÎÎÎ «Âèëèíà» íà ïîäãîòîâêó
ïðîåêòà ïëàíèðîâêè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè».

Äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè «Ïðîåêò ïëàíèðîâêè,
ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê
«Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè-
÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915» ðàçðàáàòûâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùåé
íîðìàòèâíî-ïðàâîâîé áàçîé:

Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá

îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 191-ÔÇ «Î
ââåäåíèå â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137-ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèè Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 10.01.2002 ¹ 7-ÔÇ «Îá îõðàíå îêðó-
æàþùåé ñðåäû»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 52?ÔÇ «Î
ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 25 èþíÿ 2002 ãîäà ¹ 73-ÔÇ «Îá
îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû)
íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 221-ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 08.11.2007 N 257-ÔÇ (ðåä. îò 07.02.2017)
"Îá àâòîìîáèëüíûõ äîðîãàõ è î äîðîæíîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíî-
äàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 12 ìàÿ 2017ã. ¹564 «Îá
óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ñîñòàâå è ñîäåðæàíèè ïðîåêòîâ ïëàíè-
ðîâêè òåððèòîðèè, ïðåäóñìàòðèâàþùèõ ðàçìåùåíèå îäíîãî èëè
íåñêîëüêèõ ëèíåéíûõ îáúåêòîâ»;



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 24 ÿíâàðÿ, ¹ 4 ‘19 «ÊÈ»4

Ïðèêàç Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ Ðîññèè îò 01.09.2014 ¹ 540 «Îá
óòâåðæäåíèè êëàññèôèêàòîðà âèäîâ ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâà-
íèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ»;

Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
Òåõíè÷åñêèå ðåãëàìåíòû;
Ïîñòàíîâëåíèå Ãîññòðîÿ ÐÔ îò 29.10.2002 ¹ 150 «Îá óòâåð-

æäåíèè Èíñòðóêöèè î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè, ñîãëàñîâàíèÿ, ýêñïåð-
òèçû è óòâåðæäåíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè», â ÷àñòè,
íå ïðîòèâîðå÷àùåé Ãðàäîñòðîèòåëüíîìó êîäåêñó Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

Îáëàñòíîé çàêîí îò 14.03.2007 ¹ 57-ÎÇ «Î ðåãóëèðîâàíèè
ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè»;

Èíûå çàêîíû è íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ÐÔ è Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè, êàñàþùèåñÿ ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè;

ÑÍèÏ 11-04-2003 «Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè, ñîãëàñî-
âàíèÿ, ýêñïåðòèçû è óòâåðæäåíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòà-
öèè» (â ÷àñòè, íå ïðîòèâîðå÷àùåé Ãðàäîñòðîèòåëüíîìó êîäåêñó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

ÑàíÏèÍ 2.2.2.1/2.0.1.1.1200-03 «Ñàíèòàðíî-çàùèòíûå çîíû è
ñàíèòàðíàÿ êëàññèôèêàöèÿ ïðåäïðèÿòèé, ñîîðóæåíèé è èíûõ
îáúåêòîâ»;

ÑÍèÏ 2.06.15-85 «Èíæåíåðíàÿ çàùèòà òåððèòîðèè îò çàòîïëå-
íèÿ è ïîäòîïëåíèÿ».

Ãåíåðàëüíûé ïëàí Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåð-
æäåííûé ðåøåíèåì Ñîâåòà Äåïóòàòîâ Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 85 (âíåñ. èçì. îò 22.09.2015 ¹7),

Ïðàâèëà çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ, óòâåðæäåííûå ðåøåíèåì Ñîâåòà Äåïóòàòîâ Áî-
ðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ îò 25.10.2011 ¹ 86  (âíåñ. èçì.
îò 22.09.2015 ¹8).

Ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè ñîñòîèò èç îñíîâíîé ÷àñòè,
êîòîðàÿ ïîäëåæèò óòâåðæäåíèþ, è ìàòåðèàëîâ ïî åå îáîñíî-
âàíèþ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.43 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ
ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
ìåíèòåëüíî ê òåððèòîðèè, ðàñïîëîæåííîé â ãðàíèöàõ îäíîãî
èëè íåñêîëüêèõ ñìåæíûõ ýëåìåíòîâ ïëàíèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû,
ãðàíèöàõ îïðåäåëåííîé ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñò-
ðîéêè òåððèòîðèàëüíîé çîíû è (èëè) ãðàíèöàõ óñòàíîâëåííîé
ñõåìîé òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà, ãåíåðàëüíûì ïëàíîì ïîñåëåíèÿ, ãîðîäñêîãî îêðóãà ôóíê-
öèîíàëüíîé çîíû.

Ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè ñîñòîèò èç îñíîâíîé ÷àñòè,
êîòîðàÿ ïîäëåæèò óòâåðæäåíèþ, è ìàòåðèàëîâ ïî îáîñíîâàíèþ
ýòîãî ïðîåêòà.

Îñíîâíàÿ ÷àñòü ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ òåêñòîâóþ ÷àñòü è ÷åðòåæè ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè.

Òåêñòîâàÿ ÷àñòü ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ:

1) ïåðå÷åíü è ñâåäåíèÿ î ïëîùàäè îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, â òîì ÷èñëå âîçìîæíûå ñïîñîáû èõ îáðàçîâàíèÿ;

2) ïåðå÷åíü è ñâåäåíèÿ î ïëîùàäè îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, êîòîðûå áóäóò îòíåñåíû ê òåððèòîðèÿì îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ èëè èìóùåñòâó îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå â îòíîøå-
íèè êîòîðûõ ïðåäïîëàãàþòñÿ ðåçåðâèðîâàíèå è (èëè) èçúÿòèå äëÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä;

3) âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì ÐÔ.

ÏÐÎÅÊÒ ÌÅÆÅÂÀÍÈß.
Ïîäãîòîâêà ïðîåêòîâ ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèé îñóùåñòâëÿåòñÿ

ïðèìåíèòåëüíî ê çàñòðîåííûì è ïîäëåæàùèì çàñòðîéêå òåððè-
òîðèÿì, ðàñïîëîæåííûì â ãðàíèöàõ ýëåìåíòîâ ïëàíèðîâî÷íîé
ñòðóêòóðû.

Óñòàíîâëåíèå ãðàíèö è äðóãèå äåéñòâèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ÿâëÿþòñÿ ñîñòàâíîé ÷àñòüþ ôîðìèðîâàíèÿ
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà äëÿ öåëåé ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
ïðàâ íà íåãî, íàëîãîîáëîæåíèÿ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, ðàçðà-
áîòêè ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ äëÿ:

1) îïðåäåëåíèÿ ìåñòîïîëîæåíèÿ ãðàíèö îáðàçóåìûõ è èçìå-
íÿåìûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

2) óñòàíîâëåíèÿ, èçìåíåíèÿ, îòìåíû êðàñíûõ ëèíèé äëÿ çàñò-
ðîåííûõ òåððèòîðèé, â ãðàíèöàõ êîòîðûõ íå ïëàíèðóåòñÿ ðàçìå-
ùåíèå íîâûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå äëÿ
óñòàíîâëåíèÿ, èçìåíåíèÿ, îòìåíû êðàñíûõ ëèíèé â ñâÿçè ñ îáðà-
çîâàíèåì è (èëè) èçìåíåíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ðàñïîëîæåí-
íîãî â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîé íå ïðåäóñ-
ìàòðèâàåòñÿ îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè ïî êîìïëåêñíîìó è
óñòîé÷èâîìó ðàçâèòèþ òåððèòîðèè, ïðè óñëîâèè, ÷òî òàêèå óñòà-
íîâëåíèå, èçìåíåíèå, îòìåíà âëåêóò çà ñîáîé èñêëþ÷èòåëüíî
èçìåíåíèå ãðàíèö òåððèòîðèè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.

Îáðàçóåìûé èëè èçìåíÿåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê äîëæåí
îáåñïå÷èòü:

• âîçìîæíîñòü ïîëíîöåííîé ðåàëèçàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè
íà îáúåêò íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, äëÿ êîòîðîãî îáðàçóåòñÿ çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê, âêëþ÷àÿ âîçìîæíîñòü ïîëíîöåííîãî èñïîëüçî-
âàíèÿ ýòîãî èìóùåñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ òåì íàçíà÷åíèåì, è òåìè
ýêñïëóàòàöèîííûìè êà÷åñòâàìè, êîòîðûå ïðèñóùè ýòîìó èìóùå-
ñòâó íà ìîìåíò ìåæåâàíèÿ;

• âîçìîæíîñòü äîëãîñðî÷íîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà, ïðåäïîëàãàþùàÿ, â òîì ÷èñëå, âîçìîæíîñòü ìíîãîâàðèàíò-
íîãî ïðîñòðàíñòâåííîãî ðàçâèòèÿ íåäâèæèìîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè, ãðàäîñòðîèòåëüíûìè
íîðìàòèâàìè;

• ñòðóêòóðà çåìëåïîëüçîâàíèÿ â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè ìåæåâà-
íèÿ, ñôîðìèðîâàííàÿ â ðåçóëüòàòå ìåæåâàíèÿ äîëæíà îáåñïå-
÷èòü óñëîâèÿ äëÿ íàèáîëåå ýôôåêòèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ è ðàç-
âèòèÿ ýòîé òåððèòîðèè.

Ïðîåêò ìåæåâàíèÿ ðàçðàáîòàí â ãðàíèöàõ ýëåìåíòîâ ïëà-
íèðîâî÷íîé ñòðóêòóðû, óñòàíîâëåííûõ ïðîåêòîì ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè.

Â ïðîöåññå ìåæåâàíèÿ ðåøåíû ñëåäóþùèå çàäà÷è:
• óñòàíîâëåíû ãðàíèöû ñëîæèâøèõñÿ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
• îáðàçîâàíû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîä íîâûìè îáúåêòàìè íå-

äâèæèìîñòè â ñëîæèâøåéñÿ çàñòðîéêå,
• óñòàíîâëåíû ãðàíèöû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïîä ïëàíèðóåìîå

ñòðîèòåëüñòâî.
Â ðåçóëüòàòå ïðîöåññà ìåæåâàíèÿ îáðàçîâàíû:
• çåìåëüíûå ó÷àñòêè ïîä îáúåêòàìè íåäâèæèìîñòè;
• ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) çàíÿòûå óëèöàìè è ïðîåçäàìè îáùåãî

ïîëüçîâàíèÿ;
• ó÷àñòêè ëèíåéíûõ îáúåêòîâ èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû;
• ó÷àñòêè òåððèòîðèè çåëåíûõ íàñàæäåíèé è áëàãîóñòðîéñòâà

îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ;
• ó÷àñòêè, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïåðñïåêòèâíîé çàñòðîéêè.
• ó÷àñòêè, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ðåêîíñòðóèðóåìîé çàñòðîéêè
Ïëîùàäè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ âûíåñåííûõ â íàòóðó ìîãóò îòëè-

÷àòüñÿ îò ïðîåêòíûõ ïëîùàäåé, ðàñõîæäåíèå ïëîùàäåé îáóñëîâëå-
íî òî÷íîñòüþ çàêðåïëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà ìåñòíîñòè.

Öåëü ïðîâåäåíèÿ ìåæåâàíèÿ:
1. Îáåñïå÷åíèå óñòîé÷èâîãî ðàçâèòèÿ òåððèòîðèè è óñòàíîâëå-

íèå ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è ïóáëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ:
-óñòàíîâëåíèå ãðàíèö ó÷àñòêîâ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ;
-óñòàíîâëåíèå ãðàíèö çîí ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ðåãèîíàëüíîãî è ôåäåðàëüíîãî èëè
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ;

-óñòàíîâëåíèå ãðàíèö çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, çîí äåéñòâèÿ ïóá-
ëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ, âèäîâ îáðåìåíåíèé è îãðàíè÷åíèé èñïîëüçî-
âàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (ïðè íàëè÷èè).

2. Óòâåðæäåíèå êðàñíûõ ëèíèé.
Ñèñòåìà êîîðäèíàò ÌÑÊ-53 (çîíà 3)

Ïðîåêòîì ïðåäóñìîòðåíî ðàçìåùåíèå ëèíåéíîãî îáúåêòà: äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëü-
íûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã. Áîðîâè÷è, â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921;
53:22:0010915.

Ñîãëàñíî Ãåíåðàëüíîìó ïëàíó Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ äàííàÿ òåððèòîðèÿ îòíåñåíà ê çîíå òðàíñïîðòíîé èíôðà-
ñòðóêòóðû.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
Áîðîâè÷ñêîãî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ òåððèòîðèÿ ïðîåêòèðîâàíèÿ
÷àñòè÷íî ðàñïîëîæåíà â çîíå ÈÒ – çîíà èíæåíåðíî-òðàíñïîðò-
íîé èíôðàñòðóêòóðû.

Äàííàÿ òåððèòîðèÿ ÷àñòè÷íî îòíîñèòñÿ ê àâòîìîáèëüíûì äîðî-
ãàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è.

Îáùàÿ ïëîùàäü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà ïåðèîä ñòðîèòåëüñòâà
ëèíåéíîãî îáúåêòà: 17913 êâ. ì äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ðàçìåùåíèÿ
ñòðîèòåëüíûõ ìåõàíèçìîâ, õðàíåíèÿ îòâàëà è ðåçåðâà ãðóíòà, â
òîì ÷èñëå ðàñòèòåëüíîãî.

Ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ îáðàçîâûâàþòñÿ çåìåëüíûå ó÷àñòêè ïîä
óëè÷íî-äîðîæíîé ñåòüþ, êîòîðûå ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ñîâìåñòíî-
ãî èñïîëüçîâàíèÿ äîðîãîé äëÿ îðãàíèçàöèè äâèæåíèÿ òðàíñïîðòà,
à òàêæå èíæåíåðíûìè êîììóíèêàöèÿìè äëÿ ýêñïëóàòàöèè ëèíèé
ýëåêòðîïåðåäà÷, ñâÿçè, ãàçîñíàáæåíèÿ è ò.ä.

Òåððèòîðèÿ ïðîåêòèðîâàíèÿ ðàñïîëîæåíà íà òåððèòîðèè íàõî-
äÿùåéñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

Ïðîåêò ïëàíèðîâêè, ñîâìåùåííûé ñ ïðîåêòîì ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ëèâíåâîé êàíàëèçàöèè
ê îáúåêòó: «Èíäóñòðèàëüíûé ïàðê «Ïðåîáðàæåíèå», ìåñòîïîëîæåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã. Áîðîâè÷è,

â ãðàíèöàõ êàäàñòðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921; 53:22:0010915»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 1-3-é ñòð.)
Ðàññìàòðèâàåìàÿ òåððèòîðèÿ ïðîõîäèò ïî òåððèòîðèè êàäàñò-

ðîâûõ êâàðòàëîâ 53:22:0010921; 53:22:0010915, 53:22:0011304,
53:22:0010918, 53:22:0010922, 53:22:0010917, 53:22:0011302,
53:22:0011540, 53:22:0011532, 53:22:0011526, 53:22:0011520,
53:22:0011513, 53:22:0011521, 53:22:0011522.

Íà òåððèòîðèè ïðîåêòèðîâàíèÿ íàõîäÿòñÿ ïîäçåìíûå êîììó-
íèêàöèè: ñåòè îñâåùåíèÿ, ñâÿçè, âîäîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ,
ãàçîñíàáæåíèÿ è íàäçåìíûå êîììóíèêàöèè: ñåòè ýëåêòðîñíàáæå-
íèÿ (0,4;10 êÂò),

Ïëîùàäè îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
¹ íà ÷åðòåæå ìåæåâàíèÿ Èñõîäíûé êàäàñòðîâûé íîìåð

Êàòåãîðèÿ çåìåëü Àäðåñ Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
1 :ÇÓ1  53:22:0000000:ÇÓ1 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ

Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è,  5994 ñîîðóæåíèÿ, êîììóíè-
êàöèè, îáúåêòû èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû

2 :ÇÓ2 53:22:0000000:ÇÓ2 Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è,  1300 ñîîðóæåíèÿ, êîììóíè-
êàöèè, îáúåêòû èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû

 3.  :ÇÓ3  53:22:0000000:ÇÓ3Çåìëè íàñåëåííûõ ïóíêòîâ
Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé, ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîäñêàÿ

10619 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ
:ÇÓ3 êîíòóð 1 53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 1 Çåìëè íà-

ñåëåííûõ ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé,
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîä-
ñêàÿ 7548 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

:ÇÓ3 êîíòóð 2 53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 2 Çåìëè íà-
ñåëåííûõ ïóíêòîâ Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü, ð-í Áîðîâè÷ñêèé,
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå ãîðîä Áîðîâè÷è, ã Áîðîâè÷è, óë. Íîâãîðîä-
ñêàÿ 3070 Çåìåëüíûå ó÷àñòêè (òåððèòîðèè) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

Ñïîñîáû îáðàçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.
Çåìåëüíûå ó÷àñòêè 53:22:0000000:ÇÓ1, 53:22:0000000:ÇÓ2,

53:22:0000000:ÇÓ3 îáðàçîâàíû èç ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëü..
Âèä ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ îáðàçóåìûõ çåìåëüíûõ ó÷à-

ñòêîâ óñòàíîâëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíýêîíîìðàçâèòèÿ
Ðîññèè îò 01.09.2014 ¹ 540 «Îá óòâåðæäåíèè êëàññèôèêàòîðà
âèäîâ ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ».

Íà îñíîâàíèè ÷.4 ñò.36 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ äåé-
ñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ðåãëàìåíòà íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
çåìåëüíûå ó÷àñòêè â ãðàíèöàõ òåððèòîðèé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ.

Àäðåñ ó÷àñòêà: Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Íîâãîðîäñêàÿ îáëàñòü,
Áîðîâè÷ñêèé ðàéîí, ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Áîðîâè÷è. Òåððèòîðèÿ
ïîëîñû îòâîäà ðàñïîëàãàåòñÿ íà çåìëÿõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ.

Ïåðå÷åíü êîîðäèíàò õàðàêòåðíûõ òî÷åê îáðàçóåìûõ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ ïðåäñòàâëåí â òàáëèöå 2.

53:22:0000000:ÇÓ1
Òàáëèöà 2. Âåäîìîñòü êîîðäèíàò. Íîìåð òî÷êè X Y
1 561726.67 3156193.21
2 561726.79 3156194.11
3 561728.29 3156205.44
4 561729.02 3156264.77
5 561736.36 3156271.84
6 561743.00 3156366.45
7 561744.49 3156387.77
8 561744.50 3156408.72
9 561743.00 3156425.57
10 561729.43 3156578.72
11 561753.66 3156742.17
12 561765.51 3156770.12
13 561776.74 3156780.17
14 561770.24 3156787.72
15 561757.15 3156776.05
16 561743.86 3156744.27
17 561719.39 3156578.87
18 561733.00 3156425.57
19 561733.00 3156425.57
20 561734.50 3156408.49
21 561734.50 3156388.29
22 561726.78 3156276.57
23 561719.27 3156269.27
24 561718.34 3156206.45
25 561717.68 3156201.39
26 561720.65 3156194.98
Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 5994 êâ.ì.
53:22:0000000:ÇÓ2
Âåäîìîñòü êîîðäèíàò
1 561989.08 3156557.08
2 561994.61 3156562.38
3 561971.08 3156581.73
4 561844.44 3156727
5 561822.48 3156756.99
6 561783.78 3156799.78
7 561779.93 3156796.35
8 561823.87 3156745.39
9 561919.09 3156636.53
10 561955.54 3156594.85
11 561999.89 3156544.98
12 561999.40 3156545.44
13 561999.58 3156545.23
Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 1300 êâ.ì.
53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 1
Íîìåð òî÷êè X Y
1 562013.52 3156561.81
2 562022.56 3156570.8
3 562023.50 3156569.68
4 562029.02 3156575.61
5 562030.43 3156575.71
6 562138.93 3156704.41
7 562174.80 3156749.14
8 562244.80 3156832.89
9 562229.35 3156845.58
10 562210.21 3156822.75
11 562180.99 3156787.48
12 562130.31 3156727.29
13 562115.67 3156710
14 562108.41 3156701.25
15 562022.84 3156599.33
16 562019.72 3156595.78
17 562018.80 3156595.27
18 562014.65 3156590.46
19 562017.80 3156587.39
20 562003.70 3156571.08
21 561989.08 3156557.08
22 561996.27 3156548.98
23 561999.40 3156545.44
24 561999.89 3156544.98
Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 7548 êâ.ì..
53:22:0000000:ÇÓ3 êîíòóð 2
Âåäîìîñòü êîîðäèíàò
1 562257.06 3156848.09
2 562270.76 3156865.06
3 562283.90 3156880.64
4 562363.27 3156974.11
5 562367.38 3156978.89
6 562356.70 3156988.73
7 562338.56 3156965.44
8 562332.71 3156966.2
9 562316.18 3156947.96
10 562309.24 3156940.06
11 562310.81 3156938.86
12 562308.00 3156935.47
13 562305.11 3156931.98
14 562302.79 3156929.02
14à 562300.83 3156930.49
15 562295.95 3156924.93
16 562256.95 3156878.01
17 562253.72 3156874.2
18 562242.72 3156861.61
19 562308.33 3156929.03
20 562304.42 3156932.09
21 562302.53 3156929.67
22 562306.51 3156926.64
Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 3070 êâ.ì..

2. Îñîáûå óñëîâèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè
Îõðàííûå çîíû ñåòåé ýëåêòðè÷åñòâà óñòàíîâëåíû íà îñíîâà-

íèè òðåáîâàíèé «Ïðàâèëà óñòàíîâëåíèÿ îõðàííûõ çîí îáúåêòîâ
ýëåêòðîñåòåâîãî õîçÿéñòâà è îñîáûõ óñëîâèé èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíèöàõ òàêèõ çîí» óòâåð-
æäåííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 24 ôåâðàëÿ 2009 ã. ¹ 160.

Ðàçìåð îõðàííûõ çîí îïðåäåëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíè-
åì «Òðåáîâàíèÿ ê ãðàíèöàì óñòàíîâëåíèÿ îõðàííûõ çîí îáúåêòîâ
ýëåêòðîñåòåâîãî õîçÿéñòâà».

Îõðàííûå çîíû óñòàíàâëèâàþòñÿ:
à) âäîëü âîçäóøíûõ ëèíèé ýëåêòðîïåðåäà÷è - â âèäå ÷àñòè

ïîâåðõíîñòè ó÷àñòêà çåìëè è âîçäóøíîãî ïðîñòðàíñòâà (íà âûñî-
òó, ñîîòâåòñòâóþùóþ âûñîòå îïîð âîçäóøíûõ ëèíèé ýëåêòðîïå-
ðåäà÷è), îãðàíè÷åííîé ïàðàëëåëüíûìè âåðòèêàëüíûìè ïëîñêî-
ñòÿìè, îòñòîÿùèìè ïî îáå ñòîðîíû ëèíèè ýëåêòðîïåðåäà÷è îò
êðàéíèõ ïðîâîäîâ ïðè íåîòêëîíåííîì èõ ïîëîæåíèè íà ñëåäóþ-
ùåì ðàññòîÿíèè:

•äî 1 êÂ – 2 ì (äëÿ ëèíèé ñ ñàìîíåñóùèìè èëè èçîëèðîâàí-
íûìè ïðîâîäàìè, ïðîëîæåííûõ ïî ñòåíàì çäàíèé, êîíñòðóêöèÿì è
ò.ä., îõðàííàÿ çîíà îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííû-
ìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìèíèìàëüíûìè äîïóñòèìû-
ìè ðàññòîÿíèÿìè îò òàêèõ ëèíèé);

•îò 1 êÂ äî 20 êÂ – 10 ì (5 – äëÿ ëèíèé ñ ñàìîíåñóùèìè èëè
èçîëèðîâàííûìè ïðîâîäàìè, ðàçìåùåííûõ â ãðàíèöàõ íàñåëåí-
íûõ ïóíêòîâ);

á) âäîëü ïîäçåìíûõ êàáåëüíûõ ëèíèé ýëåêòðîïåðåäà÷è - â
âèäå ÷àñòè ïîâåðõíîñòè ó÷àñòêà çåìëè, ðàñïîëîæåííîãî ïîä íåé
ó÷àñòêà íåäð (íà ãëóáèíó, ñîîòâåòñòâóþùóþ ãëóáèíå ïðîêëàäêè
êàáåëüíûõ ëèíèé ýëåêòðîïåðåäà÷è), îãðàíè÷åííîé ïàðàëëåëüíû-
ìè âåðòèêàëüíûìè ïëîñêîñòÿìè, îòñòîÿùèìè ïî îáå ñòîðîíû ëè-
íèè ýëåêòðîïåðåäà÷è îò êðàéíèõ êàáåëåé íà ðàññòîÿíèè 1 ìåòðà
(ïðè ïðîõîæäåíèè êàáåëüíûõ ëèíèé íàïðÿæåíèåì äî 1 êèëîâîëü-
òà â ãîðîäàõ ïîä òðîòóàðàìè - íà 0,6 ìåòðà â ñòîðîíó çäàíèé è
ñîîðóæåíèé è íà 1 ìåòð â ñòîðîíó ïðîåçæåé ÷àñòè óëèöû);

Îõðàííûå çîíû ñåòåé âîäîñíàáæåíèÿ óñòàíîâëåíû íà îñíîâà-
íèè òðåáîâàíèé ÑÏ 42.13330.2011 «Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî. Ïëàíè-
ðîâêà è çàñòðîéêà ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé». Ðàçìåð

Ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ ýëåìåíòà

Ñõåìà èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè

ðåìîíòíî-îõðàííûõ çîí îïðåäåëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 12.35
(òàáë. 15) âûøå óêàçàííîãî ÑÏ è ñîñòàâëÿåò – 5 ì.

Îõðàííûå çîíû ñåòåé ñâÿçè óñòàíîâëåíû íà îñíîâàíèè òðåáî-
âàíèé ÑÏ 42.13330.2011 «Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî. Ïëàíèðîâêà è çàñ-
òðîéêà ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé». Ðàçìåð ðåìîíòíî-îõ-
ðàííûõ çîí îïðåäåëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 12.35 (òàáë. 15)
âûøå óêàçàííîãî ÑÏ è ñîñòàâëÿåò - 0,6 ì, îäíàêî èñõîäÿ èç
Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 9 èþíÿ 1995 ã. N578 «Îá
óòâåðæäåíèè ïðàâèë îõðàíû ëèíèé è ñîîðóæåíèé ñâÿçè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» ïðèíèìàåòñÿ ðàçìåð ðåìîíòíî-îõðàííîé çîíû
– 2 ìåòðà.

Îõðàííûå çîíû îò ñåòåé ãàçîñíàáæåíèÿ óñòàíîâëåíû íà îñíî-
âàíèè òðåáîâàíèé "Ïðàâèë îõðàíû ãàçîðàñïðåäåëèòåëüíûõ ñåòåé"
óòâåðæä¸ííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 20 íîÿáðÿ
2000 ã. ¹ 878 è ñîñòàâëÿåò – 2 ì.

Îõðàííûå çîíû îò ñåòåé êàíàëèçàöèè óñòàíîâëåíû íà îñíîâà-
íèè òðåáîâàíèé ÑÏ 42.13330.2011 «Ãðàäîñòðîèòåëüñòâî. Ïëàíè-
ðîâêà è çàñòðîéêà ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé». Ðàçìåð
ðåìîíòíî-îõðàííûõ çîí îïðåäåëåí â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 12.35
(òàáë. 15) âûøå óêàçàííîãî ÑÏ è ñîñòàâëÿåò – 5 ì.

Ñõåìà çîí ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè

×åðò¸æ êðàñíûõ ëèíèé



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 24 ÿíâàðÿ, ¹ 4 ‘19 «ÊÈ»5

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæ-
äåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-íûõ óñëóã», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

  1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäî-ñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöè-ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî
(ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ, íàõîäÿ-ùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé ãîñóäàð-
ñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíè-öèïàëüíîãî ðàéîíà:
îò 26.06.2012 ¹ 1238 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóð-íîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî
èëè ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ-÷åííûõ â
åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ ÐÔ»;

îò 11.03.2013 ¹ 421 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî
èëè ìåñòíîãî (ìóíèöè-ïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ,  íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â
åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ ÐÔ»;

 îò 21.04.2016 ¹ 872 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî
èëè ìåñòíîãî (ìóíèöè-ïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â
åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ ÐÔ»;

îò 14.09.2016 ¹ 2268 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî
èëè ìåñòíîãî (ìóíèöè-ïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ,  íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â
åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ ÐÔ».

2. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñ-êðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíè-ñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
07.08.2018          ¹ 2698           ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî

è ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ,  íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ

êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïà-ìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ ÐÔ»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî

 è ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ,  íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ ÐÔ»

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî èëè ìå-
ñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿò-
íèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äà-
ëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíî-
øåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîð-
ìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî èëè ìå-
ñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿò-
íèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äà-
ëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà (çà èñêëþ÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå êîìèòåòà êóëüòóðû è òóðèçìà Àäìèíèñ-
òðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Êîìèòåò).

1.3.1.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ
îáë., ã.Áîðîâè÷è, ïë.Âîëîäàðñêîãî, ä.32;

1.3.1.2. Ïî÷òîâûé àäðåñ Êîìèòåòà: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë.,
ã.Áîðîâè÷è, ïë.Âîëîäàðñêîãî, ä.32;

1.3.1.3. Òåëåôîí/ôàêñ: 8(81664) 41799, 40427;
1.3.1.4. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: kultura@boradmin.ru.
1.3.1.5. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ, òåëåôîíû è âðåìÿ ðàáîòû ñïåöèà-

ëèñòîâ Êîìèòåòà ñ çàÿâèòåëÿìè óêàçàíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

1.3.1.6. Òåëåôîíû äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ïî âîïðîñàì, ñâÿçàí-
íûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: 8(81664) 41799,
40427;

1.3.1.7. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ «Èíòåðíåò» (äàëåå Èíòåðíåò-
ñàéò): www. boradmin.ru.

1.3.1.8. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.9.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.10.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè; êðóã çàÿâèòåëåé; ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.2. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãî-
ñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Êîìèòåòîì è
ÌÔÖ, ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

1.3.2.1. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ ÌÔÖ: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè-
÷è, óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

1.3.2.2. Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ,
Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

1.3.2.3. Òåëåôîí/ôàêñ ÌÔÖ: (881664) 25725, 25715.
1.3.2.4.Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru
1.3.2.5. Ãðàôèê ðàáîòû ÌÔÖ ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
âòîðíèê  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ñðåäà  ñ 08.30 äî 18.30 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
÷åòâåðã ñ 09.00 äî 20.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
ïÿòíèöà  ñ 08.30 äî 14.00 (áåç ïåðåðûâà íà îáåä)
  (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà  ñ 09.00 äî 15.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.3. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè; ïî-
ñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè; ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè; íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Êîìèòåòà, ÌÔÖ; â èíôîðìàöèîííîòåëå-
êîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ:

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò î åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Êîìèòåòà
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Êîìèòåòà, îòâåò-
ñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâàíèå.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Êîìèòåòà, ÌÔÖ;
î ñïåöèàëèñòàõ Êîìèòåòà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìó-

íèöèïàëüíóþ óñëóãó è íîìåðàõ èõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;
î ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ Êîìèòåòà ñ çàÿâèòåëÿìè ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ;
îá àäðåñå Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà, ÌÔÖ;
îá àäðåñå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Êîìèòåòà, ÌÔÖ;
î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâ-
íîãî ïðàâîâîãî àêòà);

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïîðÿäêå è ôîðìå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îá îñíîâàíèè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
î äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà è ÌÔÖ îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè Êîìèòåòà â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá
îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Êîìèòåòà (ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðî-
âàíèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî, ïî
òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå: èí-
äèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.7.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííûìè çà èíôîðìèðîâà-
íèå, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé
çà èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü è íàèìåíîâàíèå Êîìèòåòà.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

1.3.7.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé ôîðìå,
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Êîìèòåòà.

1.3.7.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ è ñïåöèàëèñòîâ,
îòâåòñòâåííûõ çà èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ ñî-
ãëàñîâûâàþòñÿ ñ Ãëàâîé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

1.3.7.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Êîìèòåòà, ÌÔÖ.

Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ
÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.7.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ; ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Ïðåäîñòàâëåíèå èí-

ôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî èëè
ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòî-
ðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé ãîñóäàðñòâåí-
íûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè
è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöè-
åé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå Êîìèòåòà êóëüòó-
ðû è òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Êî-
ìèòåò).

Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷¸ííîãî ìåæäó Êîìèòåòîì è
ÌÔÖ, ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ â ÷àñòè ïðè-
åìà äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ è âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3.  Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëå-

äèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è âêëþ-
÷åííûõ â åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî
íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, êîòîðàÿ âûäàåòñÿ â âèäå ñïðàâêè;

îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè íàëè÷èè
îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ

Êîìèòåòîì â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé  7 (ñåìè) äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î íàëè÷èè
(îòñóòñòâèè) îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, ïðè ëè÷íîì îáðàùå-
íèè – íå áîëåå 20 ìèíóò.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 168, 30.07.2010);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125ÔÇ «Îá
àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà",
¹ 237, 27.10.2004);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 èþíÿ 2002 ãîäà ¹ 73ÔÇ «Îá
îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëå¬äèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòó-
ðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäà¬òåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2002, ¹ 26, ñò.2519; 2004, ¹ 35,
ñò.3607; 2005, ¹ 23, ñò.2203; 2006, ¹ 1, ñò.10; 2007,      ¹ 1, ñò.21;
¹ 43, ñò.5084; ¹ 46, ñò.5554; 2008, ¹ 20, ñò.2251, ¹ 30 (÷àñòü II)
ñò.3616, 2009 ¹ 51, ñò.6150);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
N 29, ñò. 4479);

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 3
îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 954 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿò-
íèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» («Áþë-
ëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè», ¹ 4, 23.01.2012);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 05.01.2004 ¹ 226ÎÇ «Îá îáúåêòàõ
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû) íà òåððè-
òîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» (ãàçåòà «Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè»
îò 21.01.2004, 12.12.2007, 17.07.2007, 11.04.2006, 15.06.2005);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöèàëüíûé âûïóñê ãàçå-
òû "Êðàñíàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Ïîëîæåíèåì î êîìèòåòå êóëüòóðû è òóðèçìà Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì
Äóìû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 26.09.2013 ¹ 261;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåä-
ñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:

çàÿâëåíèå î ïðåäñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóð-
íîãî íàñëåäèÿ, íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðå-
åñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëü-
òóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïî ôîðìå), óñòàíîâëåí-
íîé â Ïðèëîæåíèÿõ ¹¹ 1, 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå äîêó-
ìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ çàÿâèòåëÿ (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
îòñóòñòâóþò.

2.6.3. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü ó ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.4. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îôîðìëåíî êàê çàÿâèòåëåì, òàê
è ïî åãî ïðîñüáå ñïåöèàëèñòîì, îñóùåñòâëÿþùèì ïîäãîòîâêó
äîêóìåíòîâ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì.

2.6.6. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâèòü çàÿâ-

ëåíèå è äîêóìåíòû ÷åðåç ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîð-
ìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñè-
ñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè», ïóòåì çàïîëíåíèÿ ñïåöèàëüíîé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû, êîòîðàÿ îáåñïå÷èâàåò èäåíòèôèêàöèþ çà-
ÿâèòåëÿ.

Â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè» ïðèìåíÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ èäåíòèôèêàöèÿ (íóìåðàöèÿ)
îáðàùåíèé, èñïîëüçóåòñÿ ïîäñèñòåìà «Ëè÷íûé êàáèíåò» äëÿ îáåñ-
ïå÷åíèÿ îäíîçíà÷íîé è êîíôèäåíöèàëüíîé äîñòàâêè ïðîìåæóòî÷-
íûõ ñîîáùåíèé è îòâåòà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîì âèäå.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
(ãîñóäàðñòâåííûõ) óñëóã, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü,
à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

Îòñóòñòâóåò.
2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ

äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå â Êîìèòåòå èíôîðìàöèè, çàïðà-
øèâàåìîé çàÿâèòåëåì.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Êîìèòåòà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20 (äâàäöàòü) ìèíóò.

Ïîäà÷à çàÿâëåíèé è âûäà÷à äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè, â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè è â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãðàôèêîì ðàáîòû Êîìèòåòà.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì Êîìèòåòà â äåíü îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ çàÿâëå-
íèå ðåãèñòðèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì ÌÔÖ.

2.14.2. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ óêàçàíèåì äàòû
ïðèåìà è âõîäÿùåãî íîìåðà ðåãèñòðàöèè.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè  ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â

(Îêîí÷àíèå íà 6-é ñòðàíèöå)
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ðåãèîíàëüíîãî

 è ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷åíèÿ,  íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà è âêëþ÷åííûõ â åäèíûé
ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ ÐÔ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 5-é ñòð.)

Êîìèòåò ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî îêîí÷àíèè
ðàáî÷åãî âðåìåíè Êîìèòåòà.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Êîìè-
òåòà, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Êîìèòåòîì.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ Êîìèòåòà, îòâåòñòâåí-
íûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîð-

ìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ èí-
ôîðìàöèþ: íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà; ðåæèì ðàáîòû;

â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè;

ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ
âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Êîìèòåòà äîëæíî îáåñ-

ïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç ïîìå-
ùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå   îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùå-
íèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû
èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðå-
ïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþ-
ùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîé-
ñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàä-
ïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðó-
åòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, â Êîìèòåòå.
2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâèòåëÿì îáåñ-
ïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çà-
ÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã)».

2.17.2. Ïðè ïîäà÷å ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñ-
ïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòà-
òüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá

ýëåêòðîííîé ïîäïèñè». Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëîãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå
àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ (ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîä-
òâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè
Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôèêàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà
(ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðà-
õîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, îïðåäåëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíî-
ñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîð-
ìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà
îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ  î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Êîìèòåòîì è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì
àâòîíîìíûì ó÷ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå – Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.17.6. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-
ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â Êîìèòåò.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â Êîìèòåò çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì
ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäå-
íèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è
(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ
êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà. Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

3. Ñîñòàâ è ñðîêè âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóð
3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ âû-

ïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) àíàëèç òåìàòèêè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ è èñïîëíåíèå

(çàïðîñà) çàÿâëåíèÿ;
3) âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè  èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå  â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðàïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â  Êîìèòåò îò çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿ-
åòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â  Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì
è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõ-
íè÷åñêîé âîçìîæíîñòè è â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîí-
íîòåëåêîììóíèêàöèîííûì ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå
ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.2.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Êîìèòåò ëèáî â ÌÔÖ
çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè:
óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çà-

ÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóðíà-
ëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.2.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.2.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;

4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-

ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.2.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿ-
ùèõ äîêóìåíòîâ.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðàðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è
ïîäãîòîâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

3.3.2 Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Àíàëèçèðóåò çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ñ öåëüþ èäåíòèôèêàöèè îáúåêòà
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, èíòåðåñóþùåãî çàÿâèòåëÿ ñ îáúåêòîì,
çàíåñåííûì â «Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð îáúåêòîâ êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêîâ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè».

Ãîòîâèò îòâåò çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå, à â ñëó÷àå
óñòíîãî îáðàùåíèÿ äàåò îòâåò óñòíî çàÿâèòåëþ.

3.3.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ïîäãîòîâêà
îòâåòà çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå, ëèáî óñòíûé îòâåò.

3.3.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ,
à â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ  20 ìèíóò.

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
âûäà÷å îòâåòà çàÿâèòåëþ ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå îòâåòà ïðåäñåäà-
òåëþ Êîìèòåòà äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà îòâåòñòâåííûé çà ðåãèñòðàöèþ
âõîäÿùåéèñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè ðåãèñòðèðóåò îòâåò, ïîä-
ãîòîâëåííûé çàÿâèòåëþ è ïîäïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì Êîìèòåòà.

3.4.3. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè 1 (îäèí) ýêçåìïëÿð îòâåòà âûäàåòñÿ íà
ðóêè çàÿâèòåëþ (óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) èëè
íàïðàâëÿåòñÿ â åãî àäðåñ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, ëèáî ïåðåäàåò-
ñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå. Âòîðîé ýêçåìïëÿð îñòàåòñÿ â Êîìèòåòå.

3.4.4. Ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – 1 (îäèí) ðàáî÷èé
äåíü.

3.4.5. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåøåíèå îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ïîäñèñòå-
ìó «Ëè÷íûé êàáèíåò» çàÿâèòåëÿ â ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåí-
íóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè îáëàñòíóþ ãîñóäàðñòâåí-
íóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

3.4.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ ñîãëàñíî çàÿâëå-
íèþ, ïîñòóïèâøåìó îò çàÿâèòåëÿ, ëèáî îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.10.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.4.8. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ
4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-

íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî ïðåäñåäà-
òåëåì Êîìèòåòà ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäå-
íèÿ ïðåäñåäàòåëåì Êîìèòåòà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðî-
âåðîê èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ïðåäñåäàòåëü Êîìè-
òåòà íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà, êóðèðóþùåãî Êîìèòåò, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàê-
æå ïðèíèìàåò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.1.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ çàìåñòèòåëÿ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî Êîìèòåò, èëè ëèöà,
åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàí-
íûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ïðèêàçà Êîìèòåòà. Äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîé âêëþ-
÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòà
Êîìèòåòà. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â
êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî
èõ óñòðàíåíèþ, àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì
çíàêîìÿòñÿ ñïåöèàëèñòû Êîìèòåòà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâî-
äèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Êîìèòåòà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà:

ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ, Êîìèòåò.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü â Àäìèíèñòðàöèþ, Êîìèòåò.

5. Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå
5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà

ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Êîìèòåòà, ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà, ñïå-
öèàëèñòà Êîìèòåòà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Êîìèòåòîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Êîìèòåòà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç Êîìèòåòà, ïðåäñåäàòåëÿ Êîìèòåòà (ñïåöèàëèñòà Êî-
ìèòåòà) ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëî-
æåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà ïðåäñåäàòåëÿ, ñïåöèàëèñò Êîìèòåòà, ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ
Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Êîìèòåòà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Êîìèòåò.
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Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ    ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà,
â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà îò 25.05.2016 ¹ 1164 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3135           ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Ïðîäîëæåíèå íà 8-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàç-
ãðàíè÷åíà, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (äàëåå Àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêà-
þùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
è ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãî-
ñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà.
1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñèëó íàäå-
ëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë. Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþ-
ùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïî-
ðÿæåíèÿ è ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664)
91203; íà÷àëüíèê îòäåëà: (81664) 91211;

ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.1. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå  Åäèíûé ïîðòàë)

1.3.1.2.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.3.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.4. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà); õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îò-
äåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ; ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà;
äîãîâîð àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â

òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëî-
æåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 05.12.1994, N 32, ñò. 4147, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.01.1996, N 5, ñò. 410, "Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ", 03.12.2001, N 49, ñò. 4552, "Ñîáðàíèå çàêîíî-
äàòåëüñòâà ÐÔ", 25.12.2006, N 289);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
N 29, ñò. 4479).

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), N 25,
12.12.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöèàëüíûé âûïóñê ãàçå-
òû "Êðàñíàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü
ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-

ñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå
¹5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015
ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èìå-

þùåãî ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË) î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-
òåëåì;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015
ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå ¹
5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015
ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö: âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå,
ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÏ çàïðàøèâà-
åìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäà-
íèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñò-
ðîâàÿ âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

3) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÞË î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-

òåëåì; âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæå-
íèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñî-
îðóæåíèÿ; âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâà-
åìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
âûïèñêà èç ÅÃÐÈÏ îá èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâ-

ëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;   âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå,
ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâà-
åìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäà-
íèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñò-
ðîâàÿ âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò èíûå äîêóìåíòû,
êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â ãîñó-
äàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó); âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó); âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàå-
ìûõ ñâåäåíèé, âûïèñêà èç ÅÃÐÏ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðà-
øèâàåìûõ ñâåäåíèé, â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ôèëèà-
ëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÈÏ î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî äîêóìåíòà íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè  îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1.Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ (ÌÔÖ) çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñ-
òðàíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13.  Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðó-
åòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.  Â ñëó÷àå ïîñòóï-
ëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àäìèíèñòðàöèè, ñëåäóþ-
ùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ: íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè; ðåæèì ðàáîòû;

â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè;

ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ
âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-

ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã)» èëè ðåãè-
îíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍ-
ÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÛÕ
ÖÅÍÒÐÀÕ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðî-

ñîâ;
4) ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
àðåíäó.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â  Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòå-
ëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â  Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ  ñ çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñ-
ëå è â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííûì ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñ-
êîé âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;

2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-
þùèì òðåáîâàíèÿì:

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.5. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå íå-
äîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.4.6. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëå-
íèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâî-
ðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîäãîòîâêå ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà è Äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (Ïðèëî-
æåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó ÿâëÿåò-
ñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó, êîòîðûé ïåðåäàåò-
ñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, â îòäåë ïðàâîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöè-
îííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
àðåíäó ïîäïèñûâàåò çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà êóïëèïðîäà-
æè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ, ïåðåäàåò íà ïîäïèñü
çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1.Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 7-8-é ñòð.)

ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ ÇÀßÂÈ-
ÒÅËÅÌ ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒ-
ÍÎÃÎ ËÈÖÀ ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ËÈÁÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÑËÓÆÀÙÅÃÎ, ÌÍÎ-
ÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, ÐÀÁÎÒÍÈÊÀ
ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, À ÒÀÊÆÅ ÎÐÃÀÍÈÇÀ-
ÖÈÉ, ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÞÙÈÕ ÔÓÍÊÖÈÈ ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ, ÈËÈ ÈÕ ÐÀÁÎÒÍÈÊÎÂ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è
(èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà-
÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹210 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæà-
ëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâó-
þùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì
îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòî-
ÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäå-
ëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïî-
äàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðà-
âîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè
ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèå-
ñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â
ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñ-
ïðàâëåíèé  â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðà-
öèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê  ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
  Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö

Óïðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà
ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò: www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå
Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà àðåí-

äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

îò ___ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà) íàè-
ìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ÎÃÐÍ,

  ÈÍÍ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî), ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì

Çàÿâëåíèå.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â àðåíäó çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùàäüþ
___________êâ.ì, ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
_________________________, ìåñòîïîëîæåíèå äëÿ (óêà-

çàòü öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà), îñíîâàíèÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (ïóíêò 2
ñòàòüè 39.6 Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ), ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåä-
âàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
(â ñëó÷àå, åñëè èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâû-
âàëñÿ èëè åãî ãðàíèöû óòî÷íÿëèñü íà îñíîâàíèè äàííîãî ðåøå-
íèÿ)__________, ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè äîêóìåí-
òà òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ è (èëè) ïðîåêòà ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè (â ñëó÷àå, åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ýòèì äîêóìåíòîì è
(èëè) ýòèì ïðîåêòîì)__________, ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá èçúÿ-
òèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
íóæä (â ñëó÷àå, åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âçà-
ìåí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èçûìàåìîãî äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ íóæä)_________.

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Ôîðìà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÄÎÃÎÂÎÐ àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ã. Áîðîâè÷è «    » _______  20____ ãîäà
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé  ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Àðåíäîäàòåëü, â ëèöå äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè

 ____________________________________________________________,
ñ îäíîé ñòîðîíû, è

 _____________________________________________________________________________
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì Àðåíäàòîð, ñ äðóãîé ñòîðîíû, íà

îñíîâàíèè ñòàòüåé 39.1, 39.6, 39.8, 39.20 Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 25 îêòÿáðÿ 2001
ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»  çàêëþ÷èëè äîãîâîð (äàëåå ïî òåêñòó
Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. ÏÐÅÄÌÅÒ ÄÎÃÎÂÎÐÀ
1.1.Àðåíäîäàòåëü ïðåäîñòàâëÿåò, à Àðåíäàòîð ïðèíèìàåò â

ïîëüçîâàíèå íà óñëîâèÿõ àðåíäû çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùàäüþ
êâ.ì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì _________________________,
ìåñòîïîëîæåíèå:

 ___________________________________.
1.2. Ìåñòîíàõîæäåíèå è ãðàíèöû êàäàñòðîâîãî çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà Àðåíäàòîðó óêàçàíû íà ìåñòíîñòè.
1.3. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 1.1 íàñòîÿùåãî

Äîãîâîðà îòíîñèòñÿ
ê ýêîíîìèêîïëàíèðîâî÷íîé îöåíî÷íîé çîíå: ____;
ê êàòåãîðèè çåìåëü: _________________;
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ: ___________________.
1.4. Õàðàêòåðèñòèêà êàäàñòðîâîãî ó÷àñòêà:
à) çåëåíûå íàñàæäåíèÿ: _______;
á) íàëè÷èå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé: ____;
â) âîäíàÿ ïîâåðõíîñòü: ____________;
ã) çîíû ñ îñîáûì ðåæèìîì èñïîëüçîâàíèÿ (âîäîîõðàííûå

çîíû, ïðèáðåæíûå ïîëîñû è ò.ï.): íåò.
1.5. Îãðàíè÷åíèÿ â èñïîëüçîâàíèè è îáðåìåíåíèÿ çåìåëü ñî-

ãëàñíî òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì èíæåíåðíûõ ñëóæá, ñàíýïèäåì-
íàäçîðà, ïîæàðíîé èíñïåêöèè.

2. ÑÐÎÊÈ ÄÅÉÑÒÂÈß ÄÎÃÎÂÎÐÀ È ÀÐÅÍÄÛ ÇÅÌÅËÜÍÎÃÎ
Ó×ÀÑÒÊÀ

2.1. Ñðîê àðåíäû ó÷àñòêà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî â àðåíäó, èñ÷èñ-
ëÿåòñÿ ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà è äåéñòâóåò äî

2.2. Ïåðåçàêëþ÷åíèå Äîãîâîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.3. Äîãîâîð ÿâëÿåòñÿ îäíîâðåìåííî àêòîì ïðèåìàïåðåäà÷è
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3. ÓÑËÎÂÈß ÀÐÅÍÄÛ
3.1. Àðåíäàòîð îáÿçóåòñÿ:
3.1.1. Èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê (ïóíêò 1.1 íàñòîÿùåãî

Äîãîâîðà) èñêëþ÷èòåëüíî äëÿ öåëåé, îáîçíà÷åííûõ â ïóíêòå 1.3
íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

3.1.2. Ñîáëþäàòü äåéñòâóþùåå çàêîíîäàòåëüñòâî.
3.2. Äîïîëíèòåëüíûå óñëîâèÿ: ñîäåðæàòü òåððèòîðèþ â äîëæ-

íîì ñàíèòàðíîì è ïðîòèâîïîæàðíîì ñîñòîÿíèè.
4. ÀÐÅÍÄÍÀß ÏËÀÒÀ
4.1. Àðåíäàòîð îáÿçóåòñÿ óïëà÷èâàòü àðåíäíóþ ïëàòó çà ïðå-

äîñòàâëåííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

4.2. Àðåíäíàÿ ïëàòà èñ÷èñëÿåòñÿ, íà÷èíàÿ ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ
íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

4.3. Ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïîêâàðòàëüíî,
èñõîäÿ èç êîëè÷åñòâà äíåé â êâàðòàëå òåêóùåãî ãîäà, è îïðåäå-
ëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà êàëåíäàðíûõ äíåé êâàðòàëà, â
òå÷åíèå êîòîðûõ äåéñòâîâàë äîãîâîð àðåíäû, ê ÷èñëó êàëåíäàð-
íûõ äíåé.

4.4. Àðåíäíàÿ ïëàòà âíîñèòñÿ Àðåíäàòîðîì åæåêâàðòàëüíî
ðàâíûìè ÷àñòÿìè íå ïîçäíåå 10 (äåñÿòîãî) ÷èñëà ïåðâîãî ìåñÿöà
êàæäîãî êâàðòàëà òåêóùåãî ãîäà ñîãëàñíî ðàñ÷åòàì, óêàçàííûì â
Ïðèëîæåíèè.

4.5. Àðåíäíàÿ ïëàòà ïî Äîãîâîðó âíîñèòñÿ Àðåíäàòîðîì â
ÓÔÊ ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè ïî ñëåäóþùèì ðåêâèçèòàì (Àäìè-
íèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà), ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
¹ 40101810900000010001, ÈÍÍ 5320009033, ÊÏÏ 532001001,
ÁÈÊ 044959001, êîä áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè 456 111 05013 13
0000 120, ÎÊÒÌÎ 49606101, Îòäåëåíèå Íîâãîðîä ã. Â.Íîâãîðîä.

4.6. Àðåíäíàÿ ïëàòà Êîýôôèöèåíò,  óñòàíàâëèâàåìûé â ïðî-
öåíòàõ îò êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
___________ ãîä –_________.

4.7. Àðåíäîäàòåëü èçìåíÿåò ðàçìåðû êîýôôèöèåíòîâ, óñòà-
íàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòàõ îò êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà íà òåêóùèé ãîä (äàëåå êîýôôèöèåíòû), â öåíòðàëèçîâàí-
íîì ïîðÿäêå ïóòåì ïðèíÿòèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèõ íîðìàòèâíûõ àêòîâ. Íîðìàòèâíûå àêòû, óñòà-
íàâëèâàþùèå êîýôôèöèåíòû, ïóáëèêóþòñÿ â îôèöèàëüíîì ïå-
÷àòíîì èçäàíèè ã.Áîðîâè÷è è Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà – ãàçåòà
«Êðàñíàÿ èñêðà». Èçìåíåíèå ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû â ñâÿçè ñ
èçìåíåíèåì êîýôôèöèåíòîâ â óñòàíîâëåííîì îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîðÿäêå è ñðîêè ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ
ñòîðîí (áåç ïåðåçàêëþ÷åíèÿ Äîãîâîðà èëè ïîäïèñàíèÿ äîïîëíè-
òåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ ê Äîãîâîðó).

4.8. Äî ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ
èçìåíåíèÿ êîýôôèöèåíòîâ, Àðåíäàòîð óïëà÷èâàåò àðåíäíóþ ïëàòó
çà òåêóùèé ïåðèîä ïî óòâåðæäåííûì êîýôôèöèåíòàì ïðåäûäó-
ùåãî ãîäà â ñðîêè, óêàçàííûå â ïóíêòå 4.4. íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà,
ñ ïîñëåäóþùèì ïåðåðàñ÷åòîì è êîìïåíñàöèåé ðàçíèöû â ñóììàõ
â ìåñÿ÷íûé ñðîê ïîñëå óòâåðæäåíèÿ íîâûõ êîýôôèöèåíòîâ íà
òåêóùèé ãîä.

4.9. Â ñëó÷àå íåóïëàòû àðåíäíîé ïëàòû â óñòàíîâëåííûé Äîãî-
âîðîì ñðîê (ïóíêò 4.4 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà), ñ Àðåíäàòîðà âçûñ-
êèâàåòñÿ ïåíÿ â ðàçìåðå 1/300 äåéñòâóþùåé ñòàâêè ðåôèíàíñè-
ðîâàíèÿ, óñòàíîâëåííîé Öåíòðàëüíûì Áàíêîì Ðîññèè îò ñóììû
çàäîëæåííîñòè çà êàæäûé äåíü ïðîñðî÷êè.

4.10. Óïëàòà íåóñòîéêè (ïåíè) íå îñâîáîæäàåò Ñòîðîíû îò
âûïîëíåíèÿ ëåæàùèõ íà íèõ îáÿçàòåëüñòâ ïî íàñòîÿùåìó Äîãî-
âîðó.

4.11. Èçìåíåíèå âèäà öåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà âíîñÿòñÿ ïóòåì ñîñòàâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøå-
íèÿ ê íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó.

5. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÀÐÅÍÄÀÒÎÐÀ
5.1. Àðåíäàòîð èìååò ïðàâî:
5.1.1. Èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëî-

âèÿìè åãî ïðåäîñòàâëåíèÿ.
5.1.2. Íà êîìïåíñàöèþ óáûòêîâ ïðè èçúÿòèè çåìåëü äëÿ ãîñó-

äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä.
5.1.3. Ïðîèçâîäèòü ñòðîèòåëüñòâî çäàíèé è ñîîðóæåíèé â ñîîò-

âåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ïðîåêòîì è äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.

5.2. Àðåíäàòîð îáÿçàí:
5.2.1. Â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà àðåíäû ñîáëþäàòü Ðîññèéñêîå

çåìåëüíîå è ïðèðîäîîõðàííîå çàêîíîäàòåëüñòâî, ñîäåðæàòü çà
ñâîé ñ÷åò âñå ïîäçåìíûå ñîîðóæåíèÿ, ñèñòåìû ïîäêëþ÷åíèÿ,
ëèíèè, íàõîäÿùèåñÿ â ñîáñòâåííîñòè Àðåíäàòîðà, ðàñïîëîæåí-
íûå íà òåððèòîðèè àðåíäóåìîãî ó÷àñòêà.

5.2.2. Îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï ê êîììóíèêàöè-
ÿì, ðàñïîëîæåííûì íà òåððèòîðèè àðåíäóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà äëÿ ðåìîíòà è îáñëóæèâàíèÿ ëèöàì, â ñîáñòâåííîñòè êîòî-
ðûõ ýòè îáúåêòû íàõîäÿòñÿ.

5.2.3. Ñâîåâðåìåííî âíîñèòü àðåíäíóþ ïëàòó çà çåìëþ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 4 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

5.2.4. Ïðåäîñòàâëÿòü êîïèè ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ ïî àðåíä-
íîé ïëàòå çà çåìëþ è äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðàâî ñîá-
ñòâåííîñòè èëè èíûå èìóùåñòâåííûå ïðàâà íà ÷àñòü îáúåêòà
íåäâèæèìîñòè, íàõîäÿùèåñÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî çàïðîñó
ïðåäñòàâèòåëÿ Àðåíäîäàòåëÿ.

5.2.5. Â òðåõäíåâíûé ñðîê èçâåñòèòü Àðåíäîäàòåëÿ è ñîîòâåò-
ñòâóþùèå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû î ëþáîé àâàðèè èëè èíîì
ñîáûòèè, íàíåñøèì (èëè ãðîçÿùåì íàíåñòè) âðåä çåìåëüíîìó
ó÷àñòêó.

5.2.6. Îá èçìåíåíèè ïî÷òîâîãî àäðåñà, àäðåñà ìåñòîíàõîæäå-
íèÿ îðãàíà óïðàâëåíèÿ è (èëè) íàçâàíèÿ Àðåíäàòîð îáÿçàí ïèñü-
ìåííî èçâåñòèòü Àðåíäîäàòåëÿ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñ äàòû
òàêîãî èçìåíåíèÿ.

5.2.7. Â ñëó÷àå ïðîäàæè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, óâåäîìèòü Àðåíäàòîðà î ïðîäàæå â
òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè ïåðåõîäà
ïðàâà ñîáñòâåííîñòè.

6. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÀÐÅÍÄÎÄÀÒÅËß
6.1. Àðåíäîäàòåëü èìååò ïðàâî:
6.1.1. Äîñðî÷íî ðàñòîðãíóòü íàñòîÿùèé Äîãîâîð ïðè èñïîëüçî-

âàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ, à òàêæå
ñïîñîáàìè, ïðèâîäÿùèìè ê åãî ïîð÷å, ïðè ñèñòåìàòè÷åñêîì (áî-
ëåå òðåõ ðàç ïîäðÿä) íåâíåñåíèè àðåíäíîé ïëàòû è â ñëó÷àå
íåèñïîëíåíèÿ äîëæíûì îáðàçîì äðóãèõ óñëîâèé íàñòîÿùåãî Äî-
ãîâîðà, â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì è íàñòîÿùèì Äîãîâîðîì.

6.1.2. Âíîñèòü ñ ñîãëàñèÿ Àðåíäàòîðà, à â ñëó÷àå åãî îòêàçà –
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå – íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ è óòî÷íåíèÿ â
íàñòîÿùèé äîãîâîð â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäà-
òåëüñòâà è íîðìàòèâíûõ àêòîâ.

6.2. Àðåíäîäàòåëü îáÿçàí:
6.2.1. Ïåðåäàòü Àðåíäàòîðó çåìëþ â ñîñòîÿíèè, ñîîòâåòñòâóþ-

ùèì óñëîâèÿì íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.
7. ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÑÒÎÐÎÍ
7.1. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ

óñëîâèé íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà ñòîðîíû íåñóò ãðàæäàíñêóþ, àäìè-
íèñòðàòèâíóþ è óãîëîâíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

8. ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÑÏÎÐÎÂ
8.1. Çåìåëüíûå è èìóùåñòâåííûå ñïîðû, âîçíèêàþùèå â õîäå

èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, ðàçðåøàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ â ñóäå.

9. ÈÇÌÅÍÅÍÈÅ ÄÎÃÎÂÎÐÀ
9.1. Âíåñåíèå èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â íàñòîÿùèé Äîãîâîð

âîçìîæíî ïî îáîþäíîìó ñîãëàñèþ ñòîðîí íà îñíîâàíèè ìîòèâè-
ðîâàííîãî ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîé ñòîðîíû,
êðîìå ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4.7 íàñòîÿùåãî Äîãî-
âîðà, è ñîâåðøàåòñÿ ïóòåì ïîäïèñàíèÿ ñòîðîíàìè äîïîëíèòåëü-
íîãî ñîãëàøåíèÿ ê íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó.

9.2. Åñëè ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà áóäåò
ïðèíÿò êàêîéëèáî íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàþùèé äëÿ Àðåíäàòîðà áîëåå áëàãîïðèÿò-
íûå óñëîâèÿ, ÷åì óñëîâèÿ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, òî ñòîðîíû îáÿ-
çóþòñÿ âíåñòè íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ â Äîãîâîð ñ òåì, ÷òîáû
ïðåäîñòàâèòü Àðåíäàòîðó âîçìîæíîñòü èñïîëüçîâàíèå óñëîâèé,
âûòåêàþùèõ èç ýòîãî àêòà.

10. ÏÎÐßÄÎÊ ÏÐÅÊÐÀÙÅÍÈß ÄÅÉÑÒÂÈß (ÐÀÑÒÎÐÆÅÍÈÅ)
ÄÎÃÎÂÎÐÀ

10.1. Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà ìîæåò áûòü äîñðî÷íî
ïðåêðàùåíî Àðåíäîäàòåëåì â ñëó÷àå èçúÿòèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

11. ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÛÅ ÓÑËÎÂÈß
11.1. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëåí è ïîäïèñàí â _______

ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, êîòîðûå
ïåðåäàþòñÿ ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó: ____________________.

11.2. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå â òðåõ ìåñÿ÷íûé ñðîê ñ
ìîìåíòà åãî ïîäïèñàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå ê äîãîâîðó ¹ _________
Ðàñ÷åò ïëàòåæåé íà òåêóùèé ãîä
1. Òåððèòîðèàëüíîýêîíîìè÷åñêàÿ îöåíî÷íàÿ çîíà
2. Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, êâ.ì
3. Êîýôôèöèåíò,  óñòàíàâëèâàåìûé â ïðîöåíòàõ îò êàäàñòðî-

âîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
4. Êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà

___________ ãîä, ðóá.
5. Ïîäëåæèò ê îïëàòå: ãîäîâàÿ àðåíäíàÿ ïëàòà, ðóá.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ

          ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíè-
íà) (àäðåñ ãðàæäàíèíà)

äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
ñåðèÿ _______ íîìåð ________, âûäàí (êåì, êîãäà)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà) íà  îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è
ïîäòâåðæäàþ, ÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé
âîëå è â ñâîèõ èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëî-
æåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è
ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

        Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî
ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñ-
íåí ïîðÿäîê îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (äëÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)

ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
(àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 _________________________________
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
 ___________________________
__________________________________________________________________,
 (êåì, êîãäà)
äåéñòâóþùèé(àÿ) íà îñíîâàíèè (âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà,

ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè-

÷èè) ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàí-
íûå) (àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)

íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå  (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà)

íà  îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî. Ñîãëà-
ñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîò-
êó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  ñîáëþäàåòñÿ  â  ðàìêàõ èñïîëíå-
íèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ñîãëàñèÿ íà
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî, ìíå ðàçúÿñ-
íåí ïîðÿäîê îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3136           ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ  ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì  Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-ïàëüíîãî ðàéîíà îò 25.05.2016 ¹ 1163 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Ïðîäîëæåíèå íà 11-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â
àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ôèçè-
÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â àðåíäó
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà.
1.2.2.Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñèëó íàäå-
ëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48. Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñ-
êàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë. Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664) 91203;

íà÷àëüíèê îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.1. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë)

1.3.1.2.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.3.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.4. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé);

íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìà-
öèåé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðàäèî,
òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè: â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè,
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà;
äîãîâîð àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â

òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëî-
æåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 05.12.1994, N 32, ñò. 4147, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.01.1996, N 5, ñò. 410, "Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ", 03.12.2001, N 49, ñò. 4552, "Ñîáðàíèå çàêîíî-
äàòåëüñòâà ÐÔ", 25.12.2006, N 289);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò.
4148);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168, 30.07.2010);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþíÿ 2014 ãîäà ¹ 171–ÔÇ «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì» («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 28.07.1997, N
30, ñò. 3594);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ    2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëå-
íèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
18.07.2011, N 29, ñò. 4479).

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), N 25,
12.12.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöèàëüíûé âûïóñê ãàçå-
òû "Êðàñíàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü
ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-

ñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå ¹
5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè (äàëåå
ÅÃÐÍ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015
ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èìå-

þùåãî ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË) î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-
òåëåì;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015
ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå ¹
5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêî-
íîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015
ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå,

íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÏ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæå-
íèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

3) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÞË î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-

òåëåì;
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå,

íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæå-
íèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
âûïèñêà èç ÅÃÐÈÏ îá èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâ-

ëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;   âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå,
ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâà-
åìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäà-
íèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò èíûå äîêóìåíòû,
êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â ãîñó-
äàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
âûïèñêà èç ÅÃÐÏ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ôèëèà-
ëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÈÏ î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî äîêóìåíòà íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â óñëóãå.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
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(Îêîí÷àíèå íà 12-é ñòðàíèöå)

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 10-é ñòð.)

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1.Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ (ÌÔÖ) çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñ-
òðàíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13.  Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðó-
åòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,

ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍ-
ÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÛÕ
ÖÅÍÒÐÀÕ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
àðåíäó.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòåëÿ,
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì
ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì: òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.6. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.7. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå
íåäîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ.

3.4.8. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëå-
íèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâî-
ðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîäãîòîâêå ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (Ïðèëî-
æåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó ÿâëÿåò-
ñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó, êîòîðûé ïåðåäàåò-
ñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, â îòäåë ïðàâîâîãî
îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöè-
îííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
àðåíäó ïîäïèñûâàåò çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà êóïëèïðîäà-
æè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ, ïåðåäàåò íà ïîäïèñü
çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 10-11-é ñòð.)
4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü

çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-
íèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ ÇÀßÂÈ-
ÒÅËÅÌ ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒ-
ÍÎÃÎ ËÈÖÀ ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ËÈÁÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÑËÓÆÀÙÅÃÎ, ÌÍÎ-
ÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, ÐÀÁÎÒÍÈÊÀ
ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, À ÒÀÊÆÅ ÎÐÃÀÍÈÇÀ-
ÖÈÉ, ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÞÙÈÕ ÔÓÍÊÖÈÈ ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ, ÈËÈ ÈÕ ÐÀÁÎÒÍÈÊÎÂ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

5.2.1. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëî-
æåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäå-
ëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïî-
äàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ

èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåò-

ñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ»

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru .
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
  Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö

Óïðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà
ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3.Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòèÈíòåðíåò:www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ â Îòäåëå

Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ»

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò _____ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,

ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,  ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà)
íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ÎÃÐÍ,

  ÈÍÍ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî), ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì

Çàÿâëåíèå.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â àðåíäó çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùà-

äüþ__________  êâ.ì., ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì_______ ìåñ-
òîïîëîæåíèå: äëÿ (óêàçàòü öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà)__________________, îñíîâàíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (ïóíêò 2 ñòàòüè 39.6 Çåìåëü-
íîãî êîäåêñà ÐÔ), ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå, åñëè
èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâûâàëñÿ èëè åãî ãðà-
íèöû óòî÷íÿëèñü íà îñíîâàíèè äàííîãî ðåøåíèÿ)__________,
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî
ïëàíèðîâàíèÿ è (èëè) ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (â ñëó÷àå,
åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ýòèì äîêóìåíòîì è (èëè) ýòèì ïðîåê-
òîì)__________, ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä (â ñëó-
÷àå, åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âçàìåí çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà, èçûìàåìîãî äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
íóæä)_________.

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ»

Ôîðìà äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÄÎÃÎÂÎÐ àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ã. Áîðîâè÷è «    » _______  20____ ãîäà
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé  ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Àðåíäîäàòåëü, â ëèöå äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè   ____ ñ
îäíîé ñòîðîíû, è

 ____________________________________________________________,
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì Àðåíäàòîð, ñ äðóãîé ñòîðîíû, íà

îñíîâàíèè ñòàòüåé 39.1, 39.6, 39.8, 39.20 Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 25 îêòÿáðÿ 2001
ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», çàêëþ÷èëè äîãîâîð (äàëåå ïî òåêñòó
Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. ÏÐÅÄÌÅÒ ÄÎÃÎÂÎÐÀ
1.1.Àðåíäîäàòåëü ïðåäîñòàâëÿåò, à Àðåíäàòîð ïðèíèìàåò â

ïîëüçîâàíèå íà óñëîâèÿõ àðåíäû çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùàäüþ
___________ êâ.ì ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì

 _________________________, ìåñòîïîëîæåíèå:
 __________________________________.
1.2. Ìåñòîíàõîæäåíèå è ãðàíèöû êàäàñòðîâîãî çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà Àðåíäàòîðó óêàçàíû íà ìåñòíîñòè.
1.3. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 1.1 Äîãîâîðà

îòíîñèòñÿ
ê ýêîíîìèêîïëàíèðîâî÷íîé îöåíî÷íîé çîíå: ____;
ê êàòåãîðèè çåìåëü: _________________;
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ: ___________________.
1.4. Õàðàêòåðèñòèêà êàäàñòðîâîãî ó÷àñòêà:
à) çåëåíûå íàñàæäåíèÿ: _______;
á) íàëè÷èå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé: ____;
â) âîäíàÿ ïîâåðõíîñòü: ____________;
ã) çîíû ñ îñîáûì ðåæèìîì èñïîëüçîâàíèÿ (âîäîîõðàííûå

çîíû, ïðèáðåæíûå ïîëîñû è ò.ï.): íåò.
1.5. Îãðàíè÷åíèÿ â èñïîëüçîâàíèè è îáðåìåíåíèÿ çåìåëü ñî-

ãëàñíî òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì èíæåíåðíûõ ñëóæá, ñàíýïèäåì-
íàäçîðà, ïîæàðíîé èíñïåêöèè.

2. ÑÐÎÊÈ ÄÅÉÑÒÂÈß ÄÎÃÎÂÎÐÀ È ÀÐÅÍÄÛ ÇÅÌÅËÜÍÎÃÎ
Ó×ÀÑÒÊÀ

2.1. Ñðîê àðåíäû ó÷àñòêà, ïðåäîñòàâëÿåìîãî â àðåíäó, èñ÷èñ-
ëÿåòñÿ ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ  Äîãîâîðà è äåéñòâóåò äî __________.

2.2. Ïåðåçàêëþ÷åíèå Äîãîâîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

2.3. Äîãîâîð ÿâëÿåòñÿ îäíîâðåìåííî àêòîì ïðèåìà – ïåðåäà÷è
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3. ÓÑËÎÂÈß ÀÐÅÍÄÛ
3.1. Àðåíäàòîð îáÿçóåòñÿ:
3.1.1. Èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê (ïóíêò 1.1 íàñòîÿùåãî

Äîãîâîðà) èñêëþ÷èòåëüíî äëÿ öåëåé, îáîçíà÷åííûõ â ïóíêòå 1.3
íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

3.1.2. Ñîáëþäàòü äåéñòâóþùåå çàêîíîäàòåëüñòâî.
3.2. Äîïîëíèòåëüíûå óñëîâèÿ: ñîäåðæàòü òåððèòîðèþ â äîëæ-

íîì ñàíèòàðíîì è ïðîòèâîïîæàðíîì ñîñòîÿíèè.
4. ÀÐÅÍÄÍÀß ÏËÀÒÀ
4.1. Àðåíäàòîð îáÿçóåòñÿ óïëà÷èâàòü àðåíäíóþ ïëàòó çà ïðå-

äîñòàâëåííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

4.2. Àðåíäíàÿ ïëàòà èñ÷èñëÿåòñÿ, íà÷èíàÿ ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ
Äîãîâîðà.

4.3. Ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïîêâàðòàëüíî,
èñõîäÿ èç êîëè÷åñòâà äíåé â êâàðòàëå òåêóùåãî ãîäà, è îïðåäå-
ëÿåòñÿ êàê îòíîøåíèå êîëè÷åñòâà êàëåíäàðíûõ äíåé êâàðòàëà, â
òå÷åíèå êîòîðûõ äåéñòâîâàë äîãîâîð àðåíäû, ê ÷èñëó êàëåíäàð-
íûõ äíåé.

4.4. Àðåíäíàÿ ïëàòà âíîñèòñÿ Àðåíäàòîðîì åæåêâàðòàëüíî
ðàâíûìè ÷àñòÿìè íå ïîçäíåå 10 (äåñÿòîãî) ÷èñëà ïåðâîãî ìåñÿöà
êàæäîãî êâàðòàëà òåêóùåãî ãîäà ñîãëàñíî ðàñ÷åòàì, óêàçàííûì â
Ïðèëîæåíèè.

4.5. Àðåíäíàÿ ïëàòà ïî Äîãîâîðó âíîñèòñÿ Àðåíäàòîðîì â
ÓÔÊ ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè ïî ñëåäóþùèì ðåêâèçèòàì (Àäìè-
íèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà), ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
¹ 40101810900000010001, ÈÍÍ 5320009033, ÊÏÏ 532001001,
ÁÈÊ 044959001, êîä áþäæåòíîé êëàññèôèêàöèè 456 111 05013 13
0000 120, ÎÊÒÌÎ 49606101, Îòäåëåíèå Íîâãîðîä ã. Â.Íîâãîðîä.

4.6. Àðåíäíàÿ ïëàòà Êîýôôèöèåíò, óñòàíàâëèâàåìûé â ïðî-
öåíòàõ îò êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
___________ ãîä –_________.

4.7. Àðåíäîäàòåëü èçìåíÿåò ðàçìåðû êîýôôèöèåíòîâ, óñòà-
íàâëèâàåìûõ â ïðîöåíòàõ îò êàäàñòðîâîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà íà òåêóùèé ãîä (äàëåå êîýôôèöèåíòû), â öåíòðàëèçîâàí-
íîì ïîðÿäêå ïóòåì ïðèíÿòèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùèõ íîðìàòèâíûõ àêòîâ. Íîðìàòèâíûå àêòû, óñòà-
íàâëèâàþùèå êîýôôèöèåíòû, ïóáëèêóþòñÿ â îôèöèàëüíîì ïå-
÷àòíîì èçäàíèè ã.Áîðîâè÷è è Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà – ãàçåòà
«Êðàñíàÿ èñêðà». Èçìåíåíèå ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû â ñâÿçè ñ
èçìåíåíèåì êîýôôèöèåíòîâ â óñòàíîâëåííîì îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîðÿäêå è ñðîêè ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ
ñòîðîí (áåç ïåðåçàêëþ÷åíèÿ Äîãîâîðà èëè ïîäïèñàíèÿ äîïîëíè-
òåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ ê Äîãîâîðó).

4.8. Äî ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ
èçìåíåíèÿ êîýôôèöèåíòîâ, Àðåíäàòîð óïëà÷èâàåò àðåíäíóþ ïëàòó
çà òåêóùèé ïåðèîä ïî óòâåðæäåííûì êîýôôèöèåíòàì ïðåäûäóùå-
ãî ãîäà â ñðîêè, óêàçàííûå â ïóíêòå 4.4 Äîãîâîðà, ñ ïîñëåäóþùèì
ïåðåðàñ÷åòîì è êîìïåíñàöèåé ðàçíèöû â ñóììàõ â ìåñÿ÷íûé ñðîê
ïîñëå óòâåðæäåíèÿ íîâûõ êîýôôèöèåíòîâ íà òåêóùèé ãîä.

4.9. Â ñëó÷àå íåóïëàòû àðåíäíîé ïëàòû â óñòàíîâëåííûé Äîãî-
âîðîì ñðîê (ïóíêò 4.4 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà), ñ Àðåíäàòîðà âçûñ-
êèâàåòñÿ ïåíÿ â ðàçìåðå 1/300 äåéñòâóþùåé ñòàâêè ðåôèíàíñè-
ðîâàíèÿ, óñòàíîâëåííîé Öåíòðàëüíûì Áàíêîì Ðîññèè îò ñóììû
çàäîëæåííîñòè çà êàæäûé äåíü ïðîñðî÷êè.

4.10. Óïëàòà íåóñòîéêè (ïåíè) íå îñâîáîæäàåò Ñòîðîíû îò
âûïîëíåíèÿ ëåæàùèõ íà íèõ îáÿçàòåëüñòâ ïî Äîãîâîðó.

4.11. Èçìåíåíèå âèäà öåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà âíîñÿòñÿ ïóòåì ñîñòàâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøå-
íèÿ ê íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó.

5. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÀÐÅÍÄÀÒÎÐÀ
5.1. Àðåíäàòîð èìååò ïðàâî:
5.1.1. Èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëî-

âèÿìè åãî ïðåäîñòàâëåíèÿ.
5.1.2. Íà êîìïåíñàöèþ óáûòêîâ ïðè èçúÿòèè çåìåëü äëÿ ãîñó-

äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä.
5.1.3. Ïðîèçâîäèòü ñòðîèòåëüñòâî çäàíèé è ñîîðóæåíèé â ñîîò-

âåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ïðîåêòîì è äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.

5.2. Àðåíäàòîð îáÿçàí:
5.2.1. Â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà àðåíäû ñîáëþäàòü Ðîññèéñêîå

çåìåëüíîå è ïðèðîäîîõðàííîå çàêîíîäàòåëüñòâî, ñîäåðæàòü çà

ñâîé ñ÷åò âñå ïîäçåìíûå ñîîðóæåíèÿ, ñèñòåìû ïîäêëþ÷åíèÿ,
ëèíèè, íàõîäÿùèåñÿ â ñîáñòâåííîñòè Àðåíäàòîðà, ðàñïîëîæåí-
íûå íà òåððèòîðèè àðåíäóåìîãî ó÷àñòêà.

5.2.2. Îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï ê êîììóíèêàöè-
ÿì, ðàñïîëîæåííûì íà òåððèòîðèè àðåíäóåìîãî çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà äëÿ ðåìîíòà è îáñëóæèâàíèÿ ëèöàì, â ñîáñòâåííîñòè êîòî-
ðûõ ýòè îáúåêòû íàõîäÿòñÿ.

5.2.3. Ñâîåâðåìåííî âíîñèòü àðåíäíóþ ïëàòó çà çåìëþ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 4 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

5.2.4. Ïðåäîñòàâëÿòü êîïèè ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ ïî àðåíä-
íîé ïëàòå çà çåìëþ è äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðàâî ñîá-
ñòâåííîñòè èëè èíûå èìóùåñòâåííûå ïðàâà íà ÷àñòü îáúåêòà
íåäâèæèìîñòè, íàõîäÿùèåñÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ïî çàïðîñó
ïðåäñòàâèòåëÿ Àðåíäîäàòåëÿ.

5.2.5. Â òðåõäíåâíûé ñðîê èçâåñòèòü Àðåíäîäàòåëÿ è ñîîòâåò-
ñòâóþùèå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû î ëþáîé àâàðèè èëè èíîì
ñîáûòèè, íàíåñøèì (èëè ãðîçÿùåì íàíåñòè) âðåä çåìåëüíîìó
ó÷àñòêó.

5.2.6. Îá èçìåíåíèè ïî÷òîâîãî àäðåñà, àäðåñà ìåñòîíàõîæäå-
íèÿ îðãàíà óïðàâëåíèÿ è (èëè) íàçâàíèÿ Àðåíäàòîð îáÿçàí ïèñü-
ìåííî èçâåñòèòü Àðåíäîäàòåëÿ â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñ äàòû
òàêîãî èçìåíåíèÿ.

5.2.7. Â ñëó÷àå ïðîäàæè îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, óâåäîìèòü Àðåíäàòîðà î ïðîäàæå â
òå÷åíèå 15 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè ïåðåõîäà
ïðàâà ñîáñòâåííîñòè.

6. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÀÐÅÍÄÎÄÀÒÅËß
6.1. Àðåíäîäàòåëü èìååò ïðàâî:
6.1.1. Äîñðî÷íî ðàñòîðãíóòü Äîãîâîð ïðè èñïîëüçîâàíèè çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà íå ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ, à òàêæå ñïîñîáà-
ìè, ïðèâîäÿùèìè ê åãî ïîð÷å, ïðè ñèñòåìàòè÷åñêîì (áîëåå òðåõ
ðàç ïîäðÿä) íåâíåñåíèè àðåíäíîé ïëàòû è â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ
äîëæíûì îáðàçîì äðóãèõ óñëîâèé íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, â ïîðÿä-
êå, ïðåäóñìîòðåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è íàñòîÿ-
ùèì Äîãîâîðîì.

6.1.2. Âíîñèòü ñ ñîãëàñèÿ Àðåíäàòîðà, à â ñëó÷àå åãî îòêàçà –
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå – íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ è óòî÷íåíèÿ â
íàñòîÿùèé äîãîâîð â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäà-
òåëüñòâà è íîðìàòèâíûõ àêòîâ.

6.2. Àðåíäîäàòåëü îáÿçàí:
6.2.1. Ïåðåäàòü Àðåíäàòîðó çåìëþ â ñîñòîÿíèè, ñîîòâåòñòâóþ-

ùèì óñëîâèÿì Äîãîâîðà.

7. ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÑÒÎÐÎÍ
7.1. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ

óñëîâèé íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà ñòîðîíû íåñóò ãðàæäàíñêóþ, àäìè-
íèñòðàòèâíóþ è óãîëîâíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

8. ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÑÏÎÐÎÂ
8.1. Çåìåëüíûå è èìóùåñòâåííûå ñïîðû, âîçíèêàþùèå â õîäå

èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, ðàçðåøàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ â ñóäå.

9. ÈÇÌÅÍÅÍÈÅ ÄÎÃÎÂÎÐÀ.
9.1. Âíåñåíèå èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â íàñòîÿùèé Äîãîâîð

âîçìîæíî ïî îáîþäíîìó ñîãëàñèþ ñòîðîí íà îñíîâàíèè ìîòèâè-
ðîâàííîãî ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîé ñòîðîíû,
êðîìå ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4.7 Äîãîâîðà, è ñîâåð-
øàåòñÿ ïóòåì ïîäïèñàíèÿ ñòîðîíàìè äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøå-
íèÿ ê íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó.

9.2. Åñëè ïîñëå âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà áóäåò
ïðèíÿò êàêîéëèáî íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàþùèé äëÿ Àðåíäàòîðà áîëåå áëàãîïðèÿò-
íûå óñëîâèÿ, ÷åì óñëîâèÿ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, òî ñòîðîíû îáÿ-
çóþòñÿ âíåñòè íåîáõîäèìûå èçìåíåíèÿ â Äîãîâîð ñ òåì, ÷òîáû
ïðåäîñòàâèòü Àðåíäàòîðó âîçìîæíîñòü èñïîëüçîâàíèå óñëîâèé,
âûòåêàþùèõ èç ýòîãî àêòà.

10. ÏÎÐßÄÎÊ ÏÐÅÊÐÀÙÅÍÈß ÄÅÉÑÒÂÈß (ÐÀÑÒÎÐÆÅÍÈÅ)
ÄÎÃÎÂÎÐÀ

10.1. Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà ìîæåò áûòü äîñðî÷íî
ïðåêðàùåíî Àðåíäîäàòåëåì â ñëó÷àå èçúÿòèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ íóæä â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

11. ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÛÅ ÓÑËÎÂÈß
11.1. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëåí è ïîäïèñàí â _______

ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, êîòîðûå
ïåðåäàþòñÿ ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó: ____________________.

11.2. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå â òðåõ ìåñÿ÷íûé ñðîê ñ
ìîìåíòà åãî ïîäïèñàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå  ê äîãîâîðó ¹ _________
Ðàñ÷åò ïëàòåæåé íà òåêóùèé ãîä
1. Òåððèòîðèàëüíî – ýêîíîìè÷åñêàÿ îöåíî÷íàÿ çîíà
2. Ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, êâ.ì
3. Êîýôôèöèåíò,  óñòàíàâëèâàåìûé â ïðîöåíòàõ îò êàäàñòðî-

âîé ñòîèìîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
4. Êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà

___________ ãîä, ðóá.
5. Ïîäëåæèò ê îïëàòå: ãîäîâàÿ àðåíäíàÿ ïëàòà, ðóá.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ»

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß,  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà)
(àäðåñ ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
íà îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è  ïîäòâåðæäàþ,

÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé âîëå è â ñâîèõ
èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåò-
ñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

        Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî
ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñ-
íåí ïîðÿäîê îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
(äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
(àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 (âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ

ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà) íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìî-
ãî. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè
ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà
îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

 ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ñîãëàñèÿ íà
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî, ìíå ðàçúÿñ-
íåí ïîðÿäîê îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 24 ÿíâàðÿ, ¹ 4 ‘19 «ÊÈ»13

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ    ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ    ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì     Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181
«Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷-
ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà,
â ñîáñòâåííîñòè áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 07.04.2016 ¹ 751 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäå-
íèÿ òîðãîâ».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3137           ã.Áîðîâè÷è

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Ïðîäîëæåíèå íà 14-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòî-
ðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»
(äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöà-
ìè (çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëü-
íûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è
èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà çà èñêëþ÷åíèåì ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îð-
ãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ).

1.2.2.Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â  ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë. Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664) 91203;

íà÷àëüíèê îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.2. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë)

1.3.1.3.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.4. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñ-
ëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.5. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà, âñ 09.0015.00
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ  ñòåíäàõ  Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìà-
öèåé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà  ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èí-
ôîðìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îò-
äåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-
ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì
çàïðîñå. Óêàçàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûì öåíòðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà
êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé  â ÷àñòè:
ïðèåìà  çàÿâëåíèÿ è  äîêóìåíòîâ,  íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-

íà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ  îá  îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîá-
ñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

Îòäåëîì  â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá  îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
çàêëþ÷åíèÿ Äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-

ìîäåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå  î ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà áåñïëàòíî;
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü

çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
äîãîâîð êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïðåäîñòàâëÿåò

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ
êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè  ñ ïóíêòîì 2.6.2  íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â Àäìèíèñòðàöèè. Â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  èñ÷èñëÿåòñÿ  ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â  Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.5.1. Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 05.12.1994, N 32, ñò. 4147, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.01.1996, N 5, ñò. 410, "Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ", 03.12.2001, N 49, ñò. 4552, "Ñîáðàíèå çàêîíî-
äàòåëüñòâà ÐÔ", 25.12.2006, N 289);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò.
4148);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168, 30.07.2010);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþíÿ 2014 ãîäà ¹ 171–ÔÇ «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì» ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 28.07.1997, N
30, ñò. 3594);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
N 29, ñò. 4479).

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), N 25,
12.12.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü
ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-

ñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå ¹
5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè  â  Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðîì íåäâèæèìîñòè (äàëåå
ÅÃÐÍ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê  â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé),  ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü
âñåõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðå-
òåíèè ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñ-
òðîâûõ (èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü çà ïëà-
òó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿí-
âàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ñîãëàñèå ñóïðóãà íà ïðèîáðåòåíèå â
ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â ñëó÷àå ïðèîáðåòåíèÿ  çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà îäíèì èç  ñóïðóãîâ;

2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èìå-

þùåãî ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

 êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âû-
äàâøåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå,
åñëè äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË) î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòå-
ëåì;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê  â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü çà ïëà-
òó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿí-
âàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé),  ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü
âñåõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðå-
òåíèè ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñ-
òðîâûõ (èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå ¹
5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê  â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü çà ïëà-
òó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿí-
âàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè  ïîäëåæàò  ïðåäñòàâëåíèþ
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî  èíôîðìàöèîííîãî  âçàèìîäåé-
ñòâèÿ:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå,

íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñò-
ðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâóþ
âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

3) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÞË î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-

òåëåì;
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå,

íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæå-
íèÿ; âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâóþ
âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
âûïèñêà èç ÅÃÐÈÏ îá èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâ-

ëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì; âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå,
ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâà-
åìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäà-
íèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñò-
ðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò èíûå äîêóìåíòû,
êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ.

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî  äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â ãîñó-
äàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó);
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»
(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 13-é ñòð.)

(Îêîí÷àíèå íà 15-é ñòðàíèöå)

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ôèëèà-
ëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÈÏ î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî äîêóìåíòà íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ  èëè îòêàçà â  ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ (ÌÔÖ) çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïîñëå
óñòðàíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
òðåáóþòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå
ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ èíûõ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è
(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåí-
òîâ â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåí-
íûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþ-
ùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è
(èëè) èíôîðìàöèè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåí-
íûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì
çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîá-
õîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåò-
ñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå èëè ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13.  Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò;

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè

ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå  î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå  ðåãèñòðèðó-
åòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ
áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëó-
ãà, äîëæíû èìåòü ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñ-
ïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëè-
äîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáî-
ðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòî-
âîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè, èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ
èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíî-
òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå  èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ) .

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍ-
ÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÛÕ
ÖÅÍÒÐÀÕ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèï-

ðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â  Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòå-
ëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â  Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ  ñ çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñ-
ëå è â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííûì ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñ-
êîé âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â  Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî
â ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-

íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ  â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè  îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.6. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.7. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå
íåäîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ.

3.4.8. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëå-
íèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è
äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ïîäãîòîâêå ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðî-
äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è Äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà (Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â ñîáñòâåííîñòü ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü,
êîòîðûé 6ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì,  â
îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâî-
âîé àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà â ñîáñòâåííîñòü ïîäïèñûâàåò çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé
äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò Äîãîâîðà êóïëèïðî-
äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ, ïåðåäàåò ïîäïèñü
çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 13-14-é ñòð.)

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè  Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëà-
ìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â  ïàêåòå äîêóìåíòîâ,  ïðåäîñòàâëåííîì  äëÿ  ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì  íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.1.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îò-
âåòñòâåííîñòü, óñòàíîâëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãî-
ñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè
êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè)
èíôîðìàöèè, ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåí-
íóþ âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ
ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó,
îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ èëè ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ ÇÀß-
ÂÈÒÅËÅÌ ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀ-
ÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ,
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÃÎ ËÈÖÀ ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ËÈÁÎ  ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ
ÑËÓÆÀÙÅÃÎ, ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, ÐÀ-
ÁÎÒÍÈÊÀ ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, À ÒÀÊÆÅ
ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÉ, ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÞÙÈÕ ÔÓÍÊÖÈÈ ÏÎ ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ, ÈËÈ ÈÕ ÐÀ-
ÁÎÒÍÈÊÎÂ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà,  ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äà-
ëåå æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Öåíòðîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñó-
äåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëó-
þòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ
ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â
ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå

5.3.1. Æàëîáû íà çàìåñòèòåëÿ çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòîâ Îòäåëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îá-
æàëóþòñÿ, ïîäàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì  ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ  ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ  â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ  ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé  â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñò-
ðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ)  ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà,  ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â
ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Óï-

ðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ
ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3.Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòèÈíòåðíåò:www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â
ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
Ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðî-

äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà êóï-
ëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

 Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â
ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò ____ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåä-

ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,  ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà)

íàèìåíîâàíèå è ìåñòî íàõîæäåíèÿ äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
ÎÃÐÍ,  ÈÍÍ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî), ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì

Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-
ùàäüþ_____________  êâ.ì. , ñ êàäàñòðîâûì íîìå-
ðîì______________________, ìåñòîïîëîæåíèå äëÿ (óêàçàòü
öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)_______, îñíîâàíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (ïóíêò
2 ñòàòüè 39.3, ñòàòüÿ 39.5, ïóíêò 2 ñòàòüè 39.6 Çåìåëüíîãî êîäåêñà
ÐÔ), ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå, åñëè èñïðàøèâàåìûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâûâàëñÿ èëè åãî ãðàíèöû óòî÷íÿëèñü
íà îñíîâàíèè äàííîãî ðåøåíèÿ)__________, ðåêâèçèòû ðåøå-
íèÿ îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ è
(èëè) ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (â ñëó÷àå, åñëè çåìåëüíûé
ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ýòèì äîêóìåíòîì è (èëè) ýòèì ïðîåêòîì)__________,
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä (â ñëó÷àå, åñëè çåìåëüíûé
ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âçàìåí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èçûìàåìî-
ãî äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä)_________.

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â
ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Ôîðìà äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
Äîãîâîð êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ã. Áîðîâè÷è             «    » _______  20____ ãîäà
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé  ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001),  â ëèöå
________________, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè , èìåíóåìîå
â äàëüíåéøåì Ïðîäàâåö, ñ îäíîé ñòîðîíû, è

 ______________________________________________________________
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, íà

îñíîâàíèè ñòàòüåé 39.1, 39.6, 39.20 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25
îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà  çàêëþ÷èëè äîãîâîð (äàëåå ïî òåêñòó Äîãîâîð)
î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò äîãîâîðà
1.1. Ïðîäàâåö ïðîäàåò, à Ïîêóïàòåëü ïðèîáðåòàåò â ñîáñòâåí-

íîñòü íà óñëîâèÿõ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-
ùàäüþ ________ êâ.ì. ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
___________________, ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îïðåäå-
ëåíû â êàäàñòðîâîì ïàñïîðòå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Ìåñòîïîëîæå-
íèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

 ______________________________.
1.2. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 1.1 Äîãîâîðà,

îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèè: ________________ è ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
äëÿ __________________.

1.3. Ïðîäàâåö ïðîäàåò Ïîêóïàòåëþ çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñâî-
áîäíûé îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö.

1.4. Õàðàêòåðèñòèêà êàäàñòðîâîãî ó÷àñòêà:
à) íàëè÷èå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé: ______;
á) çåëåíûå íàñàæäåíèÿ: _________;
â) âîäíàÿ ïîâåðõíîñòü: ________;
ã) çîíû ñ îñîáûì ðåæèìîì èñïîëüçîâàíèÿ: _________.
1.5. Ïîêóïàòåëü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1.1

Äîãîâîðà, ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì ðàñïîëîæåííîãî íà íåì îáúåêòà
íåäâèæèìîñòè, î ÷åì â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòðå ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì âíåñåíà çàïèñü.

2. Îáùèå óñëîâèÿ
2.1. Ïåðåäà÷à çåìåëüíîãî ó÷àñòêà Ïîêóïàòåëþ îôîðìëÿåòñÿ

àêòîì ïðèåìàïåðåäà÷è, ïîäïèñûâàåìûì Ñòîðîíàìè â òðåõ ýêçåì-
ïëÿðàõ. Àêò ïðèåìàïåðåäà÷è ÿâëÿåòñÿ íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ äî-
ãîâîðà. Îáÿçàòåëüñòâà Ïðîäàâöà ïåðåäàòü, à Ïîêóïàòåëÿ ïðèíÿòü
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñ÷èòàþòñÿ èñïîëíåííûìè ïîñëå ïîäïèñàíèÿ
Ñòîðîíàìè óêàçàííîãî àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è.

2.2. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå è âîçíèêàåò ñ ìîìåíòà
òàêîé ðåãèñòðàöèè.

2.3. Ðàñõîäû ïî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ çà ñ÷åò Ïîêóïàòåëÿ.

3. Öåíà, ïîðÿäîê îïëàòû öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
3.1. Öåíà ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èñ÷èñëÿåòñÿ â ðàçìåðå

____________è ñîñòàâëÿåò ________________________
â ñîîòâåòñòâèè ñ ______________________________.

3.2. Îïëàòà öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðîèçâîäèòñÿ
Ïîêóïàòåëåì â ïîëíîì îáúåìå íà ìîìåíò ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà.

3.3. Ïîêóïàòåëü ïåðå÷èñëÿåò óêàçàííóþ â ïóíêòå 3.1 Äîãîâîðà
ñóììó öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ñëåäóþùèì ðåêâè-
çèòàì: ïîëó÷àòåëü ïëàòåæà: _____________________.

4. Îáÿçàòåëüñòâà Ñòîðîí
4.1. Ïîêóïàòåëü îáÿçàí îïëàòèòü Ïðîäàâöó âûêóïíóþ ñòî-

èìîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå
ïóíêòàìè 3.2, 3.3 Äîãîâîðà.

4.2. Ïðîäàâåö îáÿçàí ïåðåäàòü Ïîêóïàòåëþ, à Ïîêóïàòåëü
îáÿçàí ïðèíÿòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïî àêòó ïðèåìàïåðåäà÷è, ïðå-
äóñìîòðåííîìó ï.2.1 Äîãîâîðà.

4.3. Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò íà ñåáÿ ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïî
èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñîáëþäåíèþ ïðàâîâîãî ðå-
æèìà, óñòàíîâëåííîãî äëÿ êàòåãîðèè çåìåëü, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ
äàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, è îòâåòñòâåííîñòü çà ñîâåðøåííûå
èì äåéñòâèÿ, ïðîòèâîðå÷àùèå çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 2.1 Äîãîâîðà.

5. Îòâåòñòâåííîñòü Ñòîðîí
5.1. Ñòîðîíû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà íåâûïîëíåíèå ëèáî

íåíàäëåæàùåå âûïîëíåíèÿ óñëîâèé äîãîâîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Ïðî÷èå óñëîâèÿ
6.1. Âçàèìîîòíîøåíèÿ ñòîðîí, íå óðåãóëèðîâàííûå äîãîâîðîì,

ðåãëàìåíòèðóþòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

6.2. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ñîñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,
èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó:

1ûé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïðîäàâöà;
2îé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïîêóïàòåëÿ;
3èé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-

áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè.

6.3. Â êà÷åñòâå íåîòúåìëåìîé ÷àñòè ê äîãîâîðó ïðèëàãàåòñÿ
àêò ïðèåìà ïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

7. Àäðåñà, ðåêâèçèòû è ïîäïèñè Ñòîðîí.
Ïðîäàâåö:
Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Ïðîäàâåö, â ëèöå __________________, äåéñòâóþùåãî
íà îñíîâàíèè ____________________________, ñ îäíîé
ñòîðîíû, è __________________________, èìåíóåìûé â
äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, ñîñòàâèëè íàñòîÿùèé
àêò î íèæåñëåäóþùåì: Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò â ñîáñòâåííîñòü çà
ïëàòó, à Ïðîäàâåö ïåðåäàåò çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùàäüþ
____________êâ.  ìåòðîâ ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
____________ , ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:
______________________________.

Íàñòîÿùèé àêò ñîñòàâëåí â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ è ÿâëÿåòñÿ
íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ              Äîãîâîðà.

Ïîêóïàòåëü íå èìååò ïðåòåíçèé ê Ïðîäàâöó ïî ïåðåäàâàåìîìó
çåìåëüíîìó ó÷àñòêó.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â
ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß,  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà)
(àäðåñ ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
êåì âûäàí, êîãäà
Äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è

ïîäòâåðæäàþ, ÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé
âîëå è â ñâîèõ èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëî-
æåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è
ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî ñîãëàñèÿ
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñíåí ïîðÿäîê
îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
(äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
(àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 (âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ

ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà) íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìî-
ãî. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè
ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà
îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

 ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ñîãëàñèÿ íà
îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî, ìíå ðàçúÿñ-
íåí ïîðÿäîê îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3138           ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ  ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ    ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåí-
íîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 11.04.2016 ¹ 767 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà»  «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Ïðîäîëæåíèå íà 17-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (äàëåå Àäìèíèñ-
òðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíè-
êàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà è ôèçè÷åñêèìè èëè þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè (çà èñêëþ÷å-
íèåì ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðè-
àëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èç çåìåëü, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå
ðàçãðàíè÷åíà, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (äàëåå
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà çà èñêëþ÷åíèåì ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ è èõ òåððèòîðèàëüíûõ îð-
ãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñèëó íàäå-
ëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþ-
ùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïî-
ðÿæåíèÿ è ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664)
91203; íà÷àëüíèê îòäåëà: (81664) 91211;

ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.1. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë)

1.3.1.2.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.3.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè; êðóã çàÿâèòåëåé;

ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.4. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30 âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30 ÷åòâåðã 09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:
ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìà-
öèåé ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì
Îòäåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-

íà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â ñîá-
ñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-

ìîäåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ óñëóãè;
ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà áåñïëàòíî; ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè â
ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

äîãîâîð êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.
2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ïðåäîñòàâëÿåò

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ
êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.2  íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèè. Â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â  Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 05.12.1994, N 32, ñò. 4147, "Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.01.1996, N 5, ñò. 410, "Ñîáðàíèå çàêî-
íîäàòåëüñòâà ÐÔ", 03.12.2001, N 49, ñò. 4552, "Ñîáðàíèå çàêîíî-
äàòåëüñòâà ÐÔ", 25.12.2006, N 289);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò.
4148);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168, 30.07.2010);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþíÿ 2014 ãîäà ¹ 171–ÔÇ «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â Çåìåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì» ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 28.07.1997, N
30, ñò. 3594);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
N 29, ñò. 4479);

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
("Íîâãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), N 25,
12.12.2011);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ  ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü
ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-

ñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå ¹
5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðîì íåäâèæèìîñòè (äàëåå
ÅÃÐÍ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü çà ïëà-
òó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿí-
âàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå ñîãëàñèå ñóïðóãà íà ïðèîáðåòåíèå â
ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â ñëó÷àå ïðèîáðåòåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà îäíèì èç ñóïðóãîâ.

2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èìå-

þùåãî ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü çà ïëà-
òó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿí-
âàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðèëîæåíèå ¹
5 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòà-
åìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñòðîåíèå,
ñîîðóæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãèñòðà-
öèè â ÅÃÐÍ;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü çà ïëà-
òó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 ÿí-
âàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ,
ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîäàíî çàÿâëåíèå î ïðèîáðåòåíèè
ïðàâ, ñ óêàçàíèåì (ïðè èõ íàëè÷èè ó çàÿâèòåëÿ) èõ êàäàñòðîâûõ
(èíâåíòàðíûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî  èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå,

íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæå-
íèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñò-
ðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

 3) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÞË î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-

òåëåì; âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæå-
íèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, èëè
óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñî-
îðóæåíèÿ; âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâà-
åìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâóþ
âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
âûïèñêà èç ÅÃÐÈÏ îá èíäèâèäóàëüíîì ïðåäïðèíèìàòåëå, ÿâ-

ëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì; âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå,
ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèîáðåòàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâà-
åìûõ ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûå çäà-
íèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; âûïèñêà èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê; êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñò-
ðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò èíûå äîêóìåíòû,
êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ.

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â
ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñ-
ïîðòà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»
(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 16-é ñòð.)

(Îêîí÷àíèå íà 18-é ñòðàíèöå)

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ôèëèà-
ëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÈÏ î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî äîêóìåíòà íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â óñëóãå.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îð-
ãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåí-
íûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9 Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ  èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ (ÌÔÖ) çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñ-
òðàíåíèÿ ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13.  Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðó-
åòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ. Ãëóõîíåìûì,
èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè÷åííûìè ôèçè÷åñ-
êèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü ïî
ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæäåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì. Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçà-
íèå íà ãîñóäàðñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäî-
ñòàâëåíèåì êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿ-
âèòåëÿ íà îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

 Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍ-
ÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÛÕ
ÖÅÍÒÐÀÕ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèï-

ðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòåëÿ,
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì
ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè

çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.6. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.7. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå íå-
äîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.4.8. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëå-
íèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è
äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü.

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîäãîòîâêå ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
(Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåí-
íîñòü ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü,
êîòîðûé 6ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, â
îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâî-
âîé àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà â ñîáñòâåííîñòü ïîäïèñûâàåò çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé
äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà êóïëèïðîäà-
æè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ, ïåðåäàåò ïîäïèñü
çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÛÉ ÂÅÑÒÍÈÊ, 24 ÿíâàðÿ, ¹ 4 ‘19 «ÊÈ»18

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

â ñîáñòâåííîñòü áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 16-17-é ñòð.)

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.1.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ
äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå; çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà
îñíîâàíèè êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è
(èëè) èíôîðìàöèè, ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðå-
ìåííóþ âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ
ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãà-
íîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðà-
òèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ
5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà

ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-

íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëî-
æåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäå-
ëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïî-
äàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåò-

ñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-

öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-

öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-

ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
  Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö

Óïðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà
ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòèÈíòåðíåò:www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå  ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
Ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðî-

äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà êóï-
ëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,  ïðåäñòà-

âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,  ðåê-

âèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà) íàèìåíîâàíèå è ìåñòî
íàõîæäåíèÿ äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ÎÃÐÍ,

  ÈÍÍ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî), ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì

Çàÿâëåíèå.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-

ùàäüþ_  êâ.ì., ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì________, ìåñòîïîëî-
æåíèå: (óêàçàòü öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)

äëÿ îñíîâàíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâå-
äåíèÿ òîðãîâ (ïóíêò 2 ñòàòüè 39.3, ñòàòüÿ 39.5, ïóíêò 2 ñòàòüè 39.6
Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ), ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå, åñëè
èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâûâàëñÿ èëè åãî ãðà-
íèöû óòî÷íÿëèñü íà îñíîâàíèè äàííîãî ðåøåíèÿ)__________,
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî
ïëàíèðîâàíèÿ è (èëè) ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (â ñëó÷àå,
åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ýòèì äîêóìåíòîì è (èëè) ýòèì ïðîåê-
òîì)__________, ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä (â ñëó-
÷àå, åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âçàìåí çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà, èçûìàåìîãî äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
íóæä)_________.

Ïðèëîæåíèå ¹4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Ôîðìà äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÄÎÃÎÂÎÐ êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), â ëèöå ___, äåéñòâóþ-
ùåãî íà îñíîâàíèè __________________________, èìåíó-
åìîå â äàëüíåéøåì Ïðîäàâåö, ñ îäíîé ñòîðîíû, èìåíóåìûé â
äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, íà îñíîâàíèè ñòàòüåé
39.1, 39.6, 39.20 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹
137ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çàê-
ëþ÷èëè äîãîâîð (äàëåå ïî òåêñòó Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò äîãîâîðà
1.1. Ïðîäàâåö ïðîäàåò, à Ïîêóïàòåëü ïðèîáðåòàåò â ñîáñòâåí-

íîñòü íà óñëîâèÿõ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-
ùàäüþ ____ êâ.ì. ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
___________________, ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îïðåäå-
ëåíû â êàäàñòðîâîì ïàñïîðòå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Ìåñòîïîëîæå-
íèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

__________________________.

1.2. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 1.1 íàñòîÿùåãî
Äîãîâîðà, îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèè: ________________ è ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ äëÿ __________________.

1.3. Ïðîäàâåö ïðîäàåò Ïîêóïàòåëþ çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñâî-
áîäíûé îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö.

1.4. Õàðàêòåðèñòèêà êàäàñòðîâîãî ó÷àñòêà:
à) íàëè÷èå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé: ______;
á) çåëåíûå íàñàæäåíèÿ: _________;
â) âîäíàÿ ïîâåðõíîñòü: ________;
ã) çîíû ñ îñîáûì ðåæèìîì èñïîëüçîâàíèÿ: _________.
1.5. Ïîêóïàòåëü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1.1

íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì ðàñïîëîæåííîãî
íà íåì îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, î ÷åì â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé
ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì

2. Îáùèå óñëîâèÿ
2.1. Ïåðåäà÷à çåìåëüíîãî ó÷àñòêà Ïîêóïàòåëþ îôîðìëÿåòñÿ

àêòîì ïðèåìàïåðåäà÷è, ïîäïèñûâàåìûì Ñòîðîíàìè â òðåõ ýêçåì-
ïëÿðàõ. Àêò ïðèåìàïåðåäà÷è ÿâëÿåòñÿ íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ äî-
ãîâîðà. Îáÿçàòåëüñòâà Ïðîäàâöà ïåðåäàòü, à Ïîêóïàòåëÿ ïðèíÿòü
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñ÷èòàþòñÿ èñïîëíåííûìè ïîñëå ïîäïèñàíèÿ
Ñòîðîíàìè óêàçàííîãî àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è.

2.2. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå è âîçíèêàåò ñ ìîìåíòà
òàêîé ðåãèñòðàöèè.

2.3. Ðàñõîäû ïî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ çà ñ÷åò Ïîêóïàòåëÿ.

3. Öåíà, ïîðÿäîê îïëàòû öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
3.1. Öåíà ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èñ÷èñëÿåòñÿ â ðàçìåðå

_3.2. Îïëàòà öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðîèçâîäèòñÿ
Ïîêóïàòåëåì â ïîëíîì îáúåìå íà ìîìåíò ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà.

3.3. Ïîêóïàòåëü ïåðå÷èñëÿåò óêàçàííóþ â ïóíêòå 3.1 íàñòîÿ-
ùåãî Äîãîâîðà ñóììó öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ñëå-
äóþùèì ðåêâèçèòàì: ïîëó÷àòåëü ïëàòåæà:

4. Îáÿçàòåëüñòâà Ñòîðîí.
44.1. Ïîêóïàòåëü îáÿçàí îïëàòèòü Ïðîäàâöó âûêóïíóþ ñòî-

èìîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå
ïóíêòàìè 3.2, 3.3 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

4.2. Ïðîäàâåö îáÿçàí ïåðåäàòü Ïîêóïàòåëþ, à Ïîêóïàòåëü
îáÿçàí ïðèíÿòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïî àêòó ïðèåìàïåðåäà÷è, ïðå-
äóñìîòðåííîìó ïóíêòîì 2.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

4.3. Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò íà ñåáÿ ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïî
èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñîáëþäåíèþ ïðàâîâîãî ðå-
æèìà, óñòàíîâëåííîãî äëÿ êàòåãîðèè çåìåëü, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ
äàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, è îòâåòñòâåííîñòü çà ñîâåðøåííûå
èì äåéñòâèÿ, ïðîòèâîðå÷àùèå çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 2.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

5. Îòâåòñòâåííîñòü Ñòîðîí
5.1. Ñòîðîíû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà íåâûïîëíåíèå ëèáî

íåíàäëåæàùåå âûïîëíåíèÿ óñëîâèé Äîãîâîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Ïðî÷èå óñëîâèÿ
6.1. Âçàèìîîòíîøåíèÿ ñòîðîí, íå óðåãóëèðîâàííûå äîãîâîðîì,

ðåãëàìåíòèðóþòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

6.2. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,
èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó:

1ûé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïðîäàâöà;
2îé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïîêóïàòåëÿ;
3èé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-

áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè.

6.3. Â êà÷åñòâå íåîòúåìëåìîé ÷àñòè ê Äîãîâîðó ïðèëàãàåòñÿ
àêò ïðèåìà ïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

7. Àäðåñà, ðåêâèçèòû è ïîäïèñè Ñòîðîí
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Ïðîäàâåö, â ëèöå _______, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
________________, ñ îäíîé ñòîðîíû, è __________, èìåíó-
åìûé â äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, ñîñòàâèëè
íàñòîÿùèé àêò î íèæåñëåäóþùåì: Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò â ñîá-
ñòâåííîñòü çà ïëàòó, à Ïðîäàâåö ïåðåäàåò çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ïëîùàäüþ ____________êâ. ìåòðîâ ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
____________, ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Íàñòîÿùèé àêò ñîñòàâëåí â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ è ÿâëÿåòñÿ
íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ    Äîãîâîðà.

Ïîêóïàòåëü íå èìååò ïðåòåíçèé ê Ïðîäàâöó ïî ïåðåäàâàåìîìó
çåìåëüíîìó ó÷àñòêó.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà)
(àäðåñ ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
(êåì, êîãäà)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà) íà  îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è
ïîäòâåðæäàþ, ÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé
âîëå è â ñâîèõ èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëî-
æåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è
ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
_________________________________________________________________
ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî ñîãëàñèÿ
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñíåí ïîðÿäîê
îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
(äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
 (àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 _________________________________
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
 ___________________________
__________________________________________________________________,
 (êåì, êîãäà)
äåéñòâóþùèé(àÿ) íà îñíîâàíèè (âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)

íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà)

íà  îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî. Ñîãëà-
ñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîò-
êó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3139           ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà,
â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 04.04.2016 ¹ 713 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-íîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå)
ïîëüçîâàíèå».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

(Ïðîäîëæåíèå íà 20-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàç-
ãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå» (äàëåå Àä-
ìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé,
âîçíèêàþùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà, ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè-
÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå (äàëåå ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà)

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ þðèäè÷åñêèå ëèöà, èñêëþ÷èòåëüíî:
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ;
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ (áþäæåòíûå,

êàçåííûå, àâòîíîìíûå);
êàçåííûå ïðåäïðèÿòèÿ;
öåíòðû èñòîðè÷åñêîãî íàñëåäèÿ ïðåçèäåíòîâ Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, ïðåêðàòèâøèõ èñïîëíåíèå ñâîèõ ïîëíîìî÷èé.
1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664) 91203;

íà÷àëüíèê îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.1. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë);

1.3.1.2. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè);

1.3.1.3.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñ-
ëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿ-
åìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)
óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.4. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.

1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îò-
äåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæó-
òîê âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëè-
ñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñ-
íåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðà-
äèî, òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ
èíôîðìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îò-
äåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
ïî òåëåôîíó;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãî-
òîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, ÌÔÖ îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííî-
ãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå
ðàçãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-

íà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè;
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòî-

ÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-

òêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-

ðåç ÌÔÖ, ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30

(òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óêàçàííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó,
è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèè. Â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ  ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 05.12.1994, N 32, ñò.
4147, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
29.01.1996, N 5, ñò. 410, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 03.12.2001, N 49, ñò. 4552, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 25.12.2006, N 289);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
29.10.2001, N 44, ñò. 4148);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, 28.07.1997, N 30, ñò. 3594);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168, 30.07.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
N 29, ñò. 4479);

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
(Îôèöèàëüíûé èíòåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://
www.pravo.gov.ru, 28.04.2015);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà  â ïîñòîÿííîå
(áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹
3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî:

êîïèþ äîêóìåíòà ëèöà, ïîäàþùåãî çàÿâëåíèå, ïîäòâåðæäàþ-
ùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;

êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâè-
òåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
ëèö (äàëåå ÅÃÐÞË) î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòå-
ëåì;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà çäàíèå, ñîîðóæåíèå ëèáî ïîìåùåíèå, åñëè ïðàâî
íà òàêîå çäàíèå, ñîîðóæåíèå ëèáî ïîìåùåíèå íå çàðåãèñòðèðî-
âàíî â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè (äàëåå
ÅÃÐÍ);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà èñïðàøèâàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, ñ óêàçàíèåì èõ êàäàñòðîâûõ (óñëîâíûõ, èíâåíòàð-
íûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷-
íîå) ïîëüçîâàíèå.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-
òåëåì;

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâóþ
âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â ãîñó-
äàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâå-
äîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îð-
ãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåí-
íûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
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óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ  èëè îòêàçà â  ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò;

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ
çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå
ðåãèñòðèðóåòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìè-
íèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);

á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-
÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè; ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à

òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

 Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëå-
äóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé èí-
òåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç ôåäå-
ðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèî-
íàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍ-
ÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-

ñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòåëÿ,
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ ñ
çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì
ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.6. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.7. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå íå-
äîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.4.8. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå)
ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
èçäàíèþ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè â ïîñòîÿííîå (áåñ-
ñðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå)
ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì,
äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöè-
îííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïî-
ñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçî-
âàíèå ïîäïèñûâàåò çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ïîñòàíîâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå)
ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.5. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè  Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëà-
ìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.1.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 20-21-é ñòð.)

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ
äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ ÇÀßÂÈ-
ÒÅËÅÌ ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒ-
ÍÎÃÎ ËÈÖÀ ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ËÈÁÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÑËÓÆÀÙÅÃÎ, ÌÍÎ-
ÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, ÐÀÁÎÒÍÈÊÀ
ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, À ÒÀÊÆÅ ÎÐÃÀÍÈÇÀ-
ÖÈÉ, ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÞÙÈÕ ÔÓÍÊÖÈÈ ÏÎ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ, ÈËÈ ÈÕ ÐÀÁÎÒÍÈÊÎÂ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëî-
æåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäå-
ëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïî-
äàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñò-
ðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé  â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸
ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ; îá îòêàçå â óäîâëåò-
âîðåíèè æàëîáû.

5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû

5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-

íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-

öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
  Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö

Óïðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà
ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòèÈíòåðíåò:www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå  ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
Ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðî-

äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà êóï-
ëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,  ïðåäñòà-

âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,  ðåê-

âèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà) íàèìåíîâàíèå è ìåñòî
íàõîæäåíèÿ äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ÎÃÐÍ,

  ÈÍÍ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî), ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì

Çàÿâëåíèå.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-

ùàäüþ_  êâ.ì., ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì________, ìåñòîïîëî-
æåíèå: (óêàçàòü öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)

äëÿ îñíîâàíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâå-
äåíèÿ òîðãîâ (ïóíêò 2 ñòàòüè 39.3, ñòàòüÿ 39.5, ïóíêò 2 ñòàòüè 39.6
Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ), ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå, åñëè
èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâûâàëñÿ èëè åãî ãðà-
íèöû óòî÷íÿëèñü íà îñíîâàíèè äàííîãî ðåøåíèÿ)__________,
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî
ïëàíèðîâàíèÿ è (èëè) ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (â ñëó÷àå,
åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ýòèì äîêóìåíòîì è (èëè) ýòèì ïðîåê-
òîì)__________, ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä (â ñëó-
÷àå, åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âçàìåí çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà, èçûìàåìîãî äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
íóæä)_________.

Ïðèëîæåíèå ¹4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Ôîðìà äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÄÎÃÎÂÎÐ êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), â ëèöå ___, äåéñòâóþ-
ùåãî íà îñíîâàíèè __________________________, èìåíó-
åìîå â äàëüíåéøåì Ïðîäàâåö, ñ îäíîé ñòîðîíû, èìåíóåìûé â
äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, íà îñíîâàíèè ñòàòüåé
39.1, 39.6, 39.20 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹
137ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çàê-
ëþ÷èëè äîãîâîð (äàëåå ïî òåêñòó Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò äîãîâîðà
1.1. Ïðîäàâåö ïðîäàåò, à Ïîêóïàòåëü ïðèîáðåòàåò â ñîáñòâåí-

íîñòü íà óñëîâèÿõ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-
ùàäüþ ____ êâ.ì. ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
___________________, ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îïðåäå-
ëåíû â êàäàñòðîâîì ïàñïîðòå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Ìåñòîïîëîæå-
íèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

__________________________.
1.2. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 1.1 íàñòîÿùåãî

Äîãîâîðà, îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèè: ________________ è ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ äëÿ __________________.

1.3. Ïðîäàâåö ïðîäàåò Ïîêóïàòåëþ çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñâî-
áîäíûé îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö.

1.4. Õàðàêòåðèñòèêà êàäàñòðîâîãî ó÷àñòêà:
à) íàëè÷èå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé: ______;
á) çåëåíûå íàñàæäåíèÿ: _________;
â) âîäíàÿ ïîâåðõíîñòü: ________;
ã) çîíû ñ îñîáûì ðåæèìîì èñïîëüçîâàíèÿ: _________.
1.5. Ïîêóïàòåëü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1.1

íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì ðàñïîëîæåííîãî
íà íåì îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, î ÷åì â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé
ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì

2. Îáùèå óñëîâèÿ
2.1. Ïåðåäà÷à çåìåëüíîãî ó÷àñòêà Ïîêóïàòåëþ îôîðìëÿåòñÿ

àêòîì ïðèåìàïåðåäà÷è, ïîäïèñûâàåìûì Ñòîðîíàìè â òðåõ ýêçåì-
ïëÿðàõ. Àêò ïðèåìàïåðåäà÷è ÿâëÿåòñÿ íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ äî-
ãîâîðà. Îáÿçàòåëüñòâà Ïðîäàâöà ïåðåäàòü, à Ïîêóïàòåëÿ ïðèíÿòü
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñ÷èòàþòñÿ èñïîëíåííûìè ïîñëå ïîäïèñàíèÿ
Ñòîðîíàìè óêàçàííîãî àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è.

2.2. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå è âîçíèêàåò ñ ìîìåíòà
òàêîé ðåãèñòðàöèè.

2.3. Ðàñõîäû ïî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ çà ñ÷åò Ïîêóïàòåëÿ.

3. Öåíà, ïîðÿäîê îïëàòû öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
3.1. Öåíà ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èñ÷èñëÿåòñÿ â ðàçìåðå

_3.2. Îïëàòà öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðîèçâîäèòñÿ
Ïîêóïàòåëåì â ïîëíîì îáúåìå íà ìîìåíò ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà.

3.3. Ïîêóïàòåëü ïåðå÷èñëÿåò óêàçàííóþ â ïóíêòå 3.1 íàñòîÿ-
ùåãî Äîãîâîðà ñóììó öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ñëå-
äóþùèì ðåêâèçèòàì: ïîëó÷àòåëü ïëàòåæà:

4. Îáÿçàòåëüñòâà Ñòîðîí.
44.1. Ïîêóïàòåëü îáÿçàí îïëàòèòü Ïðîäàâöó âûêóïíóþ ñòî-

èìîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå
ïóíêòàìè 3.2, 3.3 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

4.2. Ïðîäàâåö îáÿçàí ïåðåäàòü Ïîêóïàòåëþ, à Ïîêóïàòåëü
îáÿçàí ïðèíÿòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïî àêòó ïðèåìàïåðåäà÷è, ïðå-
äóñìîòðåííîìó ïóíêòîì 2.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

4.3. Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò íà ñåáÿ ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïî
èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñîáëþäåíèþ ïðàâîâîãî ðå-
æèìà, óñòàíîâëåííîãî äëÿ êàòåãîðèè çåìåëü, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ
äàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, è îòâåòñòâåííîñòü çà ñîâåðøåííûå
èì äåéñòâèÿ, ïðîòèâîðå÷àùèå çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 2.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

5. Îòâåòñòâåííîñòü Ñòîðîí
5.1. Ñòîðîíû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà íåâûïîëíåíèå ëèáî

íåíàäëåæàùåå âûïîëíåíèÿ óñëîâèé Äîãîâîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Ïðî÷èå óñëîâèÿ
6.1. Âçàèìîîòíîøåíèÿ ñòîðîí, íå óðåãóëèðîâàííûå äîãîâîðîì,

ðåãëàìåíòèðóþòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

6.2. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,
èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó:

1ûé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïðîäàâöà;
2îé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïîêóïàòåëÿ;
3èé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-

áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè.

6.3. Â êà÷åñòâå íåîòúåìëåìîé ÷àñòè ê Äîãîâîðó ïðèëàãàåòñÿ
àêò ïðèåìà ïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

7. Àäðåñà, ðåêâèçèòû è ïîäïèñè Ñòîðîí
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Ïðîäàâåö, â ëèöå _______, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
________________, ñ îäíîé ñòîðîíû, è __________, èìåíó-
åìûé â äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, ñîñòàâèëè
íàñòîÿùèé àêò î íèæåñëåäóþùåì: Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò â ñîá-
ñòâåííîñòü çà ïëàòó, à Ïðîäàâåö ïåðåäàåò çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ïëîùàäüþ ____________êâ. ìåòðîâ ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
____________, ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Íàñòîÿùèé àêò ñîñòàâëåí â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ è ÿâëÿåòñÿ
íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ    Äîãîâîðà.

Ïîêóïàòåëü íå èìååò ïðåòåíçèé ê Ïðîäàâöó ïî ïåðåäàâàåìîìó
çåìåëüíîìó ó÷àñòêó.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà)
(àäðåñ ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
(êåì, êîãäà)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà) íà  îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è
ïîäòâåðæäàþ, ÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé
âîëå è â ñâîèõ èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëî-
æåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è
ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
_________________________________________________________________
ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî ñîãëàñèÿ
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñíåí ïîðÿäîê
îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
(äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
 (àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 _________________________________
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
 ___________________________
 (êåì, êîãäà)
äåéñòâóþùèé(àÿ) íà îñíîâàíèè (âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)

íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà)

íà  îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî. Ñîãëà-
ñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîò-
êó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3140           ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâ-ëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïîñòîÿííîå
(áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 04.04.2016 ¹ 712 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»

(Ïðîäîëæåíèå íà 23-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â
ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò), ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþ-
ùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â
ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà)

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ þðèäè÷åñêèå ëèöà, èñêëþ÷èòåëüíî:
îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ;
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ (áþäæåòíûå,

êàçåííûå, àâòîíîìíûå);
êàçåííûå ïðåäïðèÿòèÿ;
öåíòðû èñòîðè÷åñêîãî íàñëåäèÿ ïðåçèäåíòîâ Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè, ïðåêðàòèâøèõ èñïîëíåíèå ñâîèõ ïîëíîìî÷èé.
1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî-
÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë. Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664) 91203;

íà÷àëüíèê îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.1. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.2.Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äàëåå
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.3.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.4. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðàäèî,
òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè:

â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåê-
ñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêàçàííàÿ
èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó  Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-

íà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;

èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòî-

ÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-

òêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå;
Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-

ðåç ÌÔÖ, ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30

(òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óêàçàííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó,
è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèè. Â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 05.12.1994, N 32, ñò.
4147, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
29.01.1996, N 5, ñò. 410, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 03.12.2001, N 49, ñò. 4552, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 25.12.2006, N 289);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹ 137ÔÇ «Î
ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
29.10.2001, N 44, ñò. 4148);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà ¹ 122ÔÇ «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, 28.07.1997, N 30, ñò. 3594);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168, 30.07.2010);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7
èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ («Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011,
N 29, ñò. 4479);

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
(Îôèöèàëüíûé èíòåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://
www.pravo.gov.ru, 28.04.2015);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöâûïóñê ãàçåòû "Êðàñ-
íàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå
(áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹
3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî:

êîïèþ  äîêóìåíòà ëèöà, ïîäàþùåãî çàÿâëåíèå, ïîäòâåðæäàþ-
ùåãî  ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;

êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâè-
òåëÿ  þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåä-
ñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ;

êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà èñïðàøèâàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, ñ óêàçàíèåì èõ êàäàñòðîâûõ (óñëîâíûõ, èíâåíòàð-
íûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ;

êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî îáñòîÿòåëüñòâà, äàþùèå
ïðàâî ïðèîáðåòåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷-
íîå) ïîëüçîâàíèå.

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî  èíôîðìàöèîííîãî  âçàèìîäåéñòâèÿ:

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-
òåëåì;

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâóþ
âûïèñêó î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â ãîñó-
äàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé
îáëàñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çäàíèå, ñòðîåíèå, ñîîðóæåíèå
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé,
â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè óâåäîì-
ëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé î çàðåãè-
ñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ôèëèà-
ëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì, õîäàòàé-
ñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðèëîæåíèå ¹
1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;
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ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ  èëè îòêàçà â  ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðî-
ñå, òðåáóþòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòî-
ðûå ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ èíûõ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëå-
íèé è äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöè-
ïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðà-
áî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäå-
íèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå
òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêà-
çàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå äíÿ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è
(èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò;

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ
çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå
ðåãèñòðèðóåòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïå-
öèàëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåò-
êà ñ óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî
íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è ñàíèòàðíûì
íîðìàòèâàì. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïî-
æàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïî-
âåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõ-
ðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:

à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ
ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;

á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-

ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå – Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎ-
ÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍ-
ÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÛÕ
ÖÅÍÒÐÀÕ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-

ñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â  Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòå-
ëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â  Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ  ñ çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñ-
ëå è â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöè-
îííûì ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñ-
êîé âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè  îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.6. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.7. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  óñòðàíåíèå
íåäîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ.

3.4.8. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – èçäàíèå ïîñòàíîâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷-
íîå) ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
èçäàíèþ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè â ïîñòîÿííîå (áåñ-
ñðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå)
ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì,
äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷åíèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöè-
îííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïî-
ñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçî-
âàíèå ïîäïèñûâàåò çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, êîíòðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ïîñòàíîâëåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå)
ïîëüçîâàíèå ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.6.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.5. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.6. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ  çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè  Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëà-
ìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì  ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.1.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
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â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçîâàíèå»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 22-23-é ñòð.)

ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;
çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-

ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå

ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îáðàòèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ ÇÀßÂÈ-
ÒÅËÅÌ ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅ-
ÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒ-
ÍÎÃÎ ËÈÖÀ ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå
æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿ-
âèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî  ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëî-
æåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäå-
ëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïî-
äàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ  ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðà-
öèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ  ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé  â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñò-
ðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ)  ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-

ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-

öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
  Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö

Óïðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà
ñ ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòèÈíòåðíåò:www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå  ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
Ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà êóïëèïðî-

äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäî-
ñòàâëåíèè â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ïðîåêòà äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,  ïðåäñòà-

âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,  ðåê-

âèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà) íàèìåíîâàíèå è ìåñòî
íàõîæäåíèÿ äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ÎÃÐÍ,

  ÈÍÍ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî), ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, íîìåð òåëåôîíà äëÿ ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì

Çàÿâëåíèå.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-

ùàäüþ_  êâ.ì., ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì________, ìåñòîïîëî-
æåíèå: (óêàçàòü öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)

äëÿ îñíîâàíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâå-
äåíèÿ òîðãîâ (ïóíêò 2 ñòàòüè 39.3, ñòàòüÿ 39.5, ïóíêò 2 ñòàòüè 39.6
Çåìåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ), ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðåäâàðèòåëüíîì
ñîãëàñîâàíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå, åñëè
èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê îáðàçîâûâàëñÿ èëè åãî ãðà-
íèöû óòî÷íÿëèñü íà îñíîâàíèè äàííîãî ðåøåíèÿ)__________,
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè äîêóìåíòà òåððèòîðèàëüíîãî
ïëàíèðîâàíèÿ è (èëè) ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè (â ñëó÷àå,
åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ýòèì äîêóìåíòîì è (èëè) ýòèì ïðîåê-
òîì)__________, ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä (â ñëó-
÷àå, åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âçàìåí çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà, èçûìàåìîãî äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
íóæä)_________.

Ïðèëîæåíèå ¹4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç çåìåëü,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â ñîáñòâåííîñòü
áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ»

Ôîðìà äîãîâîðà êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÄÎÃÎÂÎÐ êóïëèïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), â ëèöå ___, äåéñòâóþ-
ùåãî íà îñíîâàíèè __________________________, èìåíó-
åìîå â äàëüíåéøåì Ïðîäàâåö, ñ îäíîé ñòîðîíû, èìåíóåìûé â
äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, íà îñíîâàíèè ñòàòüåé
39.1, 39.6, 39.20 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà ¹
137ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà çàê-
ëþ÷èëè äîãîâîð (äàëåå ïî òåêñòó Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò äîãîâîðà
1.1. Ïðîäàâåö ïðîäàåò, à Ïîêóïàòåëü ïðèîáðåòàåò â ñîáñòâåí-

íîñòü íà óñëîâèÿõ íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëî-
ùàäüþ ____ êâ.ì. ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì

 ___________________, ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îï-
ðåäåëåíû â êàäàñòðîâîì ïàñïîðòå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Ìåñòîïî-
ëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

__________________________.
1.2. Çåìåëüíûé ó÷àñòîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 1.1 íàñòîÿùåãî

Äîãîâîðà, îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèè: ________________ è ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ äëÿ __________________.

1.3. Ïðîäàâåö ïðîäàåò Ïîêóïàòåëþ çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñâî-
áîäíûé îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö.

1.4. Õàðàêòåðèñòèêà êàäàñòðîâîãî ó÷àñòêà:

à) íàëè÷èå ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé: ______;
á) çåëåíûå íàñàæäåíèÿ: _________;
â) âîäíàÿ ïîâåðõíîñòü: ________;
ã) çîíû ñ îñîáûì ðåæèìîì èñïîëüçîâàíèÿ: _________.
1.5. Ïîêóïàòåëü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1.1

íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì ðàñïîëîæåííîãî
íà íåì îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, î ÷åì â Åäèíûé ãîñóäàðñòâåííûé
ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì

2. Îáùèå óñëîâèÿ
2.1. Ïåðåäà÷à çåìåëüíîãî ó÷àñòêà Ïîêóïàòåëþ îôîðìëÿåòñÿ

àêòîì ïðèåìàïåðåäà÷è, ïîäïèñûâàåìûì Ñòîðîíàìè â òðåõ ýêçåì-
ïëÿðàõ. Àêò ïðèåìàïåðåäà÷è ÿâëÿåòñÿ íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ äî-
ãîâîðà. Îáÿçàòåëüñòâà Ïðîäàâöà ïåðåäàòü, à Ïîêóïàòåëÿ ïðèíÿòü
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ñ÷èòàþòñÿ èñïîëíåííûìè ïîñëå ïîäïèñàíèÿ
Ñòîðîíàìè óêàçàííîãî àêòà ïðèåìàïåðåäà÷è.

2.2. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå è âîçíèêàåò ñ ìîìåíòà
òàêîé ðåãèñòðàöèè.

2.3. Ðàñõîäû ïî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ çà ñ÷åò Ïîêóïàòåëÿ.

3. Öåíà, ïîðÿäîê îïëàòû öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
3.1. Öåíà ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èñ÷èñëÿåòñÿ â ðàçìåðå

_3.2. Îïëàòà öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðîèçâîäèòñÿ
Ïîêóïàòåëåì â ïîëíîì îáúåìå íà ìîìåíò ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà.

3.3. Ïîêóïàòåëü ïåðå÷èñëÿåò óêàçàííóþ â ïóíêòå 3.1 íàñòîÿ-
ùåãî Äîãîâîðà ñóììó öåíû ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ñëå-
äóþùèì ðåêâèçèòàì: ïîëó÷àòåëü ïëàòåæà:

4. Îáÿçàòåëüñòâà Ñòîðîí.
44.1. Ïîêóïàòåëü îáÿçàí îïëàòèòü Ïðîäàâöó âûêóïíóþ ñòî-

èìîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå
ïóíêòàìè 3.2, 3.3 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

4.2. Ïðîäàâåö îáÿçàí ïåðåäàòü Ïîêóïàòåëþ, à Ïîêóïàòåëü
îáÿçàí ïðèíÿòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïî àêòó ïðèåìàïåðåäà÷è, ïðå-
äóñìîòðåííîìó ïóíêòîì 2.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

4.3. Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò íà ñåáÿ ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïî
èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñîáëþäåíèþ ïðàâîâîãî ðå-
æèìà, óñòàíîâëåííîãî äëÿ êàòåãîðèè çåìåëü, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ
äàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, è îòâåòñòâåííîñòü çà ñîâåðøåííûå
èì äåéñòâèÿ, ïðîòèâîðå÷àùèå çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 2.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

5. Îòâåòñòâåííîñòü Ñòîðîí
5.1. Ñòîðîíû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà íåâûïîëíåíèå ëèáî

íåíàäëåæàùåå âûïîëíåíèÿ óñëîâèé Äîãîâîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Ïðî÷èå óñëîâèÿ
6.1. Âçàèìîîòíîøåíèÿ ñòîðîí, íå óðåãóëèðîâàííûå äîãîâîðîì,

ðåãëàìåíòèðóþòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

6.2. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,
èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó:

1ûé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïðîäàâöà;
2îé ýêçåìïëÿð íàõîäèòñÿ ó Ïîêóïàòåëÿ;
3èé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåòñÿ â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-

áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè.

6.3. Â êà÷åñòâå íåîòúåìëåìîé ÷àñòè ê Äîãîâîðó ïðèëàãàåòñÿ
àêò ïðèåìà ïåðåäà÷è çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

7. Àäðåñà, ðåêâèçèòû è ïîäïèñè Ñòîðîí
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Ïðîäàâåö, â ëèöå _______, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
________________, ñ îäíîé ñòîðîíû, è __________, èìåíó-
åìûé â äàëüíåéøåì Ïîêóïàòåëü, ñ äðóãîé ñòîðîíû, ñîñòàâèëè
íàñòîÿùèé àêò î íèæåñëåäóþùåì: Ïîêóïàòåëü ïðèíèìàåò â ñîá-
ñòâåííîñòü çà ïëàòó, à Ïðîäàâåö ïåðåäàåò çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ïëîùàäüþ ____________êâ. ìåòðîâ ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì
____________, ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà

Íàñòîÿùèé àêò ñîñòàâëåí â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ è ÿâëÿåòñÿ
íåîòúåìëåìîé ÷àñòüþ    Äîãîâîðà.

Ïîêóïàòåëü íå èìååò ïðåòåíçèé ê Ïðîäàâöó ïî ïåðåäàâàåìîìó
çåìåëüíîìó ó÷àñòêó.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà)
(àäðåñ ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
(êåì, êîãäà)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà) íà  îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è
ïîäòâåðæäàþ, ÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé
âîëå è â ñâîèõ èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëî-
æåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è
ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
_________________________________________________________________
ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî ñîãëàñèÿ
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñíåí ïîðÿäîê
îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
(äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
 (àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 _________________________________
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
 ___________________________
 (êåì, êîãäà)
äåéñòâóþùèé(àÿ) íà îñíîâàíèè (âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)

íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà)

íà  îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî. Ñîãëà-
ñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîò-
êó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3141           ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëü-íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöè-ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â áåçâîç-
ìåçäíîå ïîëüçîâàíèå».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 18.03.2016 ¹ 512 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ         èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»

(Ïðîäîëæåíèå íà 26-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå» (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò), ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ìåæäó
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ôèçè-
÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâà-
íèå» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà.
1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè:
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-

ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðî

äàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë.Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664) 91203;

íà÷àëüíèê Îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.1. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë).

1.3.1.2. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè).

1.3.1.3.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé; ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé)

óñëóãè, ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè.

1.3.1.4. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ  ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48;

òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715;
ôàêñ: (81664) 25725;
îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ÌÔÖ:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.

1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

ëè÷íî; ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ñâÿçè;
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè;
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè;
â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçî-

âàíèÿ:  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòóïà ê
èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ  çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè  ðàäèî,
òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè: â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäè-

íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðå-
çóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêà-
çàííàÿ èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì: â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;

ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè  «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-

íà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíî-
ãî  ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì;

 èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

áåçâîçìåçäíîãî  ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëü-

íûì ó÷àñòêîì  (äàëåå Äîãîâîð);
ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè,
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì;
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-

òêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.
Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-

ðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30

(òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óêàçàííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó,
è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèè. Â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
(Îôèöèàëüíûé èíòåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://
www.pravo.gov.ru, 28.04.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 25.09.2015 ¹ 835ÎÇ «Î ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèÿõ Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, â êîòîðûõ çåìåëüíûå
ó÷àñòêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âåäåíèÿ ëè÷íîãî
ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà íà ñðîê íå áîëåå ÷åì øåñòü ëåò, è ñïåöè-
àëüíîñòÿõ, ðàáîòà ïî êîòîðûì äàåò ïðàâî ãðàæäàíàì ïîëó÷èòü
óêàçàííûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè» (îôèöèàëüíûé èíòåðíåòïîðòàë
ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru, 28.09.2015, "Íîâ-
ãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), ¹ 14, 02.10.2015);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñòà-
íàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöèàëüíûé âûïóñê ãàçå-
òû "Êðàñíàÿ èñêðà"), ¹ 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçä-
íîå ïîëüçîâàíèå ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö: êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ;

ïðèêàç î ïðèåìå íà ðàáîòó, âûïèñêà èç òðóäîâîé êíèæêè èëè
òðóäîâîé äîãîâîð (êîíòðàêò) (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â âèäå ñëóæåáíîãî íàäåëà ðàáîòíèêó îðãàíèçàöèè, êîòî-
ðîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëåí íà ïðàâå áåññðî÷íîãî (ïî-
ñòîÿííîãî) ïîëüçîâàíèÿ ëèáî ãðàæäàíèíó, ðàáîòàþùåìó ïî îñ-
íîâíîìó ìåñòó ðàáîòû â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ ïî ñïåöè-
àëüíîñòè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû îáëàñòíûì çàêîíîì);

äîãîâîð íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ (äëÿ ãðàæäàí,
êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíî ñëóæåáíîå æèëîå ïîìåùåíèå â âèäå
æèëîãî äîìà);

ñîãëàøåíèå îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä, èëè ðåøåíèå ñóäà, íà îñíîâàíèè
êîòîðîãî çåìåëüíûé ó÷àñòîê èçúÿò äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ èëè ãîñó-
äàðñòâåííûõ íóæä (äëÿ ëèö, ïðàâî áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ
êîòîðûõ ïðåêðàùåíî â ñâÿçè ñ èçúÿòèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
ìóíèöèïàëüíûõ èëè ãîñóäàðñòâåííûõ íóæä);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñó-
äàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè (äàëåå ÅÃÐÍ);

2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èìå-

þùåãî ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

 êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âû-
äàâøåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå,
åñëè äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

ðåøåíèå ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîçäàíèè íåêîì-
ìåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè (äëÿ íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèé, ñî-
çäàííûõ â öåëÿõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà äëÿ îáåñïå÷åíèÿ æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ãîñóäàðñòâåííûé êîíòðàêò (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîò èëè îêàçàíèÿ óñëóã, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì êîíòðàêòîì, çàêëþ÷åííûì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì);

äîêóìåíò, ïðåäóñìîòðåííûé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî óñòàíîâëåíû ñëó÷àè è ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íåêîììåð÷åñêèì îðãàíèçà-
öèÿì, ñîçäàííûì ãðàæäàíàìè â öåëÿõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(äëÿ íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèé, ñîçäàííûõ ãðàæäàíàìè â öå-
ëÿõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà);

ñîãëàøåíèå î ñîçäàíèè êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿé-
ñòâà â ñëó÷àå, åñëè ôåðìåðñêîå õîçÿéñòâî ñîçäàíî íåñêîëüêèìè
ãðàæäàíàìè;

ãðàæäàíñêîïðàâîâûå äîãîâîðû íà ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñò-
ðóêöèþ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, îñóùåñòâëÿåìûå ïîëíîñòüþ çà
ñ÷åò ñðåäñòâ ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà, ñðåäñòâ áþäæåòà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè èëè ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà (äëÿ ëèö, êîòîðû-
ìè çàêëþ÷åíû óêàçàííûå äîãîâîðû);

äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çäàíèåì, ñîîðóæåíèåì,
åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñîîðóæåíèå íå çàðåãèñòðèðîâàíî â
ÅÃÐÍ (ïðè ïðèîáðåòåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ðåëèãèîçíîé îðãàíè-
çàöèåé);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà èñïðàøèâàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, ñ óêàçàíèåì èõ êàäàñòðîâûõ (óñëîâíûõ, èíâåíòàð-
íûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ (ïðè ïðèîáðåòåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ðåëèãèîçíîé îðãàíèçàöèåé);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ (ïðè ïðèîáðåòåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ðåëèãèîç-
íîé îðãàíèçàöèåé);

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî  èíôîðìàöèîííîãî  âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-

ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

 2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
 âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé

ó÷àñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, ðàñïîëîæåííîãî íà
èñïðàøèâàåìîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ðåëèãèîçíîé îðãàíèçàöèè, êîòîðîé íà ïðàâå áåçâîç-
ìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ ïðåäîñòàâëåíû çäàíèÿ, ñòðîåíèé, ñîîðó-
æåíèÿ); äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-
íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ) îá èíäèâèäóàëüíîì ïðåä-
ïðèíèìàòåëå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â ãîñó-
äàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ â
ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ïîçåìåëüíîé êíèãè î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê â ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ  èëè îòêàçà â  ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò
òðåáîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè.

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò;

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ, çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðó-
åòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè; ðåæèì ðàáîòû;
â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè

óêàçàòåëÿìè;
ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ

âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîë-
æíû áûòü ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóí-
êöèîíàëüíû (èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû
êàðìàíàìè ôîðìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîí-
íûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæ-
äåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

 Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì è çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)
ëèáî ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòåëÿ,
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ  ñ
çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå è â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííûì
ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôå-
äåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè» çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.6. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.7. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå íå-
äîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.4.8. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà ïî
êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îäíî-
ãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâà-
íèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì è çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå
ïîëüçîâàíèå

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåç-
âîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì è çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ  çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî
ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå
ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷à-
ñòêîì ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâà-
íèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷å-
íèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçî-
âàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå ïîäïèñûâàåò
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíò-
ðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,
ïåðåäàåò íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à
òàêæå ïðèíèìàåò ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.1.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»
(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 25-26-é ñòð.)

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà: ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ
äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ; ó÷åò âû-
äàííûõ äîêóìåíòîâ; ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è
íàäëåæàùåå õðàíåíèå äîêóìåíòîâ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðà-
òèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ
5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà

ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ ÐÔ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëî-
æåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 ÔÇ.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäå-
ëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïî-
äàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâà-

åòñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñò-
ðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé  â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸
ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì  Ãëà-
âîé  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ  çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèì
âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ)  ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîðìà-
öèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ  ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-

öèé,    ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-

ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà, âñ - âûõîäíîé äåíü
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48. Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.

Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Óï-

ðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ
ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò: www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
Ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ëèáî ïîñòà-

íîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
Çàêëþ÷åíèå Äîãîâîðà

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
Ôîðìà çàÿâëåíèÿ
Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò ______________________________________

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ðåêâè-

çèòû
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâè-

òåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà)
Çàÿâëåíèå.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå ñðîêîì

íà____ çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùàäüþ______  êâ.ì,      ñ
êàäàñòðîâûì íîìåðîì ìåñòîïîëîæåíèå äëÿ (óêàçàòü öåëü èñ-
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)_______.

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ÄÎÃÎÂÎÐ áåçâîçìåçäíîãî  ïîëüçîâàíèÿ çåìó÷àñòêîì
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé ìóíè-

öèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Ññóäîäàòåëü, â ëèöå _________, è __(ãðàæäàíèí, þðèäè-
÷åñêîå ëèöî, ÈÏ)

â ëèöå ___  äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì Ññóäîïîëó÷àòåëü, è èìåíóåìûå â

äàëüíåéøåì Ñòîðîíû, â ñîîòâåòñòâèè ñ Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íà îñíîâàíèè ñòàòåé 39.1, 39.10 Çåìåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé äîãî-
âîð (äàëåå  Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò Äîãîâîðà
1.1. Ïî íàñòîÿùåìó äîãîâîðó Ññóäîäàòåëü  îáÿçóåòñÿ ïðåäîñ-

òàâèòü â áåçâîçìåçäíîå  ïîëüçîâàíèå Ññóäîïîëó÷àòåëþ, à  Ññó-
äîïîëó÷àòåëü îáÿçóåòñÿ ïðèíÿòü è ñâîåâðåìåííî âîçâðàòèòü ïî
èñòå÷åíèþ ñðîêà íàñòîÿùåãî äîãîâîðà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èç
çåìåëü äëÿ _____________________ïëîùàäüþ _______
êâ.ìåòðîâ ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì ____________, ìåñòîïîëî-
æåíèå:

2.1. Ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èñ÷èñëÿåòñÿ ñ
ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ  íàñòîÿùåãî äîãîâîðà  è äåéñòâóåò äî __,
èëè åãî äîñðî÷íîãî ðàñòîðæåíèÿ.

2.2. Åñëè Ññóäîïîëó÷àòåëü ïðîäîëæàåò ïîëüçîâàòüñÿ çåìåëü-
íûì ó÷àñòêîì ïîñëå èñòå÷åíèÿ ñðîêà äîãîâîðà ïðè îòñóòñòâèè
âîçðàæåíèé ñî ñòîðîíû Ññóäîäàòåëÿ, äîãîâîð ñ÷èòàåòñÿ âîçîá-
íîâëåííûì íà òåõ æå óñëîâèÿõ íà íåîïðåäåëåííûé ñðîê.

2.3. Äîãîâîð ÿâëÿåòñÿ îäíîâðåìåííî àêòîì ïðèåìà – ïåðåäà÷è
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí
3.1. Ññóäîäàòåëü îáÿçàí:
ïåðåäàòü Ññóäîïîëó÷àòåëþ çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîñòîÿíèè,

ñîîòâåòñòâóþùåì óñëîâèÿì äîãîâîðà è ïîçâîëÿþùåì å¸ èñïîëü-
çîâàòü â ñîîòâåòñòâèè ñ íàçíà÷åíèåì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.1
íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

3.2. Ññóäîäàòåëü èìååò ïðàâî:
îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà èñïîëüçîâàíèåì è îõðàíîé çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà Ññóäîïîëó÷àòåëåì;
òðåáîâàòü äîñðî÷íîãî ïðåêðàùåíèÿ äîãîâîðà â ñëó÷àÿõ, ïðå-

äóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì äîãîâîðîì;
òðåáîâàòü âîçìåùåíèÿ óáûòêîâ, ïðè÷èíåííûõ óõóäøåíèåì

êà÷åñòâà çåìåëü è ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè â ðåçóëüòàòå õî-
çÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè Ññóäîïîëó÷àòåëÿ.

3.3. Ññóäîïîëó÷àòåëü îáÿçàí:
èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî öåëå-

âûì íàçíà÷åíèåì è ïðèíàäëåæíîñòüþ ê êàòåãîðèè çåìåëü ðàçðå-
øåííûìè ñïîñîáàìè, íå íàíîñÿùèìè âðåä îêðóæàþùåé ñðåäå, â
òîì ÷èñëå çåìëå êàê ïðèðîäíîìó îáúåêòó;

ñîõðàíÿòü ìåæåâûå, ãåîäåçè÷åñêèå è äðóãèå ñïåöèàëüíûå
çíàêè, óñòàíîâëåííûå íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

îñóùåñòâëÿòü ìåðîïðèÿòèÿ ïî îõðàíå çåìåëü, óñòàíîâëåííûå
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ñîáëþäàòü ïðè èñïîëüçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà òðåáîâàíèÿ
ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ðåãëàìåíòîâ, ñòðîèòåëüíûõ, ýêîëîãè÷åñêèõ,
ñàíèòàðíîãèãèåíè÷åñêèõ, ïðîòèâîïîæàðíûõ è èíûõ ïðàâèë, íîð-
ìàòèâîâ;

íå äîïóñêàòü çàãðÿçíåíèå, çàõëàìëåíèå, äåãðàäàöèþ è óõóä-
øåíèå ïëîäîðîäèÿ ïî÷â íà çåìëå;

ïî èñòå÷åíèè ñðîêà äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî äîãîâîðà âåðíóòü
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â íàäëåæàùåì ñîñòîÿíèè;

íå íàðóøàòü ïðàâà äðóãèõ çåìëåïîëüçîâàòåëåé;
âûïîëíÿòü èíûå òðåáîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î çåìëå.
3.4. Ññóäîïîëó÷àòåëü èìååò ïðàâî:
âîçâîäèòü   çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ

öåëåâûì íàçíà÷åíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è åãî ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ãðàäîñòðîèòåëüíûõ
ðåãëàìåíòîâ, ñòðîèòåëüíûõ, ýêîëîãè÷åñêèõ, ñàíèòàðíîãèãèåíè÷åñ-
êèõ, ïðîòèâîïîæàðíûõ è èíûõ ïðàâèë, íîðìàòèâîâ;

â ëþáîå âðåìÿ îòêàçàòüñÿ îò íàñòîÿùåãî äîãîâîðà; îñóùåñòâ-
ëÿòü äðóãèå ïðàâà íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4. Îòâåòñòâåííîñòü Ñòîðîí
4.1. Ñòîðîíà, íå èñïîëíèâøàÿ èëè íåíàäëåæàùèì îáðàçîì

èñïîëíèâøàÿ îáÿçàòåëüñòâà ïî íàñòîÿùåìó äîãîâîðó, îáÿçàíà
âîçìåñòèòü äðóãîé ñòîðîíå ïðè÷èíåííûå òàêèì íåèñïîëíåíèåì
óáûòêè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì äîãîâîðîì.

4.2. Ññóäîïîëó÷àòåëü âîçìåùàåò óáûòêè, åñëè îíè âîçíèêëè
âñëåäñòâèå åãî âèíîâíûõ äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ.

4.3. Ññóäîäàòåëü îòâå÷àåò çà íåäîñòàòêè èìóùåñòâà, êîòîðûå
îí óìûøëåííî èëè ïî ãðóáîé íåîñòîðîæíîñòè íå îãîâîðèë ïðè
çàêëþ÷åíèè íàñòîÿùåãî äîãîâîðà.

4.4. Â ñëó÷àÿõ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì äîãîâîðîì,
èìóùåñòâåííàÿ îòâåòñòâåííîñòü îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Èçìåíåíèå è ïðåêðàùåíèå äîãîâîðà
5.1. Äåéñòâèå äîãîâîðà ïðåêðàùàåòñÿ ïî èñòå÷åíèè ñðîêà,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 1.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.
5.2. Äîãîâîð ìîæåò áûòü èçìåíåí èëè åãî äåéñòâèå ïðåêðàùå-

íî ïî ïèñüìåííîìó ñîãëàøåíèþ ñòîðîí, à òàêæå â èíûõ ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè èëè íàñòîÿùèì Äîãîâîðîì.

5.3. Ññóäîïîëó÷àòåëü âïðàâå òðåáîâàòü ðàñòîðæåíèÿ íàñòîÿ-
ùåãî Äîãîâîðà:

åñëè ó÷àñòîê, â ñèëó îáñòîÿòåëüñòâ, çà êîòîðûå Ññóäîïîëó÷à-
òåëü íå îòâå÷àåò, îêàæåòñÿ â ñîñòîÿíèè, íåïðèãîäíîì äëÿ èñïîëü-
çîâàíèÿ;

åñëè ïðè çàêëþ÷åíèè íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà Ññóäîäàòåëü íå
ñîîáùèë î ïðàâàõ òðåòüèõ ëèö íà ïåðåäàâàåìûé ó÷àñòîê.

5.4. Ññóäîäàòåëü âïðàâå ïîòðåáîâàòü ðàñòîðæåíèÿ íàñòîÿùåãî
Äîãîâîðà â ñëó÷àÿõ, êîãäà Ññóäîïîëó÷àòåëü:

èñïîëüçóåò ó÷àñòêè íå â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî öåëåâûì íàçíà÷å-
íèåì è ïðèíàäëåæíîñòüþ ê êàòåãîðèè, óêàçàííîé ïóíêòå 1.1 íà-
ñòîÿùåãî Äîãîâîðà;

èñïîëüçóåò çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñïîñîáàìè, ïðèâîäÿùèìè ê
ñóùåñòâåííîìó ñíèæåíèþ ïëîäîðîäèÿ çåìëè èëè çíà÷èòåëüíîìó
óõóäøåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè;

áåç ñîãëàñèÿ Ññóäîäàòåëÿ ïåðåäàë ó÷àñòîê â ïîëüçîâàíèå
òðåòüåìó ëèöó;

â äðóãèõ ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè î çåìëå.

6. Ôîðñìàæîð
6.1. Íè îäíà èç ñòîðîí íàñòîÿùåãî äîãîâîðà íå íåñåò îòâåò-

ñòâåííîñòè ïåðåä äðóãîé ñòîðîíîé çà íåâûïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ,
îáóñëîâëåííîå îáñòîÿòåëüñòâàìè, âîçíèêøèìè ïîìèìî âîëè è
æåëàíèÿ ñòîðîí è êîòîðûå íåëüçÿ ïðåäâèäåòü èëè ïðåäîòâðàòèòü
(íåïðåîäîëèìàÿ ñèëà), âêëþ÷àÿ îáúÿâëåííóþ èëè ôàêòè÷åñêóþ
âîéíó, ãðàæäàíñêèå âîëíåíèÿ, ýïèäåìèè, áëîêàäó, çåìëåòðÿñå-
íèÿ, íàâîäíåíèÿ, ïîæàðû è äðóãèå ñòèõèéíûå áåäñòâèÿ, à òàêæå
çàïðåòèòåëüíûå äåéñòâèÿ âëàñòåé è àêòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ. Äîêóìåíò, âûäàííûé ñîîòâåòñòâóþùèì êîìïåòåíòíûì îðãà-
íîì, ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íûì ïîäòâåðæäåíèåì íàëè÷èÿ è ïðîäîë-
æèòåëüíîñòè äåéñòâèÿ íåïðåîäîëèìîé ñèëû.

6.2. Ñòîðîíà, êîòîðàÿ íå èñïîëíÿåò ñâîåãî îáÿçàòåëüñòâà âñëåä-
ñòâèå äåéñòâèÿ íåïðåîäîëèìîé ñèëû, äîëæíà íåìåäëåííî èçâåñ-
òèòü äðóãóþ ñòîðîíó î íàñòóïëåíèè óêàçàííûõ îáñòîÿòåëüñòâ è èõ
âëèÿíèè íà èñïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó.

7. Ðàçðåøåíèå ñïîðîâ
7.1. Âñå ñïîðû è ðàçíîãëàñèÿ, êîòîðûå ìîãóò âîçíèêíóòü ìåæ-

äó ñòîðîíàìè ïî âîïðîñàì, íå íàøåäøèì ñâîåãî ðàçðåøåíèÿ â
òåêñòå äîãîâîðà, áóäóò ðàçðåøàòüñÿ ïóòåì ïåðåãîâîðîâ íà îñíîâå
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

7.2. Â ñëó÷àå íå óðåãóëèðîâàíèÿ â ïðîöåññå ïåðåãîâîðîâ
ñïîðíûõ âîïðîñîâ ñïîðû ðàçðåøàþòñÿ â ñóäå â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

8. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
8.1. Äîãîâîð ñ÷èòàåòñÿ çàêëþ÷åííûì ñ ìîìåíòà åãî ãîñóäàð-

ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè â îðãàíå, îñóùåñòâëÿþùåì ãîñóäàðñòâåí-
íóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì
(â ñëó÷àå, åñëè Äîãîâîð ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè),
èëè ñ ìîìåíòà åãî ïîäïèñàíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè Äîãîâîð íå ïîäëå-
æèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè).

8.2. Ðàñõîäû ïî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà áåçâîç-
ìåçäíîãî ñðî÷íîãî ïîëüçîâàíèÿ âîçëàãàþòñÿ íà Ññóäîïîëó÷àòå-
ëÿ (â ñëó÷àå, åñëè Äîãîâîð ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè), åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì.

8.3. Äîãîâîð ñîñòàâëÿåòñÿ â 2 (äâóõ) ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ
îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, èç êîòîðûõ ïî îäíîìó ýêçåìïëÿ-
ðó õðàíèòñÿ ó Ñòîðîí, ïðè íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè Äîãîâîð îôîðìëÿåòñÿ â 3 (òðåõ) ýêçåì-
ïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåòñÿ â îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé
ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì.

9. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
9.1. Íàñòîÿùèé äîãîâîð âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî ïîäïè-

ñàíèÿ.
9.2. Äîãîâîð ñîñòàâëåí â 2õ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêî-

âóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó.
10.  Þðèäè÷åñêèå àäðåñà ñòîðîí

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà)
(àäðåñ ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
(êåì, êîãäà)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà) íà  îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è
ïîäòâåðæäàþ, ÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé
âîëå è â ñâîèõ èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëî-
æåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è
ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
_________________________________________________________________

ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî ñîãëàñèÿ
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñíåí ïîðÿäîê
îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
(äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
 (àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
 _________________________________
ñåðèÿ _______ íîìåð ______________, âûäàí
 ___________________________
 (êåì, êîãäà)
äåéñòâóþùèé(àÿ) íà îñíîâàíèè (âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)

íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå (íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà)

íà  îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî. Ñîãëà-
ñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîò-
êó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.
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Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
10.09.2018          ¹ 3142           ã.Áîðîâè÷è

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ 2011 ãîäà ¹ 373 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 03.07.2018 ¹ 2181 «Î
ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ñòàòüåé 341 Óñòàâà Áîðîâè÷ñ-
êîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà,
â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 18.03.2016 ¹ 511 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàçãðàíè÷åíà, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå».

3. Îïóáëèêîâàòü ïîñòàíîâëåíèå â ïðèëîæåíèè ê ãàçåòå «Êðàñíàÿ èñêðà» - «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà Å.Þ. ÐßÁÎÂÀ.

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé
íå ðàçãðàíè÷åíà, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»

(Ïðîäîëæåíèå íà 29-é ñòðàíèöå)

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå ðàç-
ãðàíè÷åíà, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå» (äàëåå Àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò), ÿâëÿåòñÿ ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé, âîçíèêà-
þùèõ ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà, ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà-
õîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, â áåçâîçìåçäíîå
ïîëüçîâàíèå» (äàëåå ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà.
1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìîãóò âûñòóïàòü ëèöà, èìåþùèå òàêîå ïðàâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ, ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè.

1.2.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå èñïîëüçóåòñÿ ëè÷íûé
êàáèíåò ôèçè÷åñêîãî ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé Áî-
ðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â ëèöå îòäåëà óïðàâëåíèÿ,
ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè
Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà (äàëåå Îòäåë).

Ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà (äàëåå Àäìèíèñòðàöèÿ): Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðî-
âè÷è, óë. Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.
Êîììóíàðíàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû:
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèé è êîîð-

äèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü îòäåëà óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è
ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ: (81664) 91203;

íà÷àëüíèê îòäåëà: (81664) 91211;
ñïåöèàëèñòû Îòäåëà: (81664) 91273, 91274, 91285;
ôàêñ: (81664) 91299;
îôèöèàëüíûé ñàéò â èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè

«Èíòåðíåò» (äàëåå ñåòü Èíòåðíåò): www.boradmin.ru;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: zem@boradmin.ru.
Ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà ñ çàÿâèòåëÿìè:
ïîíåäåëüíèê  íå ïðèåìíûé äåíü
âòîðíèê  ñ 09 äî 12 ÷àñîâ
ñðåäà  íå ïðèåìíûé äåíü
÷åòâåðã íå ïðèåìíûé äåíü
ïÿòíèöà  íå ïðèåìíûé äåíü
ñóááîòà  âûõîäíîé äåíü
âîñêðåñåíüå  âûõîäíîé äåíü.
1.3.1.1. Àäðåñ ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)»: http://www.gosuslugi.ru (äàëåå Åäèíûé ïîðòàë);

1.3.1.2. Àäðåñ ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»: http://uslugi.novreg.ru (äà-
ëåå Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè);

1.3.1.3.  Íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå Íîâãîðîä-
ñêîé îáëàñòè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ èñ÷åðïûâàþùåãî ïåðå÷íÿ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.1.4. Íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó Àä-
ìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ÌÔÖ, ìó-
íèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÌÔÖ.

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïðàâëåíèåì ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ðàéîíó ãîñóäàð-
ñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã» (äàëåå ÌÔÖ):

Ïî÷òîâûé àäðåñ ÌÔÖ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,
óë.Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715.
Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Â ïðèåìíûå äíè áåç ïåðåðûâà íà îáåä.
1.3.2. Ñïîñîáû è ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïðàâèëàõ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Èíôîðìàöèþ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè: ëè÷íî;
ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè; ïîñðåäñòâîì ýëåê-
òðîííîé ñâÿçè;  ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè; íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè; â èíôîðìàöèîííîòåëå-
êîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ:  íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ðàéîíà; â ôåäåðàëüíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» http ://
www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.3. Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíè-
öèïàëüíûé ïðàâîâîé àêò îá åãî óòâåðæäåíèè ðàçìåùàåòñÿ:

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè;
â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåòñàéòå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

ìåñòî íàõîæäåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùèé Îòäåëîì, ñïå-

öèàëèñòû Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûå ïðåäîñòàâëÿòü ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, è íîìåðà êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ;

ãðàôèê ðàáîòû Îòäåëà, ÌÔÖ;
àäðåñ Èíòåðíåòñàéòîâ Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-

ïàëüíîãî ðàéîíà, ÌÔÖ;
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Îòäåëà, ÌÔÖ;
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå, íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò (íàèìåíîâàíèå, íîìåð, äàòà ïðèíÿòèÿ íîðìàòèâíîãî
ïðàâîâîãî àêòà);

õîä ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
äîñóäåáíûé è ñóäåáíûé ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-

äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, çàâåäóþùåãî Îòäå-
ëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ ïðåäîñòàâëÿòü ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíàÿ èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ  Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà è ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ ãîðîäà Áîðîâè÷è  â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 9 ôåâðàëÿ 2009 ãîäà ¹ 8ÔÇ «Îá îáåñïå÷åíèè äîñòó-
ïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå (êîíñóëüòèðîâàíèå) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîðìàöèåé
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òû èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Èíôîðìèðîâàíèå ïðîâîäèòñÿ íà ðóññêîì ÿçûêå â ôîðìå èíäè-
âèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.6.1. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé çà èíôîð-
ìàöèåé ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ïðèíèìàåò âñå
íåîáõîäèìûå ìåðû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî
îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì
äðóãèõ ñîòðóäíèêîâ.

 Åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåä-
ëîæèòü çàÿâèòåëÿì îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â
ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî ïðåäëîæèòü âîçìîæíîñòü ïîâòîðíîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó ÷åðåç îïðåäåëåííûé ïðîìåæóòîê
âðåìåíè, à òàêæå âîçìîæíîñòü îòâåòíîãî çâîíêà ñïåöèàëèñòà,
îñóùåñòâëÿþùåãî èíôîðìèðîâàíèå, çàÿâèòåëþ äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ.

Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîëæåí íàçâàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ ó÷åòîì òðåáî-
âàíèé îôèöèàëüíîäåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîá-
õîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãî-
âîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî
ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå èíôîð-
ìèðîâàíèÿ ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé èíôîðìèðîâàíèå, äîë-
æåí êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íåîáõî-
äèìî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî äîëæåí ñäåëàòü).

1.3.6.2. Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â âèäå ïèñüìåííîãî îòâåòà íà îáðàùåíèå çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà èíôîðìàöèåé.

Îòâåò íà çàÿâëåíèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïðîñòîé ÷åòêîé ôîðìå
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà, íîìåðà òåëåôîíà èñïîë-
íèòåëÿ è ïîäïèñûâàåòñÿ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.3. Ïóáëè÷íîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – ðàäèî,
òåëåâèäåíèÿ. Âûñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ èíôîð-
ìèðîâàíèå, ïî ðàäèî è òåëåâèäåíèþ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ çàâåäóþùèì Îòäåëîì.

1.3.6.4. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ î ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îá
åãî óòâåðæäåíèè: â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

íà îôèöèàëüíîì Èíòåðíåò-ñàéòå;
íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

(ôóíêöèé);
íà Ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-

öèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè;
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» http://www.gosuslugi.ru;

â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëà-
ñòè»: http://uslugi.novreg.ru;

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Îòäåëà.
Òåêñòû èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ

÷òåíèÿ øðèôòîì (ðàçìåð øðèôòà íå ìåíåå ¹ 14), áåç èñïðàâëå-
íèé, íàèáîëåå âàæíûå ïîëîæåíèÿ âûäåëÿþòñÿ äðóãèì øðèôòîì
(íå ìåíåå ¹ 18). Â ñëó÷àå îôîðìëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-
àëîâ â âèäå áðîøþð òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåðó øðèôòà ìîãóò áûòü
ñíèæåíû (íå ìåíåå ¹ 10).

1.3.6.5. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñó-
äàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåê-
ñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëü-
òàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå. Óêàçàííàÿ
èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
ïî òåëåôîíó; ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåòíîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, èëè î ãîòîâíîñòè
äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíêðåò-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé è (èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â

êîìïëåêñíîì çàïðîñå, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÌÔÖ
îáÿçàí íàïðàâèòü îòâåò çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ óêàçàííîãî çàïðîñà.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – «Ïðåäîñòàâëåíèå çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé íå
ðàçãðàíè÷åíà, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: Àäìèíèñòðàöèÿ Áîðîâè÷ñêî-
ãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
Àäìèíèñòðàöèåé â ÷àñòè:
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-

íà (äàëåå ïîñòàíîâëåíèå) î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíî-
ãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì;

 èçäàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;

Îòäåëîì â ÷àñòè:
 ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì;
ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-

íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå;
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëü-

íûì ó÷àñòêîì  (äàëåå Äîãîâîð); ÌÔÖ â ÷àñòè:
ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè;
çàïðîñà ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äî-

êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.2.2. Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
è îðãàíèçàöèè, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì.

2.3. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì;
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-

òêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.
Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ÷å-

ðåç ÌÔÖ, ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 30

(òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óêàçàííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó,
è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ñ÷èòàåòñÿ äåíü ïðèåìà
è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.6
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèè. Â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ,
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè

Îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðåãóëèðóþòñÿ ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çàêîíîäà-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2009, ¹ 4, ñò. 445);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 05.12.1994, N 32, ñò.
4147, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
29.01.1996, N 5, ñò. 410, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 03.12.2001, N 49, ñò. 4552, Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 25.12.2006, N 289);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26
ìàðòà 2016 ãîäà ¹ 236 «Î òðåáîâàíèÿõ ê ïðåäîñòàâëåíèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(«Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2016);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 7 èþëÿ 2011 ãîäà ¹ 553
«Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ
(«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011, N 29, ñò. 4479);

ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 ÿíâàðÿ 2015 ãîäà ¹ 1 «Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðèîáðåòåíèå
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ» (Îôèöèàëüíûé èí-
òåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru,
28.02.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 27.04.2015 ¹ 763ÎÇ «Î ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòîðèè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
(Îôèöèàëüíûé èíòåðíåòïîðòàë ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://
www.pravo.gov.ru, 28.04.2015);

îáëàñòíûì çàêîíîì îò 25.09.2015 ¹ 835ÎÇ «Î ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèÿõ Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, â êîòîðûõ çåìåëüíûå
ó÷àñòêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ èí-
äèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè âåäåíèÿ ëè÷íîãî
ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà íà ñðîê íå áîëåå ÷åì øåñòü ëåò, è ñïåöè-
àëüíîñòÿõ, ðàáîòà ïî êîòîðûì äàåò ïðàâî ãðàæäàíàì ïîëó÷èòü
óêàçàííûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè» (îôèöèàëüíûé èíòåðíåòïîðòàë
ïðàâîâîé èíôîðìàöèè http://www.pravo.gov.ru, 28.09.2015, "Íîâ-
ãîðîäñêèå âåäîìîñòè" (îôèöèàëüíûé âûïóñê), N 14, 02.10.2015);

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà îò 27.11.2013 ¹ 2599 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë, óñ-
òàíàâëèâàþùèõ îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã)» (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301);

Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Äóìû Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
28.06.2010 ¹ 422 ("Äåëîâîé ÷åòâåðã" (ñïåöèàëüíûé âûïóñê ãàçå-
òû "Êðàñíàÿ èñêðà"), N 27, 23.09.2010);

Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå óïðàâëåíèÿ, ðàñïîðÿæåíèÿ è ïðîäàæè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, óò-
âåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìó-
íèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò 31.01.2017 ¹ 13ðã;

èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ñîãëàøåíèÿìè ôåäåðàëüíûõ
îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñ-
òè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, äðóãèìè îáëàñòíûìè çàêîíàìè, à òàêæå
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà, ãîðîäñêîãî è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõî-
äèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ

2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ïîäàåò
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçä-
íîå ïîëüçîâàíèå ïî ôîðìå, óêàçàííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.6.2. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî

ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-

ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ;ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

ïðèêàç î ïðèåìå íà ðàáîòó, âûïèñêà èç òðóäîâîé êíèæêè èëè
òðóäîâîé äîãîâîð (êîíòðàêò) (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â âèäå ñëóæåáíîãî íàäåëà ðàáîòíèêó îðãàíèçàöèè, êîòî-
ðîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðåäîñòàâëåí íà ïðàâå áåññðî÷íîãî (ïî-
ñòîÿííîãî) ïîëüçîâàíèÿ ëèáî ãðàæäàíèíó, ðàáîòàþùåìó ïî îñ-
íîâíîìó ìåñòó ðàáîòû â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèÿõ ïî ñïåöè-
àëüíîñòè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû îáëàñòíûì çàêîíîì);

äîãîâîð íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ (äëÿ ãðàæäàí,
êîòîðûì ïðåäîñòàâëåíî ñëóæåáíîå æèëîå ïîìåùåíèå â âèäå
æèëîãî äîìà);

ñîãëàøåíèå îá èçúÿòèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ íóæä, èëè ðåøåíèå ñóäà, íà îñíîâàíèè
êîòîðîãî çåìåëüíûé ó÷àñòîê èçúÿò äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ èëè ãîñó-
äàðñòâåííûõ íóæä (äëÿ ëèö, ïðàâî áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ
êîòîðûõ ïðåêðàùåíî â ñâÿçè ñ èçúÿòèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
ìóíèöèïàëüíûõ èëè ãîñóäàðñòâåííûõ íóæä);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì ãîñó-
äàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè (äàëåå ÅÃÐÍ);

2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, èìå-

þùåãî ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ëèöà, âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íå óäîñòîâåðåíà íîòàðèàëüíî;

ðåøåíèå ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîçäàíèè íåêîì-
ìåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè (äëÿ íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèé, ñî-
çäàííûõ â öåëÿõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà äëÿ îáåñïå÷åíèÿ æè-
ëûìè ïîìåùåíèÿìè îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ãîñóäàðñòâåííûé êîíòðàêò (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà äëÿ âûïîëíåíèÿ ðàáîò èëè îêàçàíèÿ óñëóã, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì êîíòðàêòîì, çàêëþ÷åííûì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì);

äîêóìåíò, ïðåäóñìîòðåííûé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íà îñíîâàíèè êîòîðîãî óñòàíîâëåíû ñëó÷àè è ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íåêîììåð÷åñêèì îðãàíèçà-
öèÿì, ñîçäàííûì ãðàæäàíàìè â öåëÿõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(äëÿ íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèé, ñîçäàííûõ ãðàæäàíàìè â öå-
ëÿõ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà);

ñîãëàøåíèå î ñîçäàíèè êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿé-
ñòâà â ñëó÷àå, åñëè ôåðìåðñêîå õîçÿéñòâî ñîçäàíî íåñêîëüêèìè
ãðàæäàíàìè;

ãðàæäàíñêîïðàâîâûå äîãîâîðû íà ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñò-
ðóêöèþ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, îñóùåñòâëÿåìûå ïîëíîñòüþ çà
ñ÷åò ñðåäñòâ ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà, ñðåäñòâ áþäæåòà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè èëè ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà (äëÿ ëèö, êîòîðû-
ìè çàêëþ÷åíû óêàçàííûå äîãîâîðû);

äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çäàíèåì, ñîîðóæåíèåì,
åñëè ïðàâî íà òàêîå çäàíèå, ñîîðóæåíèå íå çàðåãèñòðèðîâàíî â
ÅÃÐÍ (ïðè ïðèîáðåòåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ðåëèãèîçíîé îðãàíè-
çàöèåé);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà çàÿâèòåëÿ íà èñïðàøèâàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî
íà òàêîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé), ñîäåðæàùåå ïåðå÷åíü âñåõ
çäàíèé, ñîîðóæåíèé, ðàñïîëîæåííûõ íà èñïðàøèâàåìîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, ñ óêàçàíèåì èõ êàäàñòðîâûõ (óñëîâíûõ, èíâåíòàð-
íûõ) íîìåðîâ è àäðåñíûõ îðèåíòèðîâ (ïðè ïðèîáðåòåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ðåëèãèîçíîé îðãàíèçàöèåé);

êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ (óñòàíàâëèâàþùèõ) ïðà-
âà íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê, åñëè ïðàâî íà äàííûé
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðèçíàåòñÿ âîçíèêøèì íåçàâèñèìî îò åãî ðåãè-
ñòðàöèè â ÅÃÐÍ (ïðè ïðèîáðåòåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ðåëèãèîç-
íîé îðãàíèçàöèåé);

3) äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé:
êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (çàÿ-

âèòåëåé), ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëÿ;

êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåä-
ñòàâèòåëÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, åñëè ñ çàÿâëåíèåì
îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

2.6.3. Äîêóìåíòû, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäñòàâëåíèþ â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-

ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

2) äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö:
âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëü-

íûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå ÅÃÐÈÏ) îá èíäèâèäóàëüíîì ïðåä-
ïðèíèìàòåëå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;

âûïèñêà èç ÅÃÐÍ î ïðàâàõ íà ïðèîáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà óêàçàííûé çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî êàäàñòðîâàÿ
âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå.

2.6.4. Ïî ñâîåìó æåëàíèþ çàÿâèòåëü ìîæåò ïðåäñòàâèòü èíûå
äîêóìåíòû, êîòîðûå, ïî åãî ìíåíèþ, èìåþò çíà÷åíèå ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.5. Êîïèè äîêóìåíòîâ ìîãóò áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî èëè
çàâåðÿþòñÿ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðè
íàëè÷èè îðèãèíàëîâ. Îòâåòñòâåííîñòü çà äîñòîâåðíîñòü ïðåä-
ñòàâëÿåìûõ ñâåäåíèé âîçëàãàåòñÿ íà çàÿâèòåëÿ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, à òàêæå
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû ñàìîñòîÿ-
òåëüíî äîêóìåíòû íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òî Îòäåë ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ïðè íàëè÷èè â ãîñó-
äàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè ñâåäåíèé î òàêîì çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûäà÷è êàäàñòðîâîãî ïàñïîðòà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) ëèáî êàäàñòðîâóþ âûïèñêó î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ â
ôèëèàëå ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

âûïèñêó èç ÅÃÐÞË èëè èç ÅÃÐÈÏ î ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâè-
òåëåì, õîäàòàéñòâóþùèì î ïðèîáðåòåíèè ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê â ýëåêòðîííîé ôîðìå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîé
íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó).

2.7.2. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå
ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â óñëóãå.

2.8. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîä-
òâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îð-
ãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåí-
íûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:
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íå ðàçãðàíè÷åíà, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»
(Ïðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà 28-é ñòð.)

(Îêîí÷àíèå íà 30-é ñòðàíèöå)

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñà-
þùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìï-
ëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èí-
ôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíà-
êîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î
÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñ-
òàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ñîâåðøåíèå èíûõ äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðè¸ìà.

2.8.2. Çàïðåùåíî îòêàçûâàòü â ïðè¸ìå çàïðîñà è èíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû íàïðàâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» è ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îòñóòñòâóþò.
2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ  èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.10.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.
2.10.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâëåíèé, ñåðü-

åçíûõ ïîâðåæäåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

2) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò òðå-
áîâàíèÿì ïóíêòà 2.6.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåíàäëåæàùèì ëèöîì;
5) èçúÿòèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îáîðîòà;
6) ðåçåðâèðîâàíèå çåìåëü äëÿ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-

ïàëüíûõ íóæä;
7) îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé ïî ðàñïîðÿæåíèþ èñïðàøèâàåìûì

çåìåëüíûì ó÷àñòêîì.
2.10.3. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â Àäìèíè-

ñòðàöèþ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì ïóíêòîì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿ-
çàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâà-
åìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóåò.

2.11.2. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, òðåáó-
þòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå ìîãóò
áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ
óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ â ñîîò-
âåòñòâóþùèå îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ÌÔÖ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîëó÷åíèÿ ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå
ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.

2.12. Ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû
èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè

2.12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.
2.12.2. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â âûäàííûé ïî ðåçóëüòà-

òàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíò, íàïðàâëåí-
íûé íà èñïðàâëåíèå îøèáîê, äîïóùåííûõ ïî âèíå Îòäåëà, ÌÔÖ
è (èëè) ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïëàòà ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

2.13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷å-
íèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò íå áîëåå 15 (ïÿòíàäöàòè) ìèíóò.

2.13.2. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöè-
åé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã óñòàíàâëèâà-
åòñÿ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû îðãàíèçàöèé, óêàçàííûõ â Ïðèëîæåíèè
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãà-
íèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.14.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ÷åðåç ÌÔÖ,

çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â äåíü ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêó-
ìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.14.2. Ðåãèñòðàöèÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñïåöè-
àëèñòîì  Àäìèíèñòðàöèè. Íà çàÿâëåíèè ïðîñòàâëÿåòñÿ îòìåòêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà è âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

2.14.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåãèñòðàöèÿ
çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà-
ïðàâëåííîãî çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìè-
íèñòðàöèþ ëèáî íà ñëåäóþùèé äåíü â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðî-
ñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè ïî
îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî âðåìåíè Àäìèíèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå
äíè èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü Àä-
ìèíèñòðàöèè, ñëåäóþùèé çà âûõîäíûì èëè íåðàáî÷èì ïðàçäíè÷-
íûì äíåì.

Çàïðîñ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåãèñòðèðóåòñÿ â âåäîìñòâåííîé ñèñòåìå äîêóìåíòîîáîðîòà ñ
ïðèñâîåíèåì çàïðîñó âõîäÿùåãî íîìåðà è óêàçàíèåì äàòû åãî
ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìå-
äèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

2.15.1. Ðàáî÷èå êàáèíåòû Àäìèíèñòðàöèè äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíîýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.
Ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòå-
ìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñðåäñòâàìè îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè, ñèñòåìîé îõðàíû.

2.15.2. Êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòîâ äîëæíî áûòü îáî-

ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è
ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, áóìàãîé, ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè,
êàíöåëÿðñêèìè òîâàðàìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.15.3. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ ìåñò îæèäàíèÿ:
à) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðå-

ñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);
á) êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè-

÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî
íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 3õ ìåñò.

2.15.4. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ âõîäà â çäàíèå:
à) çäàíèå äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî óäîáíîé ëåñòíèöåé ñ

ïîðó÷íÿìè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé â ïîìåùåíèå;
á) öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-

ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ: íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè; ðåæèì ðàáîòû;

â) âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
óêàçàòåëÿìè;

ã) èíôîðìàöèîííûå òàáëè÷êè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ðÿäîì ñ
âõîäîì ëèáî íà äâåðè âõîäà òàê, ÷òîáû èõ õîðîøî âèäåëè ïîñå-
òèòåëè;

ä) ôàñàä çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ) äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí îñâåòè-
òåëüíûìè ïðèáîðàìè;

å) íà ïðèëåãàþùåé òåððèòîðèè ê çäàíèþ, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòî-
òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, èç êîòîðûõ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî íå
ìåíåå 1 ìåñòà) äîëæíû áûòü ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïàðêîâêè ñïåöè-
àëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Äîñòóï çàÿâèòåëåé
ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ áåñïëàòíûì.

2.15.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-
íûì äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëà-
ìè: îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, êîòîðûå äîëæíû áûòü
ìàêñèìàëüíî çàìåòíû, õîðîøî ïðîñìàòðèâàåìû è ôóíêöèîíàëüíû
(èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ìîãóò áûòü îáîðóäîâàíû êàðìàíàìè ôîð-
ìàòà À4, â êîòîðûõ ðàçìåùàþòñÿ èíôîðìàöèîííûå ëèñòêè).

2.15.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòåëåé:
à) êàáèíåòû ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû

èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:
íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùå-

ñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä;
á) ðàáî÷åå ìåñòî äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè äîëæíî

îáåñïå÷èâàòü åìó âîçìîæíîñòü ñâîáîäíîãî âõîäà è âûõîäà èç
ïîìåùåíèÿ ïðè íåîáõîäèìîñòè;

â) ìåñòî äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì,
èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.15.7. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î
çàÿâèòåëå, îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì
òîëüêî îäíîãî çàÿâèòåëÿ.

2.15.8. Â çäàíèè, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ äëÿ ïðîõîäà èíâàëèäîâ è ìàëîìî-
áèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ.

Èíâàëèäàì â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â ïðåîäîëåíèè ðàçëè÷íûõ áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ â ïîëó÷åíèè èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè. Âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îáîðóäóåòñÿ ïàíäóñîì. Ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû èìåòü
ðàñøèðåííûå ïðîõîäû, ïîçâîëÿþùèå îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåí-
íûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñ-
ëàêîëÿñêè, à òàêæå äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû óñòðîéñòâàìè äëÿ
îçâó÷èâàíèÿ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè, íàäïèñè, çíàêè,
èíàÿ òåêñòîâàÿ è ãðàôè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ äóáëèðóåòñÿ çíàêàìè,
âûïîëíåííûìè ðåëüåôíîòî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ.

Ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ëèöàì ñ îãðàíè-
÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçû-
âàåòñÿ ïîìîùü ïî ïåðåäâèæåíèþ â ïîìåùåíèÿõ è ñîïðîâîæäåíèå.

Íà ñòîÿíêå äîëæíû áûòü ïðåäóñìîòðåíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè
ñïåöèàëüíûõ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ. Çà ïîëüçîâàíèå
ïàðêîâî÷íûì ìåñòîì ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöè-
îííîêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé

2.16.1. Ïîêàçàòåëåì êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  ÿâëÿåòñÿ ñîâîêóïíîñòü êîëè÷åñòâåííûõ è êà÷åñòâåííûõ
ïàðàìåòðîâ, ïîçâîëÿþùèõ èçìåðÿòü, ó÷èòûâàòü, êîíòðîëèðîâàòü
è îöåíèâàòü ïðîöåññ è ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.16.2. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ïîë-
íîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16.3. Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ÿâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
îòêðûòîñòü ïîðÿäêà è ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè:

íàëè÷èå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå èíôîðìàöèè îá îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ, íà ñòåí-
äàõ îêîëî êàáèíåòîâ ñïåöèàëèñòîâ Îòäåëà, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»;

îáåñïå÷åíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)».

2.16.4. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñòåïåíü óäîâëåòâîðåííîñòè ãðàæäàí êà÷åñòâîì è äîñòóïíîñ-
òüþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá;
ðåãèñòðàöèÿ, ó÷åò è àíàëèç æàëîá è îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.
2.16.5. ÌÔÖ ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðî-

ñîì î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã îðãàíèçóåò ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëþ äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå êîì-
ïëåêñíûé çàïðîñ).

Îäíîâðåìåííî ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì çàÿâèòåëü ïîäàåò â
ÌÔÖ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ ÌÔÖ íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ìèíèñòåðñòâî (Àäìèíèñòðàöèþ).

Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âîçìîæíîñòü âûäà÷è òàêèõ äîêóìåíòîâ çàÿ-
âèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëå-
íèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé è
(èëè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
ÌÔÖ äåéñòâóåò â èíòåðåñàõ çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè è íà-
ïðàâëÿåò â ìèíèñòåðñòâî (äåïàðòàìåíò, Àäìèíèñòðàöèþ) çàÿâëå-
íèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëåí-
íîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîð-
ìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óêàçàííûõ â êîìï-
ëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.
Ïðè ýòîì íå òðåáóþòñÿ ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëå-
íèé çàÿâèòåëåì.

Êîìïëåêñíûé çàïðîñ äîëæåí ñîäåðæàòü óêàçàíèå íà ãîñóäàð-
ñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ïðåäîñòàâëåíèåì
êîòîðûõ îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà
îñóùåñòâëåíèå ÌÔÖ îò åãî èìåíè äåéñòâèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

2.17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.17.1. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå êîïèðîâàíèÿ ôîðì çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)».

2.17.2. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïðè ïîäà÷å
ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà ïðîñòàÿ ýëåê-
òðîííàÿ ïîäïèñü, ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêî-
íà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».
Ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâèòåëÿ
â Åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè (ÅÑÈÀ). «Ëî-
ãèí» è «ïàðîëü» âûñòóïàþò â êà÷åñòâå àâòîðèçàöèè íà Ïîðòàëàõ
(ôåäåðàëüíûé è ðåãèîíàëüíûé), ïîäòâåðæäàþùåé ïðàâîìî÷íîñòü
ïðîèçâîäèìûõ ïîñðåäñòâîì ñåòè Èíòåðíåò ïðîöåäóð. Èäåíòèôè-
êàòîðîì ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ÿâëÿåòñÿ ñòðàõîâîé íîìåð
èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ÑÍÈËÑ) çàÿâèòåëÿ â ñèñòåìå
îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ.

2.17.3. Ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, êîòî-
ðûå äîïóñêàþòñÿ ê èñïîëüçîâàíèþ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè, îêàçûâàåìîé ñ ïðè-
ìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëèôèêàöèîííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçó-
åìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Äëÿ çàÿâèòåëåé îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îñóùåñòâëÿòü ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã (ôóíêöèé)» èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» ìîíèòîðèíã õîäà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

 Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ê ðàññìîòðåíèþ çàÿâëå-
íèè, à òàêæå î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
ôåäåðàëüíóþ ãîñóäàðñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó «Åäè-
íûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»
èëè ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè».

2.17.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âûäà÷à ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ (Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó) íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî Ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà è ãîñóäàðñòâåííûì îáëàñòíûì àâòîíîìíûì ó÷-
ðåæäåíèåì «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.17.5. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ, îêà-
çûâàþùåãî êîíñóëüòàöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé
(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) êîíñóëüòèðóåò çàÿâèòåëÿ î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé â

ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äà-
ëåå Ïîðòàëû);

2) âûïîëíÿåò ñêàíèðîâàíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêó-
ìåíòîâ (â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå íå
ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå);

3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ ïðàêòè÷åñêóþ ïîìîùü â ôîðìèðîâà-
íèè íà Ïîðòàëàõ çàÿâëåíèé (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅ-
ÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
Îðãàíèçàöèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò

â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ;
3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
4) ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà

áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì è çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ  çåìåëüíûì ó÷àñòêîì (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)
ëèáî ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ  îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.2. Áëîêñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îòðàæåíà â áëîêñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.3. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ïðèåìó çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâè-
òåëÿ, ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â  Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ  ñ çàÿâëåíèåì è ïðåäñòàâëåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì
÷èñëå è â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíè-
êàöèîííûì ñåòÿì îáùåãî äîñòóïà, â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñåòè Èíòåðíåò, ñ èñïîëüçîâàíèåì
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâãî-
ðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû.

3.3.2. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ: óäîñòîâåðÿåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ); ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå; ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â æóð-
íàëå ó÷åòà è ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ; ñòàâèò îòìåòêó î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

3.3.3. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
10 ìèíóò.

3.3.4. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè çàÿâëåíèå è
ïàêåò äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûå çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè» è ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» ïîñòóïàþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ «SMART ROUTE».

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, ïðèíèìàþùèé çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
÷åðåç èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, çàõîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó, ïóòåì àâòîðèçàöèè ñ ïîìîùüþ ëîãèíà è ïàðîëÿ èëè
ñåðòèôèêàòà ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñè è îòêðûâàåò ýëåêò-
ðîííîå îáðàùåíèå:

1) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîãî çàÿâëå-
íèÿ, à òàêæå ïîëíîòó óêàçàííûõ ñâåäåíèé;

2) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíèé, à èìåííî:

à) íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñëóãè;
á) àêòóàëüíîñòü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè ê ñðîêàì èõ äåéñòâèÿ;
4) ïðîâåðÿåò ñîáëþäåíèå ñëåäóþùèõ òðåáîâàíèé:
à) íàëè÷èå ÷åòêîãî èçîáðàæåíèÿ ñêàíèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
á) ñîîòâåòñòâèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè, ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàõ;
5) ðàñïå÷àòûâàåò ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, ïðèëîæåííûå ê

çàÿâëåíèþ ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòíûõ óñòðîéñòâ, è ïðè-
îáùàåò ê ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ;

6) çàïîëíÿåò âêëàäûø â ëè÷íîå äåëî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå è òàêæå ïðèîáùàåò åãî ê
ëè÷íîìó äåëó çàÿâèòåëÿ.

7) âíîñèò â æóðíàë ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí çà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãîé â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîð-
òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» èëè
îáëàñòíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû «Ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè»
çàïèñü î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;

8) íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ñòàòóñå, ïðèñâîåííîì
çàÿâêå, ïóòåì çàïîëíåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå èíòåðàê-
òèâíûõ ïîëåé.

3.3.5. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå è îòìåòêà î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ â ðàáîòó (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ).

3.4. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî

ðàññìîòðåíèþ çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà.

3.4.2. Ãëàâà Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà â òå÷åíèå 1
(îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðè-
âàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé íàïðàâëÿåò çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåìó Îòäåë.

3.4.3. Çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùèé
Îòäåë, â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ê
íåìó çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò åãî è ñ ñîîòâåòñòâóþùåé âèçîé
íàïðàâëÿåò åãî çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.4.4. Çàâåäóþùèé Îòäåëîì â òå÷åíèå 1 (îäíîãî) ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà
îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ïî äàííîìó îáðàùåíèþ.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ,
íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèÿì, à èìåííî:

ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
íàëè÷èå è ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî÷èÿ (ïðà-

âà) ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñëåäó-

þùèì òðåáîâàíèÿì:
òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþò ïàñïîðòíûì äàííûì;
äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòî-

ðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
3.4.6. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ, óñòàíîâëåííîìó â ïóíêòå 2.6.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èëè âîçíèêíîâåíèÿ ñîìíåíèé â
äîñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ äàííûõ, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2
(äâóõ) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë
ñîîáùàåòñÿ ïî òåëåôîíó îá èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêàõ è ñïîñîáàõ
èõ óñòðàíåíèÿ.

3.4.7. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – óñòðàíåíèå íå-
äîñòàòêîâ, âûÿâëåííûõ ïðè ïðîâåðêå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

3.4.8. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  4 (÷å-
òûðå) ðàáî÷èõ äíÿ.

 3.5. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà  ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí, ó÷àñòâóþùèé â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

3.5.2. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà
ïî êàíàëàì ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â òå÷åíèå 1 (îä-
íîãî) ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Îòäåë. Â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé â Îòäåë íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòû íà
ïîëó÷åííûå çàïðîñû.

3.5.3. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – ôîðìèðîâà-
íèå ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ó÷àñòêà.

3.5.4. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 7 (ñåìè) ðàáî÷èõ äíåé.

3.5.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî è (èëè) ðàáîòíèê, íå ïðåäñòàâèâøèå
(íåñâîåâðåìåííî ïðåäñòàâèâøèå) çàïðîøåííûå è íàõîäÿùèåñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíà ëèáî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíò èëè èíôîðìàöèþ, ïîäëåæàò àäìèíèñòðàòèâíîé, äèñöèïëè-
íàðíîé èëè èíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.6. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîäãîòîâêà ïðîåêòà  ïî-
ñòàíîâëåíèÿ  î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâà-
íèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì è çàêëþ÷åíèå Äîãîâîðà áåçâîçìåçäíî-
ãî ïîëüçîâàíèÿ  çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïðîåêòà ïîñòàíîâëå-
íèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîç-
ìåçäíîå ïîëüçîâàíèå

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåç-
âîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì è çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ  çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî
ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå ÿâëÿåòñÿ ôîðìèðîâàíèå
ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î çàê-
ëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷à-
ñòêîì ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, êîòîðûé ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâà-
íèå çàâåäóþùåìó Îòäåëîì, äàëåå â îòäåë ïðàâîâîãî îáåñïå÷å-
íèÿ è êîíòðîëÿ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ ïðàâîâîé àíòèêîððóïöèîííîé ýêñïåðòèçû.

Ïîñòàíîâëåíèå î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçî-
âàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå ïîäïèñûâàåò
çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, êîíò-
ðîëèðóþùèé è êîîðäèíèðóþùèé äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà.

3.6.3. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà áåçâîçìåç-
äíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,
ïåðåäàåò íà ïîäïèñü çàâåäóþùåìó Îòäåëîì.

3.6.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî
ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.5. Âðåìÿ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.6.6. Ïðè ãîòîâíîñòè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåò
çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñò Îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì
ëèöà â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå;

âûäàåò çàÿâèòåëþ äîãîâîð áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûì ó÷àñòêîì ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå.

3.6.7. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì êîìïëåêñíîãî çàïðî-
ñà ÷åðåç ÌÔÖ ïîëó÷åíèå ÌÔÖ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â êîìïëåê-
ñíûé çàïðîñ, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðåêðàùåíèÿ ïîëó÷å-
íèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàí-
íûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
óñëóãà, â ïðåäîñòàâëåíèè êîòîðîé îòêàçàíî, íåîáõîäèìà äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â êîìïëåêñíûé çàïðîñ.

4. ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäå-
íèåì è èñïîëíåíèåì ñïåöèàëèñòàìè Îòäåëà ïîëîæåíèé ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñòîÿííî çàâåäóþ-
ùèì Îòäåëîì ïî êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
çàâåäóþùèì Îòäåëà èëè ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, ïðîâåðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèå-
ñÿ â ïàêåòå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòíîé è ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ðåãëàìåíòèðóåìûå äåéñòâèÿ.

Î ñëó÷àÿõ è ïðè÷èíàõ íàðóøåíèÿ ñðîêîâ, ñîäåðæàíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äåéñòâèé ñïåöèàëèñòà çàâåäóþùèé Îò-
äåëîì íåìåäëåííî èíôîðìèðóþò çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû, êóðèðóþ-
ùåãî Îòäåë, èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, à òàêæå ïðèíèìàåò
ñðî÷íûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé.

4.1.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèåé Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûé

íå ðàçãðàíè÷åíà, â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå»

(Îêîí÷àíèå. Íà÷àëî íà 28-29-é ñòð.)

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíå-
ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è äðóãèõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ
íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè è âíåïëàíîâûìè.
Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä íà
îñíîâàíèè ïëàíîâ.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà èëè ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèè. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ, â ñîñòàâ
êîòîðîé âêëþ÷àþòñÿ ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå Àäìèíèñòðàöèè.
Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå-
÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ,
àêò ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè. Ñ àêòîì çíàêîìÿòñÿ ñïå-
öèàëèñòû Îòäåëà, â îòíîøåíèè êîòîðûõ ïðîâîäèëàñü ïðîâåðêà.

4.3. Ïîðÿäîê ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåííîñòè ñïåöèàëèñòîâ
Îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ çà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ñïåöèàëèñò Îòäåëà íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííîãî ïîðÿäêà ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
ïðèíÿòèå íàäëåæàùèõ ìåð ïî ïîëíîé è âñåñòîðîííåé ïðîâåðêå

ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ; ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ
äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

ó÷åò âûäàííûõ äîêóìåíòîâ;
ñâîåâðåìåííîå ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è íàäëåæàùåå õðàíå-

íèå äîêóìåíòîâ.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ

íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé è èíûõ íàðóøåíèé ê âèíîâíûì ëèöàì
ïðèìåíÿþòñÿ ìåðû îòâåòñòâåííîñòè, óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. ÌÔÖ, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò îòâåòñòâåííîñòü, óñòàíîâ-
ëåííóþ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

çà ïîëíîòó ïåðåäàâàåìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ (ìóíèöèïàëüíóþ) óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èõ ñîîòâåòñòâèå
ïåðåäàâàåìûì çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ñâåäåíèÿì, èíûõ äîêóìåíòîâ,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ;

çà ïîëíîòó è ñîîòâåòñòâèå êîìïëåêñíîìó çàïðîñó ïåðåäàâàå-
ìûõ îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó,
ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàÿâëåíèé, ñîñòàâ-
ëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, èíûõ äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè è (èëè) ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óêàçàííûõ â êîì-
ïëåêñíîì çàïðîñå;

çà ñâîåâðåìåííóþ ïåðåäà÷ó îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíó, ïðåäîñòàâëÿþùåìó ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèé, ñîñòàâëåííûõ íà îñíîâàíèè êîìïëåê-
ñíûõ çàïðîñîâ, èíûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè,
ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ, à òàêæå çà ñâîåâðåìåííóþ âûäà÷ó çàÿâè-
òåëþ äîêóìåíòîâ, ïåðåäàííûõ â ýòèõ öåëÿõ ÌÔÖ îðãàíîì, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó;

çà ñîáëþäåíèå ïðàâ ñóáúåêòîâ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, çà ñî-
áëþäåíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óñòàíàâëè-
âàþùåãî îñîáåííîñòè îáðàùåíèÿ ñ èíôîðìàöèåé, äîñòóï ê êîòî-
ðîé îãðàíè÷åí ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ðàáîòíèêè ÌÔÖ ïðè íåèñïîëíåíèè ëèáî ïðè íåíàäëåæàùåì
èñïîëíåíèè ñâîèõ ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé â ðàìêàõ ðåàëèçàöèè
ôóíêöèé ÌÔÖ, ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè, â òîì ÷èñëå
óñòàíîâëåííîé Óãîëîâíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíà-
ðóøåíèÿõ äëÿ äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ðåãëàìåíòà, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ëþáîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî ìîæåò îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáðà-
òèâøèñü ê çàâåäóþùåìó Îòäåëîì èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ
5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà

ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà êîíòðîëèðóþùåãî è êîîðäè-
íèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöè-
àëèñòà Îòäåëà, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.1.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå, îñïàðèâàíèå ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëÿìè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, íå ëèøàåò èõ
ïðàâà íà îáæàëîâàíèå óêàçàííûõ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåò äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ôóíêöèè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè èõ ðàáîòíèêîâ.

Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.17.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îòäåëîì, ëèáî ÌÔÖ

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç Îòäåëà ëèáî ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

7) îòêàç Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì (ñïåöèàëèñòà Îòäåëà)
ëèáî ÌÔÖ (ðàáîòíèêà ÌÔÖ) â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäî-
ñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà  îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã" Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëî-
æåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà.

5.3. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è óïîëíî-
ìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà

5.3.1. Æàëîáû íà çàâåäóþùåãî Îòäåëîì, ñïåöèàëèñòîâ Îòäå-
ëà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ, ïî-
äàþòñÿ çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà.

5.3.2. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå çàìåñòèòåëåì Ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùèì è êîîðäèíèðóþùèì äåÿòåëü-
íîñòü Îòäåëà, ïîäàþòñÿ Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

5.3.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâî-
íàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ
ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.3.4. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíè-
êà ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ÌÔÖ. Æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâî-
âûì àêòîì îáëàñòè.

5.4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñó-

äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ, Îòäåë.

5.4.2.Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííîòåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ëèáî íàïðàâëåíà ÷åðåç ÌÔÖ.

5.4.3. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â ýëåêòðîííîì
âèäå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

1) ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Íîâ-
ãîðîäñêîé îáëàñòè»;

2) ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)»;

3) ôåäåðàëüíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà
«Äîñóäåáíîå îáæàëîâàíèå»: https://do.gosuslugi.ru.

5.4.4. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêà ÌÔÖ ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëüçîâà-
íèåì ñåòè Èíòåðíåò, îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè, à òàêæå
ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

5.5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ðàññìàòðèâàåò-

ñÿ â òå÷åíèå 15 (ïÿòíàäöàòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ å¸ ðåãèñòðàöèè.

5.6. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
5.6.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.7. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-

ñìîòðåíèÿ æàëîáû
5.7.1. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå
5.8.1. Â äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ:
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, êîíòðîëèðóþùåãî è êîîð-

äèíèðóþùåãî äåÿòåëüíîñòü Îòäåëà, çàâåäóþùåãî Îòäåëîì – Ãëàâîé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà;

ÌÔÖ – çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì âçàèìîäåéñòâèå è êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ ÌÔÖ.

5.9. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.9.1. Íà ñòàäèè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ëèö îòâåòñòâåííûõ çà  ïðåäîñòàâëåíèå  ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èí-
ôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, à òàêæå íà ïðåäñòàâëåíèå äîïîëíèòåëüíûõ
ìàòåðèàëîâ â ñðîê íå áîëåå 5 (ïÿòè) äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ.

5.10. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

5.10.1. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, çàíèìàåìóþ

äîëæíîñòü ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæà-
ëóþòñÿ;

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå  ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâà-
íèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ  þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àä-
ðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè)
ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøå-
íèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ëèö, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåä-
ñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû
çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.10.2. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ (ãîñóäàðñòâåííûõ) óñ-
ëóã óñòàíàâëèâàþòñÿ Ïðàâèëàìè, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Àäìèíèñòðàöèè Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò
27.11.2013 ¹ 2599 (â ðåäàêöèè îò 14.02.2014 ¹ 301).

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îðãàíèçà-

öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. Ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷-

ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî
Íîâãîðîäñêîé îáëàñòè (ÔÃÁÓ «ÔÊÏ Ðîñðååñòðà» ïî Íîâãîðîäñ-
êîé îáëàñòè)

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.11.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è, óë.-
Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.11.

Òåëåôîíû: (81664) 40079.
Ôàêñ: (81664) 40079.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: îòñóòñòâóåò.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: m.sumaceva@53kadastr.ru
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
 ïîíåäåëüíèê ñ 09.00 äî 13.00
 âòîðíèê ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñðåäà  ñ 09.00 äî 17.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ÷åòâåðã ñ 09.00 äî 19.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 16.00 ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè
 ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
 âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ôèëè-

àëà óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ ñî-
áëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

2. Óïðàâëåíèå ÌÔÖ ïî Áîðîâè÷ñêîìó ìóíèöèïàëüíîìó ðàéîíó
ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»

Ìåñòîíàõîæäåíèå: Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áîðîâè÷è,  óë.Âûøíå-
âîëîöêàÿ, ä.48. Ïî÷òîâûé àäðåñ: 174411, Íîâãîðîäñêàÿ îáë., ã.Áî-
ðîâè÷è,  óë. Âûøíåâîëîöêàÿ, ä.48.

Òåëåôîíû: (81664) 25725, (81664) 25715. Ôàêñ: (81664) 25725.
Îôèöèàëüíûé ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò: mfc53.novreg.ru.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÌÔÖ: MFC_borovichi@mail.ru.
Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí:
ïîíåäåëüíèê 08.3018.30
âòîðíèê 08.3018.30
ñðåäà 08.3018.30
÷åòâåðã09.0020.00
ïÿòíèöà 08.3014.00 (ïî çàïèñè äî 18.30)
ñóááîòà 09.0015.00
âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
Âðåìÿ ïåðåðûâà äëÿ îòäûõà è ïèòàíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Óï-

ðàâëåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïðàâèëàìè ñëóæåáíîãî ðàñïîðÿäêà ñ
ñîáëþäåíèåì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Îôèöèàëüíûé ñàéò Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñ-

êîé Ôåäåðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò:www.nalog.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðèåì çàÿâëåíèÿ îò çàÿâèòåëÿ
Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
Ïîäãîòîâêà ïîñòàíîâëåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ëèáî ïîñòà-

íîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
Çàêëþ÷åíèå Äîãîâîðà

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
Ôîðìà çàÿâëåíèÿ

Ãëàâå Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
îò ______________________________________

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ,ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, ìåñòî æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòå-
ëÿ,  ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ãðàæäàíèíà) íàèìåíîâàíèå è ìåñ-
òî íàõîæäåíèÿ äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ÎÃÐÍ,

  ÈÍÍ (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè çàÿâèòåëåì ÿâëÿåòñÿ
èíîñòðàííîå þðèäè÷åñêîå ëèöî), ïî÷òîâûé àäðåñ, àäðåñ ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû,  íîìåð òåëåôîíà äëÿ ñâÿçè ñ çàÿâèòåëåì

Çàÿâëåíèå.
Ïðîøó ïðåäîñòàâèòü â áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå ñðîêîì

íà____çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïëîùàäüþ_______  êâ.ì, ñ êàäàñò-
ðîâûì íîìåðîì ìåñòîïîëîæåíèå: äëÿ (óêàçàòü öåëü èñïîëüçîâà-
íèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà)

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
Ôîðìà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ çåìó÷àñòêîì
ÄÎÃÎÂÎÐ áåçâîçìåçäíîãî  ïîëüçîâàíèÿ çåìó÷àñòêîì
«    »              20         ãîäà ____________
ÑÒÎÐÎÍÛ: Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå Áîðîâè÷ñêèé  ìó-

íèöèïàëüíûé ðàéîí (Óñòàâ Áîðîâè÷ñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
çàðåãèñòðèðîâàí Ãëàâíûì óïðàâëåíèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñåâåðîçàïàäíîìó ôåäåðàëüíîìó îê-
ðóãó 06.08.2010 ¹ RU 535020002010001), èìåíóåìîå â äàëüíåé-
øåì Ññóäîäàòåëü, â ëèöå (ãðàæäàíèí, þðèäè÷åñêîå ëèöî, ÈÏ)

â ëèöå äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì “Ññóäîïîëó÷àòåëü”, è èìåíóåìûå â

äàëüíåéøåì “Ñòîðîíû”, â ñîîòâåòñòâèè ñ Óñòàâîì Áîðîâè÷ñêîãî
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, íà îñíîâàíèè ñò.39.1, ñò.39.10 Çåìåëüíî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé äîãî-
âîð (äàëåå – Äîãîâîð) î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò Äîãîâîðà
1.1. Ïî íàñòîÿùåìó äîãîâîðó Ññóäîäàòåëü  îáÿçóåòñÿ ïðåäîñ-

òàâèòü â áåçâîçìåçäíîå  ïîëüçîâàíèå Ññóäîïîëó÷àòåëþ, à  Ññó-
äîïîëó÷àòåëü îáÿçóåòñÿ ïðèíÿòü è ñâîåâðåìåííî âîçâðàòèòü ïî
èñòå÷åíèþ ñðîêà íàñòîÿùåãî äîãîâîðà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èç
çåìåëü  äëÿ _______ïëîùàäüþ __ êâ.ìåòðîâ ñ êàäàñòðîâûì
íîìåðîì ìåñòîïîëîæåíèå:

2. Ñðîê Äîãîâîðà
2.1. Ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èñ÷èñëÿåòñÿ ñ

ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ  íàñòîÿùåãî äîãîâîðà  è äåéñòâóåò äî ___,
èëè åãî äîñðî÷íîãî ðàñòîðæåíèÿ.

2.2. Åñëè  Ññóäîïîëó÷àòåëü ïðîäîëæàåò ïîëüçîâàòüñÿ çåìåëü-
íûì ó÷àñòêîì  ïîñëå èñòå÷åíèÿ ñðîêà äîãîâîðà ïðè îòñóòñòâèè
âîçðàæåíèé ñî ñòîðîíû Ññóäîäàòåëÿ, äîãîâîð ñ÷èòàåòñÿ âîçîá-
íîâëåííûì íà òåõ æå óñëîâèÿõ íà íåîïðåäåëåííûé ñðîê.

2.3. Äîãîâîð ÿâëÿåòñÿ îäíîâðåìåííî àêòîì ïðèåìà – ïåðåäà÷è
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí
3.1. Ññóäîäàòåëü îáÿçàí:
ïåðåäàòü Ññóäîïîëó÷àòåëþ çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîñòîÿíèè,

ñîîòâåòñòâóþùåì óñëîâèÿì äîãîâîðà è ïîçâîëÿþùåì å¸ èñïîëü-
çîâàòü â ñîîòâåòñòâèè ñ íàçíà÷åíèåì, óêàçàííûì â ï. 1.1 íàñòî-
ÿùåãî Äîãîâîðà.

3.2. Ññóäîäàòåëü èìååò ïðàâî:
îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà èñïîëüçîâàíèåì è îõðàíîé çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà Ññóäîïîëó÷àòåëåì;
òðåáîâàòü äîñðî÷íîãî ïðåêðàùåíèÿ äîãîâîðà â ñëó÷àÿõ, ïðå-

äóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì äîãîâîðîì;
òðåáîâàòü âîçìåùåíèÿ óáûòêîâ, ïðè÷èíåííûõ óõóäøåíèåì

êà÷åñòâà çåìåëü è ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè â ðåçóëüòàòå õî-
çÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè Ññóäîïîëó÷àòåëÿ.

3.3. Ññóäîïîëó÷àòåëü îáÿçàí:
èñïîëüçîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî öåëå-

âûì íàçíà÷åíèåì è ïðèíàäëåæíîñòüþ ê êàòåãîðèè çåìåëü ðàçðå-
øåííûìè ñïîñîáàìè, íå íàíîñÿùèìè âðåä îêðóæàþùåé ñðåäå, â
òîì ÷èñëå çåìëå êàê ïðèðîäíîìó îáúåêòó;

ñîõðàíÿòü ìåæåâûå, ãåîäåçè÷åñêèå è äðóãèå ñïåöèàëüíûå
çíàêè, óñòàíîâëåííûå íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ;

îñóùåñòâëÿòü ìåðîïðèÿòèÿ ïî îõðàíå çåìåëü, óñòàíîâëåííûå
çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ;

ñîáëþäàòü ïðè èñïîëüçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà òðåáîâàíèÿ
ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ðåãëàìåíòîâ, ñòðîèòåëüíûõ, ýêîëîãè÷åñêèõ, ñàíè-
òàðíîãèãèåíè÷åñêèõ, ïðîòèâîïîæàðíûõ è èíûõ ïðàâèë, íîðìàòèâîâ;

íå äîïóñêàòü çàãðÿçíåíèå, çàõëàìëåíèå, äåãðàäàöèþ è óõóä-
øåíèå ïëîäîðîäèÿ ïî÷â íà çåìëå;

ïî èñòå÷åíèè ñðîêà äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî äîãîâîðà âåðíóòü
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â íàäëåæàùåì ñîñòîÿíèè;

íå íàðóøàòü ïðàâà äðóãèõ çåìëåïîëüçîâàòåëåé;
âûïîëíÿòü èíûå òðåáîâàíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëü-

ñòâîì ÐÔ î çåìëå.
3.4. Ññóäîïîëó÷àòåëü èìååò ïðàâî:
âîçâîäèòü   çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ, ñîîðóæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ

öåëåâûì íàçíà÷åíèåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è åãî ðàçðåøåííûì
èñïîëüçîâàíèåì ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ãðàäîñòðîèòåëüíûõ
ðåãëàìåíòîâ, ñòðîèòåëüíûõ, ýêîëîãè÷åñêèõ, ñàíèòàðíîãèãèåíè÷åñ-
êèõ, ïðîòèâîïîæàðíûõ è èíûõ ïðàâèë, íîðìàòèâîâ;

â ëþáîå âðåìÿ îòêàçàòüñÿ îò íàñòîÿùåãî äîãîâîðà;
îñóùåñòâëÿòü äðóãèå ïðàâà íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷à-

ñòêà, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

4. Îòâåòñòâåííîñòü Ñòîðîí
4.1. Ñòîðîíà, íå èñïîëíèâøàÿ èëè íåíàäëåæàùèì îáðàçîì

èñïîëíèâøàÿ îáÿçàòåëüñòâà ïî íàñòîÿùåìó äîãîâîðó, îáÿçàíà
âîçìåñòèòü äðóãîé ñòîðîíå ïðè÷èíåííûå òàêèì íåèñïîëíåíèåì
óáûòêè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ÐÔ è íàñòîÿùèì äîãîâîðîì.

4.2. Ññóäîïîëó÷àòåëü âîçìåùàåò óáûòêè, åñëè îíè âîçíèêëè
âñëåäñòâèå åãî âèíîâíûõ äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ.

4.3. Ññóäîäàòåëü îòâå÷àåò çà íåäîñòàòêè èìóùåñòâà, êîòîðûå
îí óìûøëåííî èëè ïî ãðóáîé íåîñòîðîæíîñòè íå îãîâîðèë ïðè
çàêëþ÷åíèè íàñòîÿùåãî äîãîâîðà.

4.4. Â ñëó÷àÿõ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì äîãîâîðîì,
èìóùåñòâåííàÿ îòâåòñòâåííîñòü îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

5. Èçìåíåíèå è ïðåêðàùåíèå äîãîâîðà
5.1. Äåéñòâèå äîãîâîðà ïðåêðàùàåòñÿ ïî èñòå÷åíèè ñðîêà,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 1.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.
5.2. Äîãîâîð ìîæåò áûòü èçìåíåí èëè åãî äåéñòâèå ïðåêðàùå-

íî ïî ïèñüìåííîìó ñîãëàøåíèþ ñòîðîí, à òàêæå â èíûõ ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ èëè íà-
ñòîÿùèì Äîãîâîðîì.

5.3. Ññóäîïîëó÷àòåëü âïðàâå òðåáîâàòü ðàñòîðæåíèÿ íàñòîÿ-
ùåãî Äîãîâîðà:

åñëè ó÷àñòîê, â ñèëó îáñòîÿòåëüñòâ, çà êîòîðûå Ññóäîïîëó÷à-
òåëü íå îòâå÷àåò, îêàæåòñÿ â ñîñòîÿíèè, íåïðèãîäíîì äëÿ èñïîëü-
çîâàíèÿ;

åñëè ïðè çàêëþ÷åíèè íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà Ññóäîäàòåëü íå
ñîîáùèë î ïðàâàõ òðåòüèõ ëèö íà ïåðåäàâàåìûé ó÷àñòîê.

5.4. Ññóäîäàòåëü âïðàâå ïîòðåáîâàòü ðàñòîðæåíèÿ íàñòîÿùåãî
Äîãîâîðà â ñëó÷àÿõ, êîãäà Ññóäîïîëó÷àòåëü:

èñïîëüçóåò ó÷àñòêè íå â ñîîòâåòñòâèè ñ åãî öåëåâûì íàçíà÷å-
íèåì è ïðèíàäëåæíîñòüþ ê êàòåãîðèè, óêàçàííîé â ïóíêòå 1.1
íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà;

èñïîëüçóåò çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñïîñîáàìè, ïðèâîäÿùèìè ê
ñóùåñòâåííîìó ñíèæåíèþ ïëîäîðîäèÿ çåìëè èëè çíà÷èòåëüíîìó
óõóäøåíèþ ýêîëîãè÷åñêîé îáñòàíîâêè;

áåç ñîãëàñèÿ Ññóäîäàòåëÿ ïåðåäàë ó÷àñòîê â ïîëüçîâàíèå
òðåòüåìó ëèöó; â äðóãèõ ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ î çåìëå.

6. Ôîðñìàæîð
6.1. Íè îäíà èç ñòîðîí íàñòîÿùåãî äîãîâîðà íå íåñåò îòâåò-

ñòâåííîñòè ïåðåä äðóãîé ñòîðîíîé çà íåâûïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ,
îáóñëîâëåííîå îáñòîÿòåëüñòâàìè, âîçíèêøèìè ïîìèìî âîëè è
æåëàíèÿ ñòîðîí è êîòîðûå íåëüçÿ ïðåäâèäåòü èëè ïðåäîòâðàòèòü
(íåïðåîäîëèìàÿ ñèëà), âêëþ÷àÿ îáúÿâëåííóþ èëè ôàêòè÷åñêóþ
âîéíó, ãðàæäàíñêèå âîëíåíèÿ, ýïèäåìèè, áëîêàäó, çåìëåòðÿñå-
íèÿ, íàâîäíåíèÿ, ïîæàðû è äðóãèå ñòèõèéíûå áåäñòâèÿ, à òàêæå
çàïðåòèòåëüíûå äåéñòâèÿ âëàñòåé è àêòû ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íîâ. Äîêóìåíò, âûäàííûé ñîîòâåòñòâóþùèì êîìïåòåíòíûì îðãà-
íîì, ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íûì ïîäòâåðæäåíèåì íàëè÷èÿ è ïðîäîë-
æèòåëüíîñòè äåéñòâèÿ íåïðåîäîëèìîé ñèëû.

6.2. Ñòîðîíà, êîòîðàÿ íå èñïîëíÿåò ñâîåãî îáÿçàòåëüñòâà âñëåä-
ñòâèå äåéñòâèÿ íåïðåîäîëèìîé ñèëû, äîëæíà íåìåäëåííî èçâåñ-
òèòü äðóãóþ ñòîðîíó î íàñòóïëåíèè óêàçàííûõ îáñòîÿòåëüñòâ è èõ
âëèÿíèè íà èñïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ ïî äîãîâîðó.

7. Ðàçðåøåíèå ñïîðîâ
7.1. Âñå ñïîðû è ðàçíîãëàñèÿ, êîòîðûå ìîãóò âîçíèêíóòü ìåæ-

äó ñòîðîíàìè ïî âîïðîñàì, íå íàøåäøèì ñâîåãî ðàçðåøåíèÿ â
òåêñòå äîãîâîðà, áóäóò ðàçðåøàòüñÿ ïóòåì ïåðåãîâîðîâ íà îñíîâå
äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

7.2. Â ñëó÷àå íå óðåãóëèðîâàíèÿ â ïðîöåññå ïåðåãîâîðîâ
ñïîðíûõ âîïðîñîâ ñïîðû ðàçðåøàþòñÿ â ñóäå â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

8. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
8.1. Äîãîâîð ñ÷èòàåòñÿ çàêëþ÷åííûì ñ ìîìåíòà åãî ãîñóäàð-

ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè â îðãàíå, îñóùåñòâëÿþùåì ãîñóäàðñòâåí-
íóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì
(â ñëó÷àå, åñëè Äîãîâîð ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè),
èëè ñ ìîìåíòà åãî ïîäïèñàíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè Äîãîâîð íå ïîäëå-
æèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè).

8.2. Ðàñõîäû ïî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà áåçâîç-
ìåçäíîãî ñðî÷íîãî ïîëüçîâàíèÿ âîçëàãàþòñÿ íà Ññóäîïîëó÷àòå-
ëÿ (â ñëó÷àå, åñëè Äîãîâîð ïîäëåæèò ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè), åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì.

8.3. Äîãîâîð ñîñòàâëÿåòñÿ â 2 (äâóõ) ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ
îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, èç êîòîðûõ ïî îäíîìó ýêçåìïëÿ-
ðó õðàíèòñÿ ó Ñòîðîí, ïðè íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè Äîãîâîð îôîðìëÿåòñÿ â 3 (òðåõ) ýêçåì-
ïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåòñÿ â îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé
ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì.

9. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
9.1. Íàñòîÿùèé äîãîâîð âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî ïîäïè-

ñàíèÿ.
9.2. Äîãîâîð ñîñòàâëåí â 2õ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêî-

âóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó.
Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà) (àäðåñ

ãðàæäàíèíà)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
__________________________________________________________________
íà  îáðàáîòêó  ìîèõ  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  è  ïîäòâåðæäàþ,

÷òî, äàâàÿ òàêîå ñîãëàñèå,  ÿ  äåéñòâóþ ïî ñâîåé âîëå è â ñâîèõ
èíòåðåñàõ. Ñîãëàñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåò-
ñÿ íà ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

__________________________________________________________________
(ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîòêó êîòîðûõ äàåòñÿ

ñîãëàñèå)
ß  ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î  òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-

íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ  äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîáëþäàåòñÿ â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ìîèõ
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ
äîñòèæåíèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

Äàííîå ñîãëàñèå äåéñòâóåò äî ìîìåíòà îòçûâà ìîåãî ñîãëàñèÿ
íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, ìíå ðàçúÿñíåí ïîðÿäîê
îòçûâà ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

ÔÎÐÌÀ ñîãëàñèÿ íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ  (äëÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)

ß, (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ïðåäñòàâèòåëÿ)
(àäðåñ ïðåäñòàâèòåëÿ)
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
äåéñòâóþùèé(àÿ) íà îñíîâàíèè
(âèä è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ

ïðåäñòàâèòåëÿ)
îò èìåíè è â èíòåðåñàõ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ïðåäñòàâëÿåìîãî ôèçè÷åñêîãî ëèöà è åãî ïàñïîðòíûå äàííûå)
(àäðåñ ïðåäñòàâëÿåìîãî)
íàñòîÿùèì âûðàæàþ ñîãëàñèå
(íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà)
íà  îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðåäñòàâëÿåìîãî. Ñîãëà-

ñèå äàåòñÿ â öåëÿõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ
îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ: (ïåðå÷åíü ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, íà îáðàáîò-
êó êîòîðûõ äàåòñÿ ñîãëàñèå)

ß ïðîèíôîðìèðîâàí(à) î òîì, ÷òî ïîä îáðàáîòêîé ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ ïîíèìàþòñÿ äåéñòâèÿ (îïåðàöèè) ñ ïåðñîíàëüíûìè
äàííûìè â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà N 152ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", êîíôèäåíöèàëü-
íîñòü  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ  ñîáëþäàåòñÿ  â  ðàìêàõ èñïîëíå-
íèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñóùåñòâëåíèå ëþ-
áûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ àâòîìàòè-
çàöèè èëè áåç èñïîëüçîâàíèÿ òàêèõ ñðåäñòâ â îòíîøåíèè ïåðñî-
íàëüíûõ äàííûõ, êîòîðûå íåîáõîäèìû èëè æåëàåìû äëÿ äîñòèæå-
íèÿ óêàçàííûõ âûøå öåëåé, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçàöèþ, íà-
êîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå),
èñïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó (ðàñïðîñòðàíåíèå, ïðåäîñòàâëåíèå, äî-
ñòóï), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.


